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De ce acest ghid?

Primul Raport anticoruptie al Comisiei Europene, dat publicitatii in februarie 2014
pentru toate cele 28 de state membre ale Uniunii Europene, aratd ci, in Romania, mica coruptie
rdméne o problemd semnificativd, chiar daca s-au inregistrat rezultate pozitive in ceea ce
priveste cazurile de coruptie la nivel 1nalt.

Coruptia sporeste lipsa de Incredere a cetatenilor in institutiile si autoritatile statului si
intdreste convingerea acestora ca reprezentantii lor nu sunt suficient de transparenti si
responsabili si nici nu prioritizeaza interesul public al comunitatii in orice actiune ar
intreprinde.

Pentru cresterea gradului de incredere si pentru reducerea coruptiei, un pas important
il reprezinta transparentizarea actiunilor institutiilor si autoritatilor statului prin responsabilitate
si prin facilitarea accesului la informatiile de interes public.

Coruptia birocratica sau administrativa se intalneste la nivelul administratiei publice
locale si centrale, acolo unde Cetitenii au contact direct cu functionarii publici. In multe
situatii, initiativa de a oferi mita este cauzata de faptul ca unii cetateni nu isi cunosc drepturile
si obligatiile legale, sau incearca sa eludeze legea.

intr-un context al utilizarii tot mai accentuate a internetului, informatia de interes
public ar putea deveni usor accesibila si disponibila pentru oricine, in orice moment. Cu toate
acestea, desi necesitatea pentru informatii in format deschis a devenit din ce in ce mai evidenta
in ultimii ani, acestea fiind publice pe site-urile institutiilor, ele nu pot fi accesibile oricui.
Astfel, informatiile din acest ghid vin sd completeze aceastd zond neacoperitd, prezentand intr-
o forma agregata toate documentele ce pot fi solicitate de catre cetdteni in relatia cu structurile
Ministerului Afacerilor Interne.

Constienti de faptul cd incurajarea integritatii si evitarea unui comportament
birocratic corupt reprezinta prioritati, Directia Generald Anticoruptie din cadrul Ministerului
Afacerilor Interne a realizat acest Ghid de informare, ca un instrument de prevenire, ce pune la
dispozitia cetatenilor informatii utile de ordin legislativ si institutional, respectiv: lista
documentelor necesare pentru eliberarea unui act administrativ; termene; taxele aferente;
specimene etc.. Totodata, Ghidul prezinta principalele infractiuni de coruptie ce pot fi savarsite
atat de functionari cat si de cetateni, prevazute de Codul Penal si Legea 78/2000 pentru
prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie cu modificarile si completarile
ulterioare.

Mulsumim pentru sprijinul de specialitate acordat in realizarea acestui Ghid
Directiei pentru Evidenga Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, Directiei Regim
Permise si Inmatriculare a Vehiculelor, Directiei Generale de Pagapoarte, Inspectoratului
General al Politiei Romdne, Inspectoratului General al Politiei de Frontierd Romdne,
Inspectoratului General pentru Situarii de Urgentd, Inspectoratului General pentru
Imigrari, Directiei Generale pentru Indrumarea si Controlul Institutiei Prefectului,
Arhivelor Nationale ale Romaniei.

Linie telefonica gratuita unde puteti sesiza faptele de coruptie ale angajatilor M.A..
11



DIRECTIA GENERALA
ANTICORUPTIE

Directia Generala Anticoruptie a fost infiintatd in baza Legii nr.
161/2005 si este structura specializatd a Ministerului Afacerilor
Interne pentru prevenirea §i combaterea coruptiei in randul
S —7 personalglui ministerului.

Infiintarea D.G.A. a fost sustinuta de catre Uniunea
Europeana, prin acordarea de asistenta din partea unor specialisti din Marea Britanie si Spania.

Personalul propriu isi desfiasoard activitatea in conformitate cu prevederile legale
interne §i internationale la care Romaénia este parte, respectand cu strictete principiile
obiectivitatii, confidentialitatii si impartialitatii, dar si drepturile si libertatile omului, in
desfasurarea investigatiilor.

Acestea au un profund caracter ofensiv, de anticipare s§i identificare a
vulnerabilitatilor si factorilor de risc, urmarind indepartarea acestora, in vederea oferirii unui
serviciu public de calitate, neviciat de fapte de coruptie.

Directia Generala Anticoruptie promoveaza, in activitatea pe care o desfasoara,
integritatea, onestitatea si profesionalismul, ca standard atat pentru personalul propriu, cat si
pentru cel al Ministerului Afacerilor Interne.

Aplicand aceste principii in activitatea pe care o desfasoard, Directia Generald
Anticoruptie doreste sa promoveze standarde etice si profesionale inalte, care sd transpund in
practica motto-ul acestei structuri de elita a M.A.L. - ,,Integritate pentru credibilitate™.

Directia Generald Anticoruptie are urmdtoarele atributii:

- desfagoara activitati specializate de prevenire a faptelor de coruptie in randul personalului MAI;

- organizeazd §i desfagoard campanii/actiuni de prevenire a coruptiei pentru constientizarea
consecintelor implicarii in fapte de coruptie;

- efectueaza investigatiile necesare pentru descoperirea si combaterea faptelor de coruptie
savarsite de personalul MAI;

- desfasoara activitati de cercetare penald, in baza ordonantei de delegare emise de procuror, in
conformitate cu prevederile legale;

- efectueaza, 1n conditiile legii i ale normelor interne, testarea integritatii profesionale a
personalului MAL;

- primeste si solutioneaza reclamatiile/petitiile cetdtenilor referitoare la faptele de coruptie in care
este implicat personalul MAI;

- administreazd sistemul telefonic call-center anticoruptie constituit in scopul sesizdrii de catre
cetateni a faptelor de coruptie;

- desfagoara activitati de informare si relatii publice specifice problematicii din competentd;

- elaboreaza studii, analize §i prognoze referitoare la evolutia faptelor de coruptie la nivelul MAI
si Tnainteaza conducerii MAI, periodic sau la solicitare, propuneri de solutionare a problemelor
identificate;

- desfagoara activitati specifice de afaceri europene si cooperare internationald in domeniul
prevenirii §i combaterii coruptiei, organizeaza, participd sau asigurd reprezentarea directiei
generale la evenimente nationale si internationale din domeniul specific de activitate, in
conformitate cu interesele MAI si potrivit procedurilor legale in vigoare;

- claboreaza, contracteaza, implementeazd si monitorizeazd proiecte cu finantare externa.
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Cetatenii pot sesiza faptele de coruptie prin intermediul liniei telefonice gratuite
TELVERDE 0800.806.806, prin e-mail petitii.dga@mai.gov.ro, direct la Sediul Directiei
Generale Anticoruptie din Sos. Oltenitei nr. 390A, Sector 4, Bucuresti sau la nivelul fiecdrui
serviciul judetean anticoruptie.

PREZENTAREA PRINCIPALELOR INFRACTIUNI DE CORUPTIE

Principalele prevederi normative anticoruptie se regasesc in Capitolul I al Titlului V al
Codului Penal ,Infractiuni de coruptie si de serviciu”, precum si in Legea 78/2000 privind
prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile si completarile
ulterioare.

I.CODUL PENAL

Luarea de mita - art. 289

Fapta functionarului public care, direct ori indirect, pentru sine sau pentru altul,
pretinde ori primeste bani sau alte foloase care nu i se cuvin ori accepta promisiunea unor
astfel de foloase, in legaturd cu indeplinirea, neindeplinirea, urgentarea ori intarzierea
indeplinirii unui act ce intra in indatoririle sale de serviciu sau in legatura cu indeplinirea unui
act contrar acestor indatoriri, se pedepseste cu inchisoare de la 3 la 10 ani si interzicerea
exercitarii dreptului de a ocupa o functie publica ori de a exercita profesia sau activitatea In
executarea careia a savarsit fapta.

Fapta prevazuta in alin. (1), savarsitd de una dintre persoanele prevazute in art. 175
alin. (2), constituie infractiune numai cand este comisd in legdtura cu neindeplinirea,
intarzierea indeplinirii unui act privitor la indatoririle sale legale sau in legatura cu efectuarea
unui act contrar acestor indatoriri.

Banii, valorile sau orice alte bunuri primite sunt supuse confiscirii, iar cand acestea
nu se mai gasesc, se dispune confiscarea prin echivalent.

Darea de mita - art. 290

Promisiunea, oferirea sau darea de bani ori alte foloase, in conditiile ardtate in art.
289, se pedepseste cu inchisoarea de la 2 la 7 ani.

Fapta prevazutd in alin. (1) nu constituie infractiune atunci cand mituitorul a fost
constrans prin orice mijloace de catre cel care a luat mita. Mituitorul nu se pedepseste daca
denunta fapta mai Tnainte ca organul de urmarire penald sa fi fost sesizat cu privire la aceasta.

Banii, valorile sau orice alte bunuri date se restituie persoanei care le-a dat, daca
acestea au fost date 1n cazul prevazut in alin. (2) sau date dupa denuntul prevéazut in alin. (3).

Banii, valorile sau orice alte bunuri oferite sau date sunt supuse confiscarii, iar cand
acestea nu se mai gasesc, se dispune confiscarea prin echivalent.
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Traficul de influenta - art. 291

Pretinderea, primirea ori acceptarea promisiunii de bani sau alte foloase, direct sau
indirect, pentru sine sau pentru altul, savarsita de cétre o persoana care are influenta sau lasa sa
se creadd cd are influentd asupra unui functionar public si care promite ca il va determina pe
acesta s Indeplineasca, sd nu indeplineasca, sa urgenteze ori sa intarzie indeplinirea unui act
ce intrd in indatoririle sale de serviciu sau sa indeplineasca un act contrar acestor indatoriri, se
pedepseste cu inchisoarea de la 2 la 7 ani.

Banii, valorile sau orice alte bunuri primite sunt supuse confiscarii, iar cand acestea
nu se mai gasesc, se dispune confiscarea prin echivalent.

Cumpdrarea de influentd - art. 292

Promisiunea, oferirea sau darea de bani ori alte foloase, pentru sine sau pentru altul,
direct ori indirect, unei persoane care are influenta sau lasa sa se creada ca are influenta asupra
unui functionar public, pentru a-1 determina pe acesta sa indeplineascd, sa nu indeplineasca, sa
urgenteze ori sd intarzie indeplinirea unui act ce intrd in indatoririle sale de serviciu sau sa
indeplineascd un act contrar acestor indatoriri, se pedepseste cu inchisoare de la 2 la 7 ani si
interzicerea exercitarii unor drepturi.

Faptuitorul nu se pedepseste dacd denunta fapta mai nainte ca organul de urmarire
penala sa fi fost sesizat cu privire la aceasta.

Banii, valorile sau orice alte bunuri se restituie persoanei care le-a dat, daca au fost
date dupa denuntul prevazut in alin. (2).

Banii, valorile sau orice alte bunuri date sau oferite sunt supuse confiscarii, iar daca
acestea nu se mai gasesc, se dispune confiscarea prin echivalent.

Infractiuni de coruptie si de serviciu comise de alte persoane - art. 308

(1) Dispozitiile art. 289-292, 295, 297-301 si 304 privitoare la functionarii publici se aplica in
mod corespunzitor si faptelor savarsite de catre sau in legétura cu persoanele care exercita,
permanent ori temporar, cu sau fara o remuneratie, o insdrcinare de orice natura in serviciul
unei persoane fizice dintre cele prevazute la art. 175 alin. (2) ori in cadrul oricdrei persoane
juridice.

(2) In acest caz, limitele speciale ale pedepsei se reduc cu o treime.

Il. LEGEA 782000 PENTRU PREVENIREA, DESCOPERIREA SI
SANCTIONAREA FAPTELOR DE CORUPTIE

Infractiuni de coruptie

Art. 7
Faptele de luare de mita sau trafic de influenta savarsite de o persoana care:
a) exercitd o functie de demnitate publici;
b) este judecator sau procuror;
C) este organ de cercetare penala sau are atributii de constatare ori de sanctionare a
contraventiilor;
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d) este una dintre persoanele prevazute la art. 293 din Codul penal
se sanctioneaza cu pedeapsa prevazutd la art. 289 sau 291 din Codul penal, ale carei limite
se majoreaza cu o treime.

Infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie

Art. 10

Constituie infractiuni si se pedepsesc cu Inchisoare de la 3 la 10 ani si interzicerea
unor drepturi urmatoarele fapte, daca sunt savarsite in scopul obtinerii pentru sine sau pentru
altul de bani, bunuri ori alte foloase necuvenite:

a) stabilirea, cu intentie, a unei valori diminuate, fata de valoarea comerciala reald, a bunurilor
apartindnd operatorilor economici la care statul sau o autoritate a administratiei publice
locale este actionar, comisd in cadrul actiunii de privatizare ori de executare silitd, de
reorganizare sau lichidare judiciara ori cu ocazia unei operatiuni comerciale, ori a bunurilor
apartindnd autoritatii publice sau institutiilor publice, in cadrul unei actiuni de vanzare a
acestora sau de executare silitd, sdvarsitd de cei care au atributii de conducere, de
administrare, de gestionare, de executare silitd, de reorganizare ori lichidare judiciara;

b) acordarea de subventii cu incélcarea legii sau neurmdrirea, conform legii, a respectarii
destinatiei subventiilor;

c) utilizarea subventiilor in alte scopuri decat cele pentru care au fost acordate, precum si
utilizarea in alte scopuri a creditelor garantate din fonduri publice sau care urmeaza sa fie
rambursate din fonduri publice.

Art. 11

Fapta persoanei care, avand sarcina de a supraveghea, a controla, a reorganiza sau a
lichida un operator economic privat, indeplineste pentru acesta vreo insarcinare, intermediaza
ori inlesneste efectuarea unor operatiuni comerciale sau financiare ori participa cu capital la un
asemenea operator economic, dacd fapta este de natura a-i aduce direct sau indirect un folos
necuvenit, constituie infractiune i se pedepseste cu inchisoare de la un an la 5 ani si
interzicerea unor drepturi.

Daca fapta prevazutd la alin. (1) a fost savarsita intr-un interval de 5 ani de la
incetarea insarcinarii, pedeapsa este inchisoare de la 6 luni la 3 ani sau amenda.

Art. 12
Sunt pedepsite cu inchisoarea de la 1 la 5 ani urmatoarele fapte, daca sunt savarsite in
scopul obtinerii pentru sine sau pentru altul de bani, bunuri ori alte foloase necuvenite:

a) efectuarea de operatiuni financiare, ca acte de comert, incompatibile cu functia, atributia
sau insarcinarea pe care o Indeplineste o persoana ori Incheierea de tranzactii financiare,
utilizand informatiile obtinute in virtutea functiei, atributiei sau insdrcinarii sale;

b) folosirea, in orice mod, direct sau indirect, de informatii ce nu sunt destinate publicitatii ori
permiterea accesului unor persoane neautorizate la aceste informatii.

Art. 13

Fapta persoanei care indeplineste o functie de conducere intr-un partid, intr-un
sindicat sau patronat ori in cadrul unei persoane juridice fard scop patrimonial, de a folosi
influenta ori autoritatea sa in scopul obtinerii pentru sine ori pentru altul de bani, bunuri sau
alte foloase necuvenite, se pedepseste cu inchisoare de la unu la 5 ani.
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Art. 131

In cazul infractiunii de santaj, prevazuta de art. 207 din Codul penal, in care este
implicata o persoana dintre cele prevazute la art. 1, limitele speciale ale pedepsei se majoreaza
Ccu o treime.

Art. 1372

in cazul infractiunilor de abuz in serviciu sau de uzurpare a functiei, daci functionarul
public a obtinut pentru sine ori pentru altul un folos necuvenit, limitele speciale ale pedepsei se
majoreaza cu o treime.
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DIRECTIA PENTRU EVIDENTA
PERSOANELOR SI ADMINISTRAREA
BAZELOR DE DATE

Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor
de Date exercita atributiile care 1i sunt date in competentd prin
lege, cu privire la organizarea si coordonarea activitatii de evidenta
a persoanclor, gestionarea si administrarea la nivel national a
bazelor de date privind evidenta persoanelor, cartilor de identitate, pasapoartelor, permiselor de
conducere, certificatelor de inmatriculare a vehiculelor si a altor documente necesare
persoanelor in relatiile cu statul, precum si cu actualizarea, utilizarea gi valorificarea datelor
din Registrul National de Evidenta a Persoanelor.

ATA CADRU NORMATIV

Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicatad, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Hotérarea de Guvern nr. 839/2006 privind forma si continutul actelor de identitate, ale
autocolantului privind stabilirea resedintei si ale cartii de imobil, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Hotararea de Guvern nr. 1375/2006 pentru aprobarea Normele metodologice de aplicare
unitara a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetatenilor romani;

- Hotdrarea de Guvern nr. 1367/2009 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date;

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si
actele de identitate ale cetatenilor romani, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordonanta de Guvern nr. 69/2002 privind unele masuri pentru operationalizarea sistemului
informatic de emitere si punere in circulatie a documentelor electronice de identitate si
rezidentd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta de Guvern nr. 41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale administrativa a
numelor persoanelor fizice, prin Legea nr. 323/2003, cu modificarile si completarile
ulterioare.

I. DOCUMENTE ELIBERATE LA SEDIUL D.E.P.A.B.D.

CERTIFICATUL DE ATESTARE A DOMICILIULUI SI
CETATENIEI ROMANE

. DOCUMENTE NECESARE

cerere. Se depune personal de catre titular sau prin imputernicit cu procura speciald la
serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor de la locul de domiciliu al
titularului sau la sediul D.E.P.A.B.D.;

- copia actului de identitate;
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procura speciala si traducerea acesteia, dupa caz, daca se solicita eliberarea certificatului de
atestare a domiciliului si a cetateniei romane prin imputernicit;

chitanta de platd a taxei consulare, in valoare de 22 de lei, achitatd la CEC sau la
Trezorerie, in contul bugetului de stat;

timbrul fiscal in valoare de 5 lei.

DOCUMENTE ELIBERATE DE CATRE SERVICIILE PUBLICE

COMUNITARE DE EVIDENTA A PERSOANELOR

1.

CERTIFICATUL DE NASTERE

. DOCUMENTE NECESARE

certificatul medical constatator al nasterii, intocmit pe formular-tip;
actul de identitate al mamei si/sau al declarantului, daca nasterea nu este declaratd de
mama;
certificatul de césatorie al parintilor copilului, 1n original si in copie, daca sunt casatoriti, iar
daca acestia poartd nume de familie diferit, declaratia scrisa cu privire la numele pe care il
va dobandi copilul;
declaratia de recunoastere a copilului nascut in afara casatoriei, datd de catre tatd in fata
ofiterului de stare civila care inregistreaza nasterea, din care sd rezulte si numele de familie
pe care il dobandeste copilul, la care se anexeazd consimtimantul mamei; in cazul tatalui
minor acesta este asistat de reprezentantul legal.

Inregistrarea nasterii se face de structura de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P. sau,

dupa caz, de ofiterul de stare civila din cadrul primariei unitatii administrativ-teritoriale in a
carei raza s-a produs evenimentul.

In situatia in care unul dintre parinti sau ambii sunt cetiteni strdini, sunt necesare

documentele prevazute anterior, precum si urmatoarele:

pasaportul parintelui cetatean strain/parintilor cetateni strdini, respectiv actul de identitate
pentru cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene, in original si in copie, si traducerea
legalizata a filei care contine datele de identificare;

certificatul de casatorie al parintilor copilului si traducerea legalizatd a acestuia, daca
parintii sunt casatoriti; originalul certificatului i traducerea acestuia vor fi
apostilate/supralegalizate, dupa caz.

In situatia in care ambii périnti au virsta sub 14 ani sunt necesare si:
certificatul de nastere al mamei si actul de identitate al declarantului, dacd declararea
nagterii nu este facutd de mama,
actul de identitate al reprezentantului legal al unuia dintre parintii copilului.

In cazul in care parintii au domicilii diferite, parintele care declard nasterea va da o

declaratie cu privire la domiciliul copilului.

In cazul in care pdrintii poartd nume de familie diferite sau existd neconcordanti

intre prenumele copilului trecut in certificatul medical constatator al nagsterii si cel declarat,
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inregistrarea nasterii se face In baza declaratiei scrise, semnatd de ambii parinti, din care sa
rezulte numele de familie si prenumele copilului.

Daca parintii nu se inteleg cu privire la numele de familie si prenumele copilului,
primarul unitatii administrativ-teritoriale la care se inregistreaza nagsterea stabileste, prin
dispozitie, numele de familie si prenumele copilului.

Daca parintii nu se inteleg cu privire la numele de familie al copilului, instanta de
tutela hotaraste numele copilului si comunica de indata hotararea ramasa definitiva la serviciul
public comunitar local de evidentd a persoanelor/primaria unititii administrativ-teritoriale
competent/a sa inregistreze nasterea.

C TERMEN pentru declararea si inregistrarea nasterii copilului:

15 zile de la data nasterii, pentru copilul nascut viu si aflat in viata;

- 3zile de la data nasterii, pentru copilul nascut mort;

- 24 de ore de la data decesului, pentru copilul nascut viu care a decedat inauntrul termenului
de 15 zile;

- 30 de zile pentru copilul cu vérsta de panda la un an, gasit sau parasit de mama in
maternitate/unitati sanitare.

2. CERTIFICATUL DE CASATORIE

. DOCUMENTE NECESARE

declaratia de casatorie. Se face personal, de catre viitorii soti, in scris, la S.P.C.L.E.P. sau,
dupa caz, la primaria locului de domiciliu ori de resedintd al unuia dintre ei. Declaratia de
casatorie si Incheierea acesteia se pot face si in afara sediului S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, al
primériei, pe baza documentelor justificative. Totodatd, viitorii soti declara, in fata
ofiterului de stare civila, numele de familie pe care s-au Invoit sa 1l poarte in casatorie;

- documentul cu care se face dovada identitatii si a domiciliului/resedintei, dupa caz, in
original si in copie; in cazul rezidentilor straini dovada domiciliului se face cu documentul
eliberat de 1.G.1.;

- certificatul de nastere, in original si in copie;

- certificatul medical privind starea sanatatii, aflat in termen de valabilitate, intocmit pe
formular-tip; certificatele medicale sunt valabile 14 zile de la data emiterii si trebuie sd
cuprindd mentiunea expresd cd persoana se poate sau nu se poate cdsdtori; certificatele
medicale emise de institutii medicale in strdaindtate pentru uzul misiunilor diplomatice si
oficiilor consulare ale Romdniei trebuie sd contind toate rubricile §i sa fie insotite de
traducerea in limba romana legalizatd, cu apostila sau supralegalizare, dupa caz;

- documente, in original si in copii, traduse si legalizate ori certificate de ofiterul de stare
civila, din care sa rezulte desfacerea casitoriei anterioare, daca este cazul;

- conventia matrimoniala autentificata de notarul public, dupa caz.

Dosarul actului de casatorie cuprinde, dupa caz, si urmdtoarele documente:
- aprobarea primarului pentru incheierea césatoriei in afara sediului primariei;
- aprobarea primarului pentru incheierea casatoriei Intre persoane care nu au domiciliul sau
resedinta pe raza de competenta a unitatii administrativ—teritorial;
- Incuviintarea primarului pentru incheierea casatoriei nainte de Implinirea termenului de 10
zile de la data Inregistrarii declaratiei de casatorie;
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- Incuviintarea instantei de tuteld de la domiciliul celui care cere Incuviintarea, in cazul
existentei unor impedimente rezultate din conditiile de rudenie fireasca sau adoptie;

- avizul medical, dovada incuviintarii parintilor ori, dupd caz, a tutorelui si autorizarea
instantei de tuteld in a carei circumscriptie minorul isi are domiciliu, pentru incheierea
casatoriei, in cazul existentei unor impedimente rezultate din conditiile de varsta;

- documentul eliberat ori autentificat de misiunile diplomatice sau oficiile consulare
acreditate in Romania, in cazul césdtoriei unui cetatean strdin cu un cetitean roman, din
care sa rezulte ca primul indeplineste conditiile de fond cerute de legea sa nationald si nu
exista impedimente pentru incheierea casatoriei in Romania;

- documente eliberate de autorititile competente ale statului de cetdtenie, datate recent
(maximum 3 luni de la emitere), ori care au previazut in continut termenul de valabilitate,
pentru cetitenii statelor cu care Romania a incheiat tratate, conventii sau acorduri de
asistentd juridicd in materie civila ori de dreptul familiei;

- declaratia data pe propria raspundere, autentificatd de un notar public, din care sd rezulte ca
viitorul sot, cetdtean strdin sau apatrid, nu este casatorit si indeplineste conditiile de fond
cerute de legea sa nationald pentru incheierea casatoriei in Romania, pentru cetatenii
statelor care nu au misiune diplomatica sau oficiu consular acreditat in Romania ori care au
statut de refugiat In Romania; pentru apatrizi, legea nationald este legea statului in care isi
au domiciliul sau, dupa caz, resedinta;

- documente eliberate de catre autoritdtile locale competente, in continutul cédrora se
regaseste termenul de valabilitate, iar in lipsa acestuia termenul este de maximum 3 luni de
la emitere, in cazul cetitenilor statelor pentru care D.E.P.A.B.D. a primit notificari din
partea M.A.E. ori a misiunilor diplomatice si oficiilor consulare acreditate in Roméania;

- proces-verbal Intocmit in cazul oficierii casatoriei intre cetdteni strdini dacd nu cunosc
limba romana sau un cetitean strdin care nu cunoaste limba romana §i un cetatean roman
ori intre surdomuti;

- declaratii notariale ale viitorilor soti, cetiteni straini din care sd rezulte cd indeplinesc
conditiile necesare incheierii casatoriei In Romania.

6\ TERMEN CaSqtorta se {nchete dupd expirarea termgnuIUI de 10‘ Zile, in care se

cuprind atat ziua cand a fost facuta declaratia de casatorie, cat si ziua in
care se oficiaza casatoria. Casatoria se poate incheia inaintea expirarii termenului de 10 zile,
pentru motive temeinice numai cu aprobarea primarului.
Dupa expirarea termenului de 10 zile, casétoria se poate incheia, pana la expirarea
termenului de 30 de zile de la data cand a fost facutd declaratia de casatorie, cu reinnoirea
certificatelor medicale, referitoare la starea sanatatii viitorilor soti.

3. CERTIFICATUL DE DECES

. DOCUMENTE NECESARE

certificatul medical constatator al decesului, Intocmit pe formular-tip, in care trebuie
consemnata cauza decesului, fara prescurtdri, inscrisd cu majuscule;

- certificatul de nastere si de casatorie, dupa caz;

- actul de identitate al decedatului sau pasaportul, in cazul decesului unui cetdtean romén cu
domiciliul in strainatate, in original si copie;

- documentul de evidenta militara al celui decedat;
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copia actului de identitate al declarantului;
dovada eliberatd de politie sau de parchet, din care sa rezulte ca una dintre aceste autoritati
a fost sesizata despre deces, in cazurile cdnd decesul se datoreaza unei sinucideri, unui
accident sau altor cauze violente.

Actul de deces se intocmeste la S.P.C.L.E.P. sau, dupd caz, la primaria unitatii

administrativ-teritoriale in a cdrei raza s-a produs decesul ori s-a gasit cadavrul.

C Y

4.

3 zile de la data incetarii din viatd a persoanei, pentru situatia in care cauza decesului este
naturald; in acest termen se cuprinde atat ziua in care s-a produs decesul, cat si ziua in care
se face declaratia;

48 de ore, calculat din momentul decesului sau al gasirii, cand decesul se datoreaza unei
sinucideri, unui accident sau altor cauze violente, precum si in cazul gasirii unui cadavru;

in cazul in care decesul nu a fost declarat si inregistrat in termenul legal de 3 zile,
respectiv 48 de ore, intocmirea actului de deces se face numai cu aprobarea parchetului.

TRANSCRIEREA CERTIFICATELOR DE STARE CIVILA

ELIBERATE DE AUTORITATILE STRAINE

cerere-tip;

copii ale certificatelor de nastere si de casatorie, copii ale actului de identitate sau
pasaportului, dupa caz;

dovada calitatii de cetatean roman, in situatia in care titularul certificatului sau extrasului de
stare civild ce urmeaza a fi transcris nu este in posesia niciunui document cu care sa faca
dovada cetateniei romane;

declaratii notariale, din partea ambilor soti, daca sunt cetdteni romani, sau numai a sotului
cetdtean roman, cu privire la numele purtat dupd casitorie, in situatia in care In
certificatul/extrasul de casatorie, procurat din strdinatate, nu se face referire la numele
sotilor dupa casatorie;

declaratia din partea périntelui care solicitd transcrierea certificatului de nastere al
copilului, in cazul in care parintii acestuia au domicilii diferite;

declaratie din partea titularului actului sau a reprezentantului legal, ca nu mai exista un act
transcris/inscris sau reconstituit;

declaratii notariale din partea ambilor soti sau in fata ofiterului de stare civila care
inregistreaza actul de cdsatorie, cu privire la legea aplicabila regimului matrimonial ales de
catre titularii actului;

procura speciald pentru cazurile in care solicitarea este efectuata de catre imputernicit;

certificatul de cetatenie eliberat de Autoritatea Nationald pentru Cetdtenie sau misiunile
diplomatice si oficiile consulare ale Romaniei pentru persoanele care dobandesc
/redobandesc cetatenia romana.
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Transcrierea certificatelor si a extraselor de stare civila se efectueaza cu aprobarea
primarului unitatii administrativ-teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului, cu avizul
prealabil al serviciului public comunitar judetean de evidenta a persoanei.

» Cetdtenii romdni de peste 18 ani cu domiciliul in strdindtate pot adresa cererea de
transcriere in nume propriu, prin imputernicit cu procurd speciald, autentificatd,
primariei localitétii pe raza careia au avut ultimul domiciliu in tara, iar daca nu au avut
domiciliul in Roménia, la Directia de Stare Civila din cadrul Directiei Publice de
Evidentd a Persoanelor si Stare Civila a Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti.

» Minorii in vdrsta de peste 14 ani solicita transcrierea certificatelor de nastere in nume
propriu ori prin imputernicit cu procura speciala, asistati de unul dintre parinti sau, dupa
caz, de tutore; in cazul in care parintii au domicilii diferite in tara, primaria competenta
privind transcrierea certificatului de nastere poate fi oricare din cele doua primarii pe
raza carora au domiciliul parintii minorului.

> In cazul transcrierii certificatului de cdsdtorie, cererea se adreseaza primarului unititii
administrativ-teritoriale de la domiciliul comun al sotilor, iar dacad sotii au (au avut)
domicilii diferite in tara, la oricare dintre cele doud primarii.

> In cazul transcrierii certificatului de deces, cererea se adreseaza primarului unititii
administrativ-teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului sau primarului unitatii
administrativ-teritoriale de la ultimul domiciliu avut in tard de catre persoana decedata.

Cererile de transcriere vor fi insofite de certificatul ori extrasul in original, eliberat
de autoritdtile strdine, o COpie a acestora §i traducerea in limba romdnd, autentificatd in tard
de un notar public, iar in straindtate de oficiul consular roman din statul de resedinta, precum
si de documentele justificative necesare pentru completarea unor rubrici, dupd caz.

Documentele administrative emise de autoritasile strdine, prezentate pentru
inregistrarea in registrele de stare civild romdne, precum si traducerile acestora, care sunt
facute la un notar public din strdindtate, trebuie sa indeplineasca urmdtoarele conditi:

- documentele eliberate de institutii ale statelor semnatare ale Conventiei de la Haga din 5
octombrie 1961 se apostileaza;

- documentele eliberate de statele cu care Romania a incheiat tratate/conventii/acorduri de
asistenta judiciard sunt scutite de supralegalizare, apostilare sau orice alta formalitate;

- documentele care nu se regdsesc in una dintre situatiile prevazute la lit. a) sau b) se
supralegalizeaza, in conformitate cu prevederile art. 1092 din Legea nr. 134/2010 privind
Codul de proceduri civila, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- documentele de stare civild ale persoanelor care au statut de refugiat in Roménia si au
dobandit cetdtenia romana, sunt exceptate de la apostilare/supralegalizare.

Cetatenii romani aflati in strdaindtate pot solicita inscrierea care Ii priveste in
registrele de stare civila romdne de la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de cariera
ale Romaniei, a certificatelor sau extraselor de stare civila eliberate de autoritatile strdine, in
cazul in care inregistrarea actului sau faptului de stare civila a fost facuta in prealabil la
autoritatea din statul de resedinta; inscrierea se face cu aprobarea sefilor misiunilor
diplomatice sau ai oficiilor consulare, iar refuzul acestora se motiveazd.
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Cererea de inscriere in registrele de stare civila romdne se depune la misiunea
diplomatica sau la oficiul consular de cariera al Romaniei din tara unde a fost facuta
inregistrarea in prealabil ori din tara aflata in circumscriptia consulara respectiva.

Cererea va fi insofita de documentele prevazute in cazul transcrierii certificatelor de
stare civila.

Transcrierea certificatelor si a extraselor de stare civilad privind cetatenii
] TERMEN d P ;

care au re/dobandit cetitenia romand §i care nu au avut niciodata
domiciliul in Romania se face in termen de 60 de zile de la depunerea cererii.

5. MENTIUNI iN REGISTRELE DE STARE CIVILA

5.1. Inscrierea recunoasterii sau stabilirii filiatiei

Recunoasterea facuta ulterior de tatal copilului nascut in afara casatoriei se face prin:

- declaratia scrisd, data 1n fata ofiterului de stare civila;
- inscris autentic, 1n fata notarului public;
- testament.

Declaratia de recunoastere a unui copil din afara casatoriei se depune la S.P.C.L.E.P.
sau, dupa caz, la primdria unitatii administrativ-teritoriale care are in pastrare actul de nastere
al celui recunoscut, pentru a se face mentiunea de recunoastere pe marginea actului respectiv.

Incuviintarea purtdrii numelui pentru cei ndscuti in afara casitoriei si recunoscuti
ulterior, se Inscrie pe marginea actului de nastere in baza declaratiei scrise a ambilor parinti,
datd numai in fata ofiterului de stare civila care are in pastrare actul de nastere.

Incuviintarea purtirii numelui unei persoane niscute in afara casatoriei, care a
implinit varsta de 14 ani, se face numai cu acordul scris al acesteia, dat odata cu parintii in fata
ofiterului de stare civila care are in pastrare actul de nastere, si se inscrie pe marginea actului
de nastere si, dupa caz, pe actul de casatorie.

5.2. Inscrierea adoptiei

In cazul adoptiei, de citre cetiteni romani cu domiciliul in tard, se intocmeste un nou
act de nastere, de catre S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, de ofiterul de stare civild din cadrul
primariei unitatii administrativ-teritoriale in raza careia se afla domiciliul adoptatului ori sediul
institutiei de ocrotire in ingrijirea careia se gaseste adoptatul.

In situatia in care adoptatorii sunt cetdteni straini ori cetiteni romani cu domiciliul sau
resedinta in strainatate, noul act de nastere se intocmeste de catre S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz,
de ofiterul de stare civilda din cadrul primariei unitétii administrativ-teritoriale de la domiciliul
celui adoptat sau pe raza careia se afla sediul institutiei de ocrotire, in cazul copiilor aflati in
ingrijirea acesteia.

Daca adoptatul este cetitean roman cu domiciliul in strainétate, noul act de nastere se
intocmeste de catre D.S.C. - Sector 1.

Adoptiile incuviintate 1n strainatate privind persoane ale caror acte de nastere si, dupa
caz, de casatorie sunt inregistrate iIn Romania, se inscriu numai prin mentiune, daca la data
incuviintarii adoptiei acestea nu aveau cetdtenie romana.
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Adoptiile incuviintate in strdinatate privind cetdtenii romani se inscriu prin intocmirea
unui nou act de nastere la D.S.C. - Sector 1, in baza documentelor eliberate de autoritatile
straine.

In noul act de nastere intocmit, rubrica "Locul nasterii" se completeazi cu denumirea
unitatii administrativ-teritoriale inscrisa in actul de nasgtere initial, iar rubricile privind parintii
se completeaza cu numele si prenumele adoptatorilor.

5.3. Inscrierea divortului

- cerere privind inscrierea in actele de stare civila a mentiunii privind desfacerea casatoriei,
depusa personal sau prin imputernicit cu procura speciald la primaria care are in pastrare
actul de casitorie.

Inscrierea divortului se face din oficiu, prin mentiune pe marginea actului de
cdasatorie, in baza hotararii judecatoresti definitiva comunicatd de instanta judecdtoreascd, a
certificatului de divort eliberat de ofiterul de stare civila sau de notarul public; de asemenea,
inscrierea divortului se face si la cererea oricaruia dintre fostii soti, care depune copie
legalizata ori certificatd de catre ofiterul de stare civild, de pe hotardrea judecdtoreascd
definitiva.

in cazul in care divortul a fost pronuntat in striinitate, cererea privind inscrierea
mentiunii de divort va fi Insotita de urmatoarele documente:

- sentinta de divort emisa de autoritatile strdine, in original i in copie;

- traducerea legalizatd a sentintei, in original si in copie;

- copia certificatului de nastere si/sau de casatorie al persoanei pentru care se solicitd
inscrierea mentiunii;

- copia pasaportului emis de autoritatile romane sau, dupa caz, straine.

Daca din sentinta de divort emisa de autoritatile strdine nu reiese numele pe care sotii
il vor purta dupa divort, se solicitd declaratie pe propria raspundere din partea sotului care si-a
schimbat numele de familie dupa césatorie din care sa rezulte numele pe care doreste sa il
poarte in urma divortului; numele de familie al celuilalt sot se poartd numai cu consimtamantul
acestuia.

inscrierea in actele de stare civild a hotdrarilor striine, care se referd la statutul civil al
cetatenilor romani, se face dupd recunoasterea hotararii straine de catre tribunalul competent a
solutiona cererea de recunoastere, respectiv tribunalul de pe raza judetului unde isi are sau a
avut domiciliul persoana interesatid, fara avizul D.E.P.A.B.D.; cererea se depune la
S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria competentd si va fi insotitd de hotararea strdind si
traducerea acesteia, in copie, hotararea prin care s-au recunoscut pe teritoriul Romaniei
efectele hotararii strdine, definitiva, in original, precum si orice alte documente necesare
inscrierii mentiunii.

In situatiile in care hotararile striine sunt recunoscute, potrivit legii, de plin drept in
Roménia, cererea persoanei interesate se trimite, pentru avizare, la D.E.P.A.B.D., de catre
primaria competentd, insotitd de actul original, copie si traducerea legalizata a acestuia, in
limba romana.
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5.4. Desfacerea casatoriei prin acordul sotilor de cdtre ofiterul de stare civila

Ofiterul de stare civila constatd desfacereca casatoriei, prin divort pe cale
administrativa, daca sotii sunt de acord cu divortul si dacd impreund nu au copii minori,
nascuti din casatorie, din afara casatoriei sau adoptati.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere-tip de divort. Se face in scris, se depune si se semneaza personal de catre ambii soti,
in fata ofiterului de stare civila delegat de la primaria care are in pastrare actul de casatorie
sau pe raza careia se afld ultima locuintd comuna a sotilor;

- certificatele de nastere si casatorie ale sotilor, in original si in copie;

- documentele cu care se face dovada identitatii, n original si copie;

- dovada achitdrii taxei pentru indeplinirea procedurii de divort pe cale administrativa;

- declaratie datd in fata ofiterului de stare civila, in situatia in care ultima locuintd comuna
declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor soti inscris/a in actele de
identitate.

In cazul cetitenilor striini, certificatele de nastere trebuie si indeplineascd cerintele
de legalitate prevazute in conventiile internationale si tratatele incheiate intre Romania si
statele ai caror cetateni sunt.

In cazul persoanelor care nu cunosc limba roménd, depunerea cererii de divort se
face 1n prezenta unui traducator autorizat, iar in cazul persoanelor surdomute, a unui interpret,
incheindu-se in acest sens un proces-verbal.

In caz de pierdere, distrugere sau furt al certificatului de divort, ofiterul de stare civila
delegat elibereaza o copie, conforma cu originalul aflat in arhiva proprie, in baza cererii
formulate de cétre unul dintre fostii soti, personal sau prin imputernicit cu procura speciala.

Cererea se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupd caz, la primdria unitatii administrativ-
teritoriale care are in pastrare dosarul de divort, facindu-se mentiuni despre aceasta in dosarul
de divort.

in situatia in care constati ci nu sunt intrunite conditiile previzute de lege pentru
desfacerea casatoriei prin acordul partilor, ofiterul de stare civila delegat intocmeste un referat,
prin care propune respingerea cererii de divort si emiterea unei dispozitii de respingere de cétre
primar.

6‘4 TERMEN Ofiterul de stare civila delegat Inregistreaza cererea de divort in ziua in
care a fost primitd si acorda sotilor un termen de 30 de zile

calendaristice, calculate de la data depunerii cererii, pentru eventuala retragere a acesteia.

Daca sunt intrunite conditiile prevazute de lege, ofiterul de stare civila constata
desfacerea casatoriei prin acordul sotilor si elibereaza certificatul de divort, care va fi inméanat
fostilor soti intr-un termen maxim de 5 zile lucratoare.

Data eliberdrii certificatului constituie data la care este desfacuta casatoria.

A TAXA Potrivit Legii nr. 571/2003 privind Codul Fiscal, cu modificarile si
°~ completarile ulterioare, taxa pentru indeplinirea procedurii de divort pe cale
administrativa este de 500 de lei si poate fi majorata prin hotarare a consiliului local, fard ca
majorarea sa poata depasi 20% din aceastd valoare.
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9.5. Inscrierea schimbarii numelui de familie si/sau a prenumelui pe cale
administrativd

Cetdtenii romani pot obtine, pentru motive temeinice, schimbarea pe cale

administrativa a numelui de familie si a prenumelui sau numai a unuia dintre acestea.

Sunt considerate ca intemeiate cererile de schimbare a numelui in urmatoarele cazuri:
cand numele este format din expresii indecente, ridicole ori transformat prin traducere sau
in alt mod;
cand persoana in cauza a folosit, In exercitarea profesiei, numele pe care doreste sa il
obtind, facand dovada cu privire la aceasta, precum si asupra faptului cd este cunoscuta in
societate sub acest nume;
cand, din neatentia ofiterilor de stare civila ori ca urmare a necunoasterii reglementarilor
legale in materie, au fost efectuate mentiuni gresite in registrele de stare civila ori au fost
eliberate certificate de stare civila cu nume eronate, in baza carora au fost eliberate alte
acte;
cand persoana in cauza are nume de familie sau prenume format din mai multe cuvinte, de
reguld reunite, si doreste schimbarea acestuia;
cand persoana in cauzd poarta un nume de familie de provenientd strdind si solicitd sa
poarte un nume romanesc;
cand persoana si-a schimbat numele de origine strdina intr-un nume romaénesc, pe cale
administrativa, si doreste sa revina la numele dobandit la nastere;
cand parintii si-au schimbat numele pe cale administrativa, iar copiii solicita si poarte un
nume de familie comun cu al parintilor lor;
cand persoana in cauza solicita sa poarte un nume de familie comun cu al celorlalti membri
ai familiei, nume care a fost dobandit ca urmare a adoptiei, a mentinerii numelui la
casatorie, a stabilirii filiatiei ori a unor schimbari de nume aprobate anterior pe cale
administrativa;
cand sotii au convenit cu ocazia incheierii casatoriei sa poarte numele de familie reunite si
ambii solicita schimbarea acestuia pe cale administrativa, optand pentru numele de familie
dobandit la nastere de catre unul dintre ei ori sd revina fiecare la numele avut anterior
casatoriei;
cand persoana in cauza face dovada cd a fost recunoscutd de catre pdrinte ulterior
inregistrarii nasterii, insa, intruct nu a sesizat instanta pentru incuviintarea purtarii numelui
de familie al acestuia in timpul vietii, nu existd alta posibilitate de dobandire a numelui
parintelui decat pe cale administrativa,
cand prenumele purtat este specific sexului opus;
cand persoanei i s-a Incuviintat schimbarea sexului prin hotdrare judecatoreasca ramasa
definitiva si irevocabild si solicitd sa poarte un prenume corespunzator, prezentand un act
medico-legal din care sa rezulte sexul acesteia;
alte asemenea cazuri temeinic justificate.

Sunt, de asemenea, considerate justificate si cererile de schimbare a numelui in

urmatoarele cazuri:

cand persoana in cauza a adoptat minori si doreste ca acestia sd poarte un alt prenume;

cand casatoria a incetat prin moartea sau prin declararea judecdtoreasca a mortii unuia
dintre soti, iar sotul supravietuitor solicita sa revind la humele de familie purtat anterior
casatoriei ori la numele de familie dobandit la nastere;
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- cand in urma divortului un fost sot revine la numele de familie purtat anterior si care
provine dintr-o alta casatorie, de asemenea desfacuta prin divort, si doreste sa poarte
numele dobandit la nastere;

- cand in urma incetdrii casatoriei prin moartea sau prin declararea judecitoreascd a mortii
unuia dintre soti celalalt sot se recdsatoreste si, Ca urmare a desfacerii acestei casatorii,
acesta doreste sa poarte numele de familie dobandit la nastere;

- cand fostul sot doreste sa poarte numele de familie pe care l-a avut in casatorie, pentru a
avea un nume comun cu copiii incredintati spre crestere si educare, cu consimtamantul
fostului sot, dat in forma autentica;

- cand parintii au divortat, iar copiii incredintati spre crestere si educare unuia dintre parinti,
care a revenit la numele de familie avut anterior césatoriei, solicitd sa poarte numele de
familie al acestuia;

- cand s-a desfacut adoptia unei persoane casatorite care are copii minori §i in urma
desfacerii adoptiei persoana in cauza revine la numele de familie avut inainte de adoptie;

- cand unul dintre soti, la incheierea casatoriei, a luat numele de familie al celuilalt sot, nume
pe care acesta l-a dobandit prin adoptie, iar ulterior incheierii casatoriei are loc desfacerea
adoptiei.

Cererea de schimbare a numelui se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria
unitatii administrativ-teritoriale de la domiciliul solicitantului, in nume propriu ori prin
imputernicit cu procura speciald, sau prin imputernicire avocatiala; in cazul cetateanului roman
cu domiciliul in straindtate, cererea se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria unitatii
administrativ-teritoriale de la ultimul domiciliu avut in Romania, iar daca nu a avut vreodatd
domiciliul in Romania, la D.S.C. - Sector 1.

Copilul care a implinit varsta de 14 ani semneaza cererea impreuna cu parintii sii; in
cazul in care aceasta este semnatd numai de unul dintre parinti, celilalt parinte va da o
declaratie, in formd autenticd, din care sa rezulte ca este de acord cu schimbarea numelui
copilului.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere de schimbare a numelui care trebuie sid fie motivata prin unul dintre cazurile
mentionate mai sus;

- copii legalizate de pe certificatele de stare civild ale persoanei care solicita schimbarea
numelui;

- un exemplar al Monitorului Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a, in care a fost publicat
extrasul din cererea de schimbare a numelui, exemplar de la publicarea caruia sd nu fi
trecut mai mult de un an;

- consimtaméntul dat in forma autentica, al celuilalt sot, in cazul schimbarii humelui de
familie comun purtat in timpul casatoriei;

- declaratia, in forma autenticd, a celuilalt parinte, din care sd rezulte ci este de acord cu
schimbarea numelui de familie al minorului;

- autorizarea instantei de tutela In lipsa consimtdmantului;

- cazierul judiciar si cazierul fiscal ale solicitantului;

- orice alte acte pe care solicitantul le considera necesare pentru motivarea cererii sale.
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Cererea de schimbare a numelui pe cale administrativd se solutioneazi
(] TerRvEN Sleddiot i P ninistrat fioneaz

prin emiterea de catre presedintele consiliului judetean, respectiv
primarul general al municipiului Bucuresti, a dispozitiei de admitere sau de respingere a
cererii de schimbare a numelui, in termen de 60 de zile de la primirea cererii de citre
serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor competent.

5.6. Inscrierea mentiunilor de schimbare a numelui si/sau a prenumelui
intervenite in straindtate

Schimbarea numelui si/sau a prenumelui intervenita in strainatate, privind persoanele
ale cdror acte de nastere si de casatorie sunt inregistrate iIn Romania, se inscrie prin mentiune
pe marginea actelor de stare civila.

. DOCUMENTE NECESARE

cererea de inscriere a mentiunii. Se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria
unitatii administrativ-teritoriale care are in pastrare actul pe marginea céruia urmeaza si se
opereze mentiunea de schimbare a numelui si/sau a prenumelui, in nume propriu, prin
imputernicit cu procura speciald;

- documentul de schimbare a numelui si/sau a prenumelui, emis de autoritatile straine, in
original si in copie;

- traducerea legalizatd a documentului, in original si in copie;

- copia certificatului de nastere si/sau de casatorie al persoanei pentru care se solicita
inscrierea mentiunii;

- copia pasaportului emis de autoritatile romane sau, dupa caz, straine, al persoanei
reprezentate;

- in cazul unei persoane casitorite documentele se depun in copie, in trei exemplare.

Cetatenii romani aflati in straindatate, care gi-au schimbat numele si/sau prenumele
sau in al caror statut civil au intervenit modificari - in cazul cand schimbarea/modificarea s-a
facut in baza unei hotarari judecatoresti pronuntate in unul dintre statele membre ale Uniunii
Europene sau in unul dintre statele cu care Romadnia are incheiate tratate/conventii/acorduri
de asistenta juridica ori hotardri judecdtoresti care sunt recunoscute in prealabil de catre
tribunalul competent din tard, pot depune, la misiunea diplomatica sau oficiul consular de
cariera al Romdniei din statul de resedinta, cerere insotita de documentele justificative, in
vederea inscrierii in registrele de stare civila romdne a schimbarilor intervenite in statutul lor
civil.

Cdnd schimbarea numelui si/sau prenumelui se face in baza unui document
administrativ, acesta, alawuri de documentele mentionate, se anexeaza in copie legalizata de
catre misiunea diplomaticd sau oficiul consular de cariera al Romaniei din statul de resedintd,
in vederea inscrierii mentiunii.

M.A.E. - D.C. trimite D.E.P.A.B.D. cererea, insotita de intreaga documentatie, cu
privire la inscrierea mentiunilor pe marginea actelor de stare civila, precum si certificatele de
stare civila, in original.

D.E.P.A.B.D. avizeaza inscrierea mentiunilor, procedeaza la procurarea
certificatelor sau extraselor de stare civila, dupa caz, si le transmite, prin M.A.E. - D.C., care
solicita titularului achitarea taxelor consulare aferente.
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6. RECTIFICAREA ACTELOR DE STARE CIVILA SI A
MENTIUNILOR INSCRISE PE MARGINEA ACESTORA

- cererea sau referatul de sesizare din oficiu.

Rectificarea actelor de stare civila si a mentiunilor inscrise pe marginea acestora se
face in temeiul dispozitiei primarului unitatii administrativ-teritoriale care are in pastrare actul
de stare civild, din oficiu sau la cererea persoanei interesate, cu avizul prealabil al
S.P.C.LEP..

In cazul rectificarii actelor de stare civili si a mentiunilor inscrise pe marginea
acestora, insotit/a de actele doveditoare, se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria
unitatii administrativ-teritoriale care are in pastrare actul de stare civila ori la S.P.C.L.E.P. sau,
dupa caz, la primaria unitatii administrativ-teritoriale de la domiciliul solicitantului.

Cererea se solutioneaza in termen de 30 de zile, prin emiterea de catre
] TErRMEN ’ P

primar a dispozitiei de admitere sau de respingere; aceasta se comunicd
solicitantului, in termen de 10 zile de la data emiterii.
Dispozitia poate fi contestatd la instanta judecatoreascd in a carei raza teritoriald isi
are sediul autoritatea emitentd, in conditiile legii.

7. RECONSTITUIREA SI INTOCMIREA ULTERIOARA A ACTELOR
DE STARE CIVILA

Reconstituirea actelor de stare civili se poate face, la cerere, daca:
- registrele de stare civild au fost pierdute sau distruse, in totalitate ori in parte;
- actul de stare civila a fost Intocmit in strainatate §i nu poate fi procurat certificatul ori
extrasul de pe acest act.

Intocmirea ulterioard a actelor de stare civild se poate cere daci:
- intocmirea actului de nastere sau de deces a fost omisa ori refuzata, desi au fost depuse
actele necesare intocmirii acestuia;
- intocmirea actului de casatorie a fost omisa sau refuzata, desi a fost luat consimtamantul
sotilor de catre ofiterul de stare civila.
Cererea de reconstituire sau de intocmire ulterioard a unui act de stare civila, insotita
de documentele doveditoare, se depune la serviciul public comunitar local de evidenta a
persoanelor sau la ofiterul de stare civila din cadrul primariei unitétii administrativ-teritoriale
competente sd intocmeasca actul potrivit legii.

6\: TERMEN Cererea se solutioneazi in termen de 30 de zile, cu avizul prealabil al
serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanei, prin

dispozitie a primarului, care se comunicd solicitantului in termen de 10 zile de la emitere.
Dispozitia poate fi contestatd la instanta judecatoreasca In a carei raza teritoriald isi
are sediul autoritatea emitenta.
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8. ELIBERAREA CERTIFICATELOR DE STARE CIVILA

Certificatele de stare civila se elibereaza, la cerere, persoanei indreptatite, personal
sau prin imputernicit cu procurad speciald, pe baza inregistrarilor si a mentiunilor Inscrise in
registrele de stare civila.

Cetdtenilor roméni cu domiciliul in Romdnia li se elibereaza certificatul de stare
civild in baza actului de identitate aflat in termen de valabilitate.

Minorii in virstd de peste 14 ani, care au act de identitate, solicitd §i primesc
certificatul de nastere in nume propriu ori prin imputernicit cu procura speciala, iar cei care nu
au avut niciodata act de identitate, solicitd eliberarea certificatului de nastere in nume propriu,
asistati de unul dintre parinti sau, dupa caz, de tutore, care semneaza cererea.

In cazul persoanelor majore a ciror nastere a fost inregistrati tardiv ca urmare a
punerii in aplicare a hotardrii judecditoresti definitive si, dupd caz, irevocabile, certificatul de
nastere se elibereaza, la solicitarea titularului, prin cerere adresata structurii de stare civila din
cadrul S.P.C.L.E.P./unitatii administrativ-teritoriale care a efectuat verificarile in dosarul
privind inregistrarea tardiva a nasterii.

Cetatenilor romdni cu domiciliul in straindtate si cetdtenilor straini ale caror acte
de stare civild sunt inregistrate in tara li se elibereaza certificate pe baza pasaportului; daca
pasaportul este expirat, structura de stare civild efectueaza verificari la structura de evidentd a
persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., prin care se stabilesc datele cu care cetdteanul roméan este
inscris in R.N.E.P.; eliberarea certificatului de stare civila se face 1n baza acestor verificari si a
pasaportului expirat sau a titlului de calatorie, dupa caz.

Cetatenilor romdni cu domiciliul in strdingtate ale caror acte de stare civil@ sunt
inregistrate in tard §i au pasaportul romdnesc pierdut/furat/deteriorat sau nu au avut
niciodata pasaport romdnesc li se elibereaza certificate pe baza documentului valabil eliberat
de autoritatile straine.

Persoanele arestate sau aflate in detentie depun la serviciul de stare civili pe raza
caruia se afla locul de detentie cererea de eliberare a certificatelor de stare civila, prin
administratia locului de detentie care certifica si identitatea solicitantului.

Certificatul de nastere se elibereaza titularului actului sau reprezentantului legal,
personal sau prin imputernicit cu procurd speciala.

Certificatul de casatorie se poate elibera unuia dintre soti sau, la cerere, ambilor sofi.
Pentru sotul supravietuitor sau, in caz de divort, pentru motive intemeiate, se pot elibera

certificate de casatorie, cu mentiunile corespunzatoare.

Certificatul de deces se elibereaza membrilor familiei sau altor persoane indreptdtite.
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9. ELIBERAREA EXTRASELOR MULTILINGVE ALE ACTELOR DE
STARE CIVILA

Extrasele multilingve ale actelor de stare civila privind nasterea, casatoria sau
decesul persoanei, au aceeasi putere doveditoare ca si certificatele de stare civila.

Extrasele multilingve ale actelor de stare civild sunt utilizate exclusiv in fata
autoritatilor straine din state parti ale Conventiei nr. 16 a Comisiei Internationale de Stare
Civila referitoare la eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare civild, semnata la
Viena la 8 septembrie 1976.

Documentele de referinta se elibereaza in aceleasi conditii ca si certificatele de stare
civila.

6\ TERMEN In activitatea de stare civila, termenul de solutionare a cererilor
cetatenilor, in functie de obiectul acestora, este cel prevazut de
Ordonanta de Guvern nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,

aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 233/2002, cu modificarile si completarile
ulterioare, cu exceptia cazurilor in care legea speciala dispune altfel.

10. ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA iMPLINIREA
VARSTEI DE 14 ANI

. DOCUMENTE NECESARE

cererea pentru eliberarea actului de identitate, semnatid atit de minor, cat si de
parinte/reprezentant legal;

- certificatul de nastere, original si copie;

- actul de identitate al unuia dintre parinti sau al reprezentantului legal;

- documentul cu care parintele/reprezentantul legal face dovada adresei de domiciliu, original
si copie;

- certificatul de casatorie al parintilor sau, dupd caz, hotararea judecatoreascd, in cazul in
care parintii sunt divortati, original si copie;

- chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate;

- timbru fiscal sau chitanta reprezentind contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru.

La implinirea virstei de 14 ani, minorul se prezintd la S.P.C.L.E.P., insotit de unul
dintre parinti sau, dupa caz, de reprezentantul sau legal, de persoana desemnata din cadrul
centrului specializat aflat sub autoritatea serviciului public de asistenta sociald sau de persoana
careia i-a fost incredintat in plasament, pentru a solicita eliberarea actului de identitate.

6‘4_ TERMEN de eliberare act de identitate - pdna la 30 de zile, acesta putind fi
prelungit cu cel mult 15 zile de catre seful serviciului public comunitar

de evidentd a persoanelor.
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11. ELIBERAREA PRIMULUI ACT DE IDENTITATE DUPA
IMPLINIREA VARSTEI DE 18 ANI

. DOCUMENTE NECESARE

cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- certificatul de nastere, original si copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original si copie;

- declaratia unuia dintre parinti ori a unei terte persoane, din care sd rezulte faptul ca
identitatea declaratd in cererea de eliberare a actului de identitate, coroborata cu imaginea
preluata ori cu fotografia atasata cererii, apartine solicitantului;

- fisa cu impresiunile decadactilare ale solicitantului realizatd de unitatea de politie de la
locul de domiciliu sau de resedinta al solicitantului;

- chitanta reprezentind contravaloarea cartii de identitate;

- timbru fiscal sau chitanta reprezentind contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru.

12. ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA EXPIRAREA
TERMENULUI DE VALABILITATE, MODIFICAREA DATELOR DE
STARE CIVILA, ANULAREA DOCUMENTULUI, SCHIMBAREA
SEXULUI SAU A FIZIONOMIEI

. DOCUMENTE NECESARE

cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- actul de identitate si cartea de alegator, dupa caz;

- certificatul de nastere si certificatul de casatorie, dupa caz, original si copie;

- hotararea de divort, dupa caz, original si copie;

- certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul sotului supravietuitor,
original si copie;

- certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14 ani, original si copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu si, dupa caz, cel cu care se face
dovada adresei de resedinta, original si copie;

- chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate;

- timbru fiscal sau chitanta reprezentind contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru.

In cazul modificdrii numelui si/sau prenumelui titularului, prenumelui parintilor, a datei
ori a locului de nastere, precum si in situatia schimbarii sexului, se prezinta si hotardrea
Jjudecatoreasca ramasd definitiva §i irevocabila sau, dupd caz, actul administrativ in baza
caruia s-au modificat datele de stare civila.
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13. ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA PIERDEREA,
FURTUL, DISTRUGEREA SAU DETERIORAREA ACTULUI DE
IDENTITATE DETINUT ANTERIOR

. DOCUMENTE NECESARE

cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- actul de identitate si cartea de alegator, daca este cazul,

- certificatul de nastere si certificatul de casatorie, dupa caz, original si copie;

- hotararea de divort, dupa caz, original si copie;

- certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul sotului supravietuitor,
original si copie;

- certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14 ani, original si copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu si, dupa caz, cel cu care se face
dovada adresei de resedinta, original si copie;

- dovada eliberata de unitatea de politie unde a fost reclamat furtul, daca este cazul;

- un document emis de institutii sau autoritdti publice - pasaport, permis de conducere,
legitimatie de serviciu, livret militar ori diploma de absolvire a unei institutii de invatdmant,
cu fotografie de data recenta, original si copie;

- chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate;

- timbru fiscal sau chitanta reprezentind contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru.

14. ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA SCHIMBAREA
DOMICILIULUI DIN STRAINATATE iN ROMANIA

. DOCUMENTE NECESARE

cererea pentru eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbarii domiciliului din strainatate
in Romaénia;

- certificatul de nastere, original si copie;

- certificatul de casatorie, in cazul persoanelor cédsdtorite sau al sotului supravietuitor, original si
copie;

- hotararea de divort, dupa caz, original si copie;

- certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul sotului supravietuitor, original si
copie;

- certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14 ani, original si copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original si copie;

- pasaportul roménesc, valabil sau expirat, ori certificatul constatator privind dobandirea
cetateniei romane, emis de Ministerul Justitiei sau de misiunile diplomatice si oficiile consulare
ale Romaniei din strainatate, original §i copie; pentru pasaport sunt necesare fila informatizata si
filele destinate aplicarii vizelor si stampilelor autoritatilor de frontiera, original si copie;

- actul de identitate si/sau pasaportul, eliberate de autoritdtile strdine; pentru pasaport sunt
necesare copii ale filei informatizate si ale filelor destinate aplicarii vizelor si stampilelor
autoritdtilor de frontiera;

- chitanta reprezentind contravaloarea cartii de identitate;

- timbru fiscal sau chitanta reprezentind contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru.
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15. ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE LA DOBANDIREA
CETATENIEI ROMANE

. DOCUMENTE NECESARE

cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- certificatul constatator eliberat de Ministerul Justitiei ori de misiunile diplomatice sau
oficiile consulare ale Roméniei in strdinatate, original si doua copii;

- certificatele de stare civild ale solicitantului, nastere si césatorie, daca este cazul, precum si
cele ale copiilor sdi cu varsta mai mica de 14 ani, care dobandesc cetitenia romana
impreuna cu parintii, original si copie (certificatele trebuie sa fie eliberate de autoritatile
roméane);

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original si copie;

- un document cu fotografie, cu care solicitantul poate face dovada identitatii, respectiv:
pasaport, permis de conducere sau act de identitate strain, original si copie;

- chitanta reprezentind contravaloarea cartii de identitate;

- timbru fiscal sau chitanta reprezentdnd contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru.

La eliberarea actului de identitate, persoana in cauzd va preda permisul de sedere
eliberat de Autoritatea pentru Strdini pentru a fi remis structurii emitente impreund cu una
dintre copiile certificatului constatator eliberat de Ministerul Justitiei ori de misiunile
diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei in strainatate.

16. ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE PROVIZORII CAND
PERSOANA FIZICA NU POSEDA TOATE DOCUMENTELE
NECESARE PENTRU ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE

. DOCUMENTE NECESARE

cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- 3 fotografii marimea 3/4 cm cu banda alba de 7 mm la baza;

- documentele pe care solicitantul le poate prezenta, din categoria celor cu care, potrivit legii,
se poate face dovada numelui de familie si a prenumelui, a datei de nastere, a starii civile, a
cetateniei romane, a adresei de domiciliu/adresei de resedinta, original si copie;

- chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate provizorii;

- timbru fiscal sau chitanta reprezentdnd contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru.
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17. ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE  PROVIZORII
CETATENILOR ROMANI CU DOMICILIUL iN STRAINATATE,
CARE LOCUIESC TEMPORAR IN ROMANIA

- cererea pentru eliberarea actului de identitate cetitenilor romani cu domiciliul in strainatate
si resedinta in Romania;

- pasaportul, aflat in termen de valabilitate, care atesta statutul de cetitean roman domiciliat
in strainatate, original si copii ale filei informatizate si ale filelor destinate aplicarii vizelor
si stampilelor autoritatilor de frontierd, precum si copii ale acelorasi file ale pasaportului
strain, pentru situatia in care solicitantul a intrat in tard cu un document de calatorie emis de
0 autoritate strain;

- certificatul de nastere si de casatorie, dupa caz, eliberate de oficiile de stare civila romane
(original si copie);

- hotararea de divort, original si copie, dupa caz;

- dovada adresei de resedinta din Romania (original si copie);

- doua fotografii marimea 3/4 cm, avand la baza o banda alba de 7 mm;

- chitanta reprezentand contravaloarea cirtii de identitate provizorii;

- timbru fiscal sau chitanta reprezentind contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru.

18. INSCRIEREA IN ACTUL DE IDENTITATE A MENTIUNII
PRIVIND STABILIREA RESEDINTEI

. DOCUMENTE NECESARE

cererea pentru inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei;
- actul de identitate al solicitantului;
- documentul cu care se face dovada adresei de resedintd, original si copie;
- timbru fiscal sau chitanta reprezentdnd contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru;
- actul de identitate al gazduitorului.

’3 Prin Legea nr. 117/999 privind taxele extrajudiciare de timbru, cu
= modificarile si completarile ulterioare, s-a stabilit cuantumul taxelor
percepute pentru eliberarea certificatelor de orice fel altele decat cele eliberate de instante,
Ministerul Justitiei, Parchetul de pe linga Inalta Curte de Casatie si Justitie si de notarii
publici, eliberarea sau preschimbarea actelor de identitate, eliberarea permiselor de vanatoare
si de pescuit, examinarea conducétorilor de autovehicule in vederea obtinerii permisului de
conducere, inmatricularea autovehiculelor si a remorcilor, precum si alte servicii prestate de
unele institutii publice sunt supuse taxelor extrajudiciare de timbru.

in conformitate cu prevederile art.100 din Normele Metodologice de aplicare unitard a
dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor
romani aprobate prin Hotararea Guvernului nr.1375/2006, contravaloarea cartii de identitate si
cartii de identitate provizorii se stabilesc de D.E.P.A.B.D., cu avizul Ministerului Finantelor
Publice si se actualizeaza periodic, in functie de evolutia preturilor la materiile prime,
materialele si serviciile utilizate in activitatea de Intocmire a acestora. Contravaloarea cartii de
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identitate sau a cartii de identitate provizorii se achitd de cétre persoana care solicité eliberareca
acestora, pe baza de chitanta.

Taxele reglementate de legislatia specificd in vigoare pentru eliberarea actelor de
identitate si inscrierea in actul de identitate a mentiunii de stabilire a resedintei sunt.
1. Pentru cartea de identitate:
- 7 lei reprezentand contravaloarea cartii de identitate;
- 5 lei reprezentand contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru (timbru fiscal).
2. Pentru cartea de identitate provizorie:
- 1 leu reprezentand contravaloarea cartii de identitate provizorii;
- 5 lei reprezentand contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru (timbru fiscal).
3. Pentru inscrierea mentiunii privind stabilirea resedintei
- 5 lei reprezentand contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru (timbru fiscal).
Alte taxe se stabilesc prin hotarare a consiliului local in conditiile prevazute de
dispozitiile legale 1n vigoare.

1. FURNIZAREA / VERIFICAREA DATELOR DIN REGISTRUL
NATIONAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR

- cerere;

- Inscrisuri care sa faca dovada temeiului legal justificat, potrivit Legii nr. 677/2001 pentru
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa caz;

- dovada achitarii contravalorii serviciului;

- timbrul fiscal in valoare de 5 lei.

L] TAXA 4

- pentru date statistice: -120 lei/ora de exploatare a sistemului informatic central de
evidentd a persoanelor, stabilit potrivit dispozitiilor Hotdrarii de Guvern nr. 387/2005
privind aprobarea bazei de calcul pentru stabilirea taxelor privind furnizarea datelor din
RN.E.P;

- pentru date cu caracter personal: -1 lewpersoand, aprobat de Ministerul Finantelor
Publice - Directia Ajutor de Stat, Practici Neloiale si Preturi Reglementate.
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DIRECTIA REGIM PERMISE DE
CONDUCERE SI iNMATRICULARE A
VEHICULELOR

Directia Regim Permise de Conducere §i Inmatriculare a
Vehiculelor exercita atributiile ce ii revin cu privire la organizarea
si coordonarea activitatii de evidenta si eliberare a permiselor de
conducere, a certificatelor de inmatriculare si a placutelor cu numere de inmatriculare.

D.R.P.C.I1.V. coordoneaza, sprijind si controleaza metodologic activitatea serviciilor
publice comunitare regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor din subordinea
institutiilor prefectului.

5'3 CADRU NORMATIV

Ordonanta de Guvern nr. 83/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor
publice comunitare pentru eliberarea §i evidenta pasapoartelor simple si serviciilor publice
comunitare regim permise de conducere §i inmatriculare a vehiculelor, aprobati cu
modificdri si completdri prin Legea nr. 362/2002.

|. INMATRICULAREA VEHICULELOR

1. Prima inmatriculare a unui vehicul in Romdnia

- cererea solicitantului. In cazul inscrierii in certificatul de inmatriculare si a altei persoane
care poate folosi vehiculul In virtutea unui drept legal, altul decat cel de proprietate,
proprietarul va mentiona solicitarea explicita in cerere;

- fisa de inmatriculare a vehiculului, al carei model este stabilit conform reglementarilor
legale, completata cu datele proprietarului si avand viza organului fiscal competent al
autorititii administratiei publice locale. In cazul inscrierii in certificatul de inmatriculare si
a altei persoane, se va depune si fisa de inmatriculare completati cu datele acesteia. in
cazul Inmatriculdrii temporare pentru export nu este necesard viza organului fiscal
competent al autoritatii administratiei publice locale;

- cartea de identitate a vehiculului, in original si In copie;

- documentul care atesta dreptul de proprietate al solicitantului asupra autovehiculului sau
remorcii, original $i copie;

- actul de identitate al solicitantului, in original si in copie. In situatia in care in certificatul de
inmatriculare urmeaza a fi inscrisa si o altd persoand, se va prezenta actul de identitate sau,
dupa caz, documente care sa ateste dobandirea personalitatii juridice, denumirea si sediul,
in copie;

- dovada de efectuare a inspectiei tehnice periodice, in termenul de valabilitate al acesteia, cu
exceptia autovehiculelor si remorcilor noi;

- copia documentului de asigurare obligatorie de raspundere civild pentru prejudicii produse
prin accidente de circulatie, in termenul de valabilitate al acesteia;
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- dovada de efectuare a formalitatilor vamale de import definitiv sau temporar pentru
inmatricularea temporara, in cazul autovehiculelor si remorcilor dobandite din strainatate,
in cazurile prevazute de lege, in original sau copie legalizata a acesteia;

- dovada de plata a taxei de inmatriculare, stabilita potrivit legii;

- incepand cu data de 14 martie 2013, dovada de platdi a timbrului de mediu pentru
autovehicule;

- dovada de platd a contravalorii certificatului de inmatriculare;

- dovada de platd a contravalorii placutelor cu numar de inmatriculare;

- certificatul de autenticitate al vehiculului, cu exceptia vehiculelor noi, a autovehiculelor
destinate competitiilor sportive si a vehiculelor istorice.

in cazul vehiculului de provenienta strdina care a mai fost inmatriculat in alt stat si
care se inmatriculeazd pentru prima datd in Romania, solicitantul trebuie sd prezinte si
documentele de inmatriculare eliberate de autorititile straine, in original, precum si placutele
cu numarul de inmatriculare.

in cazul absentei documentelor de inmatriculare eliberate de alt stat, serviciul public
comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor competent va inmatricula
un vehicul care provine dintr-un stat membru al Uniunii Europene numai dupd obtinerea
confirmarii de la acest stat a faptului ca solicitantul este indreptatit sa relnmatriculeze vehiculul
in Romania.

In lipsa placutei/placutelor cu numirul de inmatriculare se retine o declaratie olografa
din care sa rezulte motivul absentei acestora.

Persoana juridica solicitantd a Inmatriculdrii trebuie sd depuna la serviciul public
comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor competent si acte care sa
ateste dobandirea personalitatii juridice, denumirea, sediul si reprezentantul legal, in copie.

TAXE

Taxe de inmatriculare permanentd sau temporard a autovehiculelor si remorcilor:
- autovehicule i remorci cu masa totala maxima autorizatd de pana la 3.500 kg, inclusiv —
60 de lei;
- autovehicule §i remorci cu masa totald maxima autorizata mai mare de 3.500 kg —
145 de lei.

%?u

Taxele se achita la organul fiscal al administratiei publice locale pe a carui raza de
competenta teritoriala se afla domiciliul/sediul solicitantului.

Contravaloarea eliberdrii Certificatului de inmatriculare — 37 de lei. Plata
contravalorii documentului eliberat se poate face la unitatile CEC BANK si BCR.

Contravaloarea plicutelor cu numere de inmatriculare:

- plicuta tip A — forma dreptunghiulara 20 de lei;

- plicuta tip B — forma patrata 23 de lei;

- placuta tip C — pentru motociclete — 17 lei.
Pentru atribuirea unui numar preferential se achitd suplimentar tariful de 45 de lei.
Pentru pastrarea unui numar atribuit anterior se achiti tariful de 30 de lei.
Contravaloarea placutelor cu numere de inmatriculare se achita la ghiseu.
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Pentru eliberarea certificatului de inmatriculare/dovada inlocuitoare,
k3 TERMEN s ) o < . .
cartii de identitate a vehiculului, placutelor cu numarul de inmatriculare

si a permisului de conducere/dovada inlocuitoare, termenul este de aproximativ 2 ore.

Specimen certificat de inmatriculare

m ROMANIA ‘.

Sk S INTERNELOR

Ia data de

Legenda

oo CERTIFICAT DE INMATRICULARE

denumirea trmai {G.1.2) Prenumeds sau intiaka (nijadols) (C.1.3) Advesa de e . zod

©2) r Permiso de 9 liudijimas
Osvédéenf o registraci i

roptiogel 1A,

domicBufseds
{E) Numard

locul

023 456L 78
LR LCECDACTT T T

2. Transcrierea transmiterii dreptului de proprietate

- cererea noului proprietar. In cazul inscrierii in certificatul de inmatriculare si a altei
persoane care poate folosi vehiculul in virtutea unui drept legal, altul decat cel de
proprietate, proprietarul va mentiona solicitarea explicita in cerere;

- fisa de inmatriculare a vehiculului, al cédrei model este stabilit conform reglementarilor
legale, semnatd de fostul si noul proprietar, vizata de organele fiscale competente ale
autorititilor administratiei publice locale. In cazul fostului proprietar al vehiculului se poate
depune certificatul de atestare fiscald emis de autoritatile administratiei publice locale,
situatie in care nu mai este necesard depunerea fisei de inmatriculare. in cazul inscrierii in
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certificatul de Tnmatriculare si a altei persoane, se va depune si fisa de inmatriculare
completata cu datele acesteia;

cartea de identitate a vehiculului, 1n original si in copie;

documentul care atesta dreptul de proprietate al solicitantului asupra autovehiculului sau
remorcii, in original si in copie;

actul de identitate al solicitantului, in original si in copie. In situatia in care in certificatul de
inmatriculare urmeaza a fi inscrisa si o altd persoand, se va prezenta actul de identitate sau,
dupa caz, documente care sa ateste dobandirea personalitatii juridice, denumirea si sediul,
in copie;

dovada de efectuare a inspectiei tehnice periodice, in termenul de valabilitate al acesteia;
copia documentului de asigurare obligatorie de raspundere civila pentru prejudicii produse
prin accidente de circulatie, in termenul de valabilitate al acesteia;

dovada de platd a taxei de inmatriculare;

certificatul de inmatriculare al fostului proprietar in care acesta a inscris transmiterea
dreptului de proprietate;

placutele cu numarul de inmatriculare, daca noul proprietar are domiciliul, resedinta sau
sediul pe raza altui judet decat al fostului proprietar;

dovada de plata a contravalorii certificatului de inmatriculare;

dovada de plata a contravalorii placutelor cu numarul de inmatriculare, cu exceptia cazului
in care acestea se pastreaza de catre noul proprietar;

certificatul de autenticitate al vehiculului, cu exceptia autovehiculelor destinate
competitiilor sportive si a vehiculelor istorice, pentru cazurile stabilite de reglementarile in
vigoare;

dovada de plata a timbrului de mediu sau adeverinta eliberata de A.N.A.F. care evidentiaza
ca proprietarului nu i s-a restituit cuantumul sau valoarea reziduald a taxei speciale pentru
autoturisme si autovehicule, al taxei pe poluare pentru autovehicule, al taxei pentru emisiile
poluante provenite de la autovehicule sau al timbrului de mediu pentru autovehicule;
persoana juridica solicitantd a Inmatricularii trebuie sa depuna la serviciul public comunitar
regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor competent si acte care sd ateste
dobandirea personalitatii juridice, denumirea, sediul si reprezentantul legal, in copie.

3. Inmatricularea de export

cererea solicitantului. In cazul inscrierii in certificatul de inmatriculare si a altei persoane
care poate folosi vehiculul in virtutea unui drept legal, altul decat cel de proprietate,
proprietarul va mentiona solicitarea explicita in cerere;
fisa de inmatriculare a vehiculului, al carei model este stabilit conform reglementarilor
legale, completati cu datele proprietarului. in cazul inscrierii in certificatul de inmatriculare
si a altei persoane, se va depune si fisa de Inmatriculare completatd cu datele acesteia
precum si copia actului de identitate;
cartea de identitate a vehiculului, 1n original si in copie;
documentul care atestd dreptul de proprietate al solicitantului asupra autovehiculului sau
remorcii, in original si in copie;
actul de identitate al solicitantului, in original si in copie;
asigurare internationala tip carte verde, original §i copie.

in cazul vehiculului de provenienta striina care a mai fost inmatriculat in alt stat si

care se inmatriculeazd pentru prima datd in Roménia, solicitantul trebuie sd prezinte si
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documentele de inmatriculare eliberate de autoritatile strdine, in original, precum si placutele
cu numdrul de inmatriculare.

in cazul absentei documentelor de inmatriculare eliberate de alt stat, serviciul public
comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor competent va inmatricula
un vehicul care provine dintr-un stat membru al Uniunii Europene numai dupi obtinerea
confirmarii de la acest stat a faptului ca solicitantul este indreptatit sa reinmatriculeze vehiculul
in Romania.

In lipsa placutei/placutelor cu numirul de fnmatriculare se retine o declaratie olografa
din care sa rezulte motivul absentei acestora.

- dovada de plata a taxei de inmatriculare, stabilita potrivit legii;

- dovada de plata a contravalorii certificatului de inmatriculare;

- dovada de plata a contravalorii placutelor cu numar de inmatriculare;

- dovada de plata a timbrului de mediu sau adeverinta eliberata de A.N.A.F. care evidentiaza
ca proprietarului nu i s-a restituit cuantumul sau valoarea reziduald a taxei speciale pentru
autoturisme si autovehicule, al taxei pe poluare pentru autovehicule, al taxei pentru emisiile
poluante provenite de la autovehicule sau al timbrului de mediu pentru autovehicule.

4. Eliberarea unui duplicat al certificatului de inmatriculare

- cererea solicitantului;

- cartea de identitate a vehiculului, in original si in copie;

- certificatul de inmatriculare deteriorat, dupa caz;

- dovada de platd a contravalorii certificatului de inmatriculare;
- actul de identitate al solicitantului, in original si in copie.

5. Eliberarea unui nou certificat de inmatriculare ca urmare a
modificarii unor date inscrise in acesta

- cererea solicitantului;

- cartea de identitate a vehiculului, cu modificarile tehnice operate de catre Regia Autonoma
»Registrul Auto Roman”;

- fisa de inmatriculare a vehiculului, vizatd de organul fiscal competent al autoritatii
administratiei publice locale, numai 1n cazul modificarilor care se refera la schimbarea
domiciliului, sau, dupa caz, a resedintei, pentru cetdtenii strdini, ori a sediului In cadrul
aceluiasi judet sau la schimbarea motorului cu altul de o capacitate cilindrica diferita;

- vechiul certificat de inmatriculare;

- dovada de plata a contravalorii certificatului de inmatriculare;

- actul de identitate al solicitantului, in original si in copie.

In cazul solicitdrii atribuirii unui alt numir de inmatriculare, se vor depune in plus
placutele cu numarul de inmatriculare, dovada de plata a contravalorii celor noi si, dupa caz, a
tarifului legal de atribuire a unei combinatii preferentiale a numarului de inmatriculare.

In cazul in care proprietarul vehiculului intentioneazi transferarea dreptului de
proprietate asupra acestuia §i opteaza pentru pastrarea combinatiei numarului de inmatriculare,
poate solicita atribuirea unui alt numar de Inmatriculare dacé cererea pentru pastrarea acesteia
si cererea privind transcrierea transmiterii dreptului de proprietate nu sunt depuse concomitent
la serviciul public comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor
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competent sd inmatriculeze vehiculul. Placutele cu numarul de inmatriculare se pastreaza de
catre proprietar, daca acesta a optat in acest sens.

6. Autorizatia de circulatie provizorie

- cererea solicitantului;

- dovada asigurarii obligatorii de raspundere civila pentru prejudicii produse prin accidente
de autovehicule, in termenul de valabilitate al acesteia;

- dovada de plata a taxei de autorizare provizorie a circulatiei;

- copii ale documentelor care atestd dreptul de proprietate al solicitantului asupra vehiculului;
- actul de identitate al solicitantului, in original si in copie sau, in cazul persoanei juridice,
documente care sa ateste dobandirea personalitatii juridice, denumirea si sediul, in copie;

- dovada de platd a contravalorii placutelor cu numar provizoriu;

- dovada de plata a contravalorii autorizatiei de circulatie provizorie;

- copia declaratiei vamale pentru vehiculele importate, pentru care se solicitd inmatricularea
in Romania, cu exceptia primei autorizari.

S XA - 9 lei. Aceasta se achita la organul fiscal al administratiei publice locale
/4 TA oo o o . . . .
pe a carui raza de competenta teritoriala se afla domiciliul/sediul
solicitantului.

Contravaloare eliberare Autorizatie provizorie de circulatie — 13 lei. Plata
contravalorii documentului eliberat se poate face la unitatile C.E.C. si B.C.R..

Autorizatia provizorie de circulatie si placutele se elibereaza dupad depunerea
documentelor si validarea datelor.

Specimen autorizatie de circulatie provizorie

Formatiunea Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor VALABILA NUMAI PE

TERITORIUL ROMANIEI
AUTORIZATIE DE CIRCULATIE PROVIZORIE

Numar de circulatie provizorie
Se autorizeazi circulatia provizorie pe ruta

a auto/moto marca ‘
nr. identificare
detindtor
din
adresa
Aceasta autorizatie este valabild zile*, de la 20 , pana la 20

EMITENT,

T T — o

Nu se prelungeste valabilitatea
0401
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7. Autorizatiile de circulatie provizorie ce pot fi eliberate in alb
societatilor abilitate sa comercializeze vehicule noi sau
societatilor de leasing care detin spatiu special amenajat pentru
expunerea vehiculelor si au un volum mediu de vinzari de cel
putin 5 vehicule intr-un interval de o luna

cererea solicitantului;

copii dupa facturile fiscale de vanzare si jurnalul de vanzari al societatii din care si rezulte
ca aceasta a comercializat un numar de vehicule care sa justifice acordarea autorizatiilor de
circulatie provizorie;

dovada de plati a taxei de autorizare provizorie a circulatiei;

documentele care sia ateste dobandirea personalitdtii juridice, denumirea, sediul si
reprezentantul legal, in copie;

dovada de plata a contravalorii placutelor cu numar provizoriu;

dovada de plata a contravalorii autorizatiei de circulatie provizorie.

8. Autorizatia de circulatie pentru probe

cererea solicitantului;
documentele care si ateste dobandirea personalitdtii juridice, denumirea, sediul si
reprezentantul legal, in copie;
copii dupd actul constitutiv al societatii din care sa rezulte ca obiect de activitate fabricarea,
asamblarea, carosarea sau incercarea vehiculelor rutiere, precum si o adeverintd de la Regia
Autonoma ,,Registrul Auto Roman” din care sa rezulte céd societatea are vehicule in curs de
omologare pentru circulatie, in cazul vehiculelor supuse incercarii in vederea omologarii;
copii dupa actul constitutiv al societdtii din care si rezulte ca obiect de activitate
comercializarea vehiculelor rutiere si copii dupa facturile fiscale de vanzare si jurnalul de
vanzari al societatii, care s ateste un volum mediu de vanzari de cel putin 10 vehicule pe
luna, in ultimele 6 luni, precum §i copii dupa actele care atestd detinerea unui spatiu special
amenajat pentru expunerea vehiculelor supuse vanzarii, in cazul comerciantilor;
dovada asigurarii obligatorii de raspundere civild pentru prejudicii produse prin accidente
de autovehicule, In termenul de valabilitate al acesteia, pentru fiecare autorizatie solicitata;
dovada de plata a taxei de autorizare a circulatiei pentru probe;
dovada de platd a contravalorii placutelor cu numar pentru probe;
dovada de platd a contravalorii certificatului de inmatriculare.

Se autorizeazd pentru probe:
autovehiculele si remorcile care efectueazd probe in vederea omologdrii, precum si
autosasiuri care efectueaza deplasari de la unitatile constructoare la cele care le caroseaza,
la solicitarea persoanelor juridice care au ca obiect de activitate fabricarea, asamblarea,
carosarea sau incercarea autovehiculelor sau a remorcilor;
autovehiculele si remorcile care se comercializeaza, in vederea efectudrii probelor solicitate
de clienti, la cererea persoanelor juridice care detin spatiu special amenajat pentru
expunerea vehiculelor si au un volum mediu de vanzari de cel putin 10 vehicule pe luna in
ultimele 6 luni.
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= - 414 lei. Aceasta se achita la organul fiscal al administratiei publice locale
SRy 4 Aceasia ganul fiscal al administayil publice loca

pe a carui raza de competentda teritorialda se afla domiciliul/sediul
solicitantului.

Certificatul de inmatriculare pentru probe se elibereaza dupa verificarea si aprobarea
dosarului.

9. Radierea din circulatie

Proprietarii de vehicule inmatriculate sau inregistrate sunt obligati sa solicite radierea
din circulatie, in termen de 30 de zile de la data:

- cand vehiculul a fost dezmembrat, casat sau predat unei unitati specializate, in vederea
dezmembrarii;

- scoaterii definitive din Romania a vehiculului;

- declararii furtului vehiculului;

- trecerii vehiculului Inregistrat in proprietatea altei persoane.

Vehiculul declarat prin dispozitie a autoritatii administratiei publice locale fara stapan
ori abandonat, se radiazid din oficiu in termen de 30 de zile de la primirea dispozitiei
respective.

Vehiculul pentru care politia rutierd a dispus radierea din circulatie, potrivit legii, se
radiaza de la data comunicarii masurii.

Radierea se face pe baza depunerii urmatoarelor:
- cererea solicitantului;
- certificatul de inmatriculare;
- placutele cu numarul de inmatriculare;
- cartea de identitate a vehiculului (doar pentru vehiculele inmatriculate dupa 1 iulie 1993);
- fisa de Inmatriculare cu viza organului fiscal competent al autoritatii administratiei publice

locale, stabilita potrivit legii, sau a certificatului de atestare fiscala;

- documente care atesta faptul ca a intervenit una dintre situatiile prezentate mai sus.

in cazul vehiculelor inmatriculate anterior datei de 1 iulie 1993, care detin certificate
de inmatriculare §i numere de inmatriculare modele vechi, sau care au o vechime de fabricatie
mai mare de 30 de ani, radierea se poate efectua in baza unei declaratii pe proprie raspundere a
titularului Tnmatricularii sau a mostenitorilor legali ai acestuia, care sa ateste ca vehiculul a fost
dezmembrat sau retras definitiv din circulatie $i nu mai circula pe drumurile publice.

10. Eliberarea plicutelor cu numere de inmatriculare reclamate ca
fiind pierdute/furate/deteriorate

- cererea solicitantului (reclamatia de pierdere/furt sau deteriorare);

- cartea de identitate a vehiculului, in original si in copie;

- certificatul de inmatriculare, in original si in copie;

- dovada de plata a contravalorii noilor placute de Inmatriculare;

- actul de identitate al solicitantului, in original si in copie;

- 1n cazul persoanelor juridice, documentele care sa ateste dobandirea personalitatii juridice,
denumirea si sediul, in copie;
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- placuta/placutele cu numarul de inmatriculare deteriorat.

In toate cazurile prezentate mai sus, daci solicitantul nu este proprietarul vehiculului,
este necesar ca acesta sd prezinte un mandat (procurd speciald) — cand proprietarul este
persoana fizica sau delegatie — cand proprietarul este persoana juridica.

1. PERMISUL DE CONDUCERE

1. Obtinerea permisului de conducere prin examen

- cerere-tip, semnati de candidat;

- fisa de scolarizare emisd de scoala de conducatori auto in cadrul careia candidatul a
absolvit cursurile de pregatire teoreticd si practicd, in care se consemneaza si avizul
medical “apt pentru conducerea autovehiculelor din grupa...”, corespunzitor categoriei
pentru care se solicitd examinarea; documentul eliberat de unitatea de asistentd medicala
autorizata, care atestd grupa de autovehicule pe care solicitantul este apt sa le conduca, se
pastreaza la scoala de conducatori auto care a pregitit candidatul;

- certificatul de cazier judiciar in termenul de valabilitate;

- copia actului de identitate valabil;

- dovada de platd a taxelor si tarifelor aferente obtinerii permisului de conducere.

= entru examinarea candidatilor care au absolvit o scoala de conducatori
D] TAXA S ’ ’

- pentru autovehicule din categoriile A, A1, B, B1 si BE — 6 lei;
- pentru autovehicule din categoriile C, C1, Tr, D, D1, CE, DE, C1E, DIE, Tb si Tv—
28 de lei.

Taxele se achita la organul fiscal al administratiei publice locale pe a cdrui raza de
competentd teritoriala se afla Institutia Prefectului care presteaza serviciul.

In cazul candidatului al carui permis de conducere a fost anulat ca urmare a rimanerii
definitive a unei hotarari judecatoresti de condamnare pentru una dintre faptele prevazute la
art. 114 alin. (1) si art. 115 alin. (1) din Ordonanta de urgenta nr.195/2002 privind circulatia
pe drumurile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, acesta prezinta urmatoarele
documente:

- cerere-tip, semnatd de candidat;

- documentul care atestd ca este apt sa conduca autovehiculelor din grupa din care face parte
categoria solicitata, eliberat de o unitate de asistentd medicala autorizata;

- documentul care atestd cd este apt din punct de vedere psihologic pentru a conduce
autovehicule din grupa din care face parte categoria solicitata, eliberat de un laborator de
specialitate autorizat;

- certificatul de cazier judiciar in termenul de valabilitate;

- copia actului de identitate valabil;

- dovada de plata a taxelor si tarifelor aferente obtinerii permisului de conducere.
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’3 pentru examinarea persoanelor cadrora le-a fost anulat permisul de
conducere, pentru categoriile cuprinse in permisul anulat, persoanelor care

au fost respinse de 3 ori la examenul pentru obtinerea aceleiasi categorii, precum si pentru
persoanele care nu au absolvit o scoald de conducdtori auto, cu exceptia celor pentru
categoriile B, B1 si BE — 84 de lei.

Taxele se achita la organul fiscal al administratiei publice locale pe a cdarui raza de
competentd teritoriala se afla Institutia Prefectului care presteaza serviciul.

Contravaloare eliberare Permis de conducere — 68 de lei. Plata contravalorii
documentului eliberat se poate face la unitatile C.E.C. si B.C.R..

Specimen permis de conducere

PERMIS DE CONDUCERE ROMANIA b ( B 1T i 12

4a, 4c.
4b. 4d.

2. Eliberarea permisului de conducere cu o noua valabilitate
administrativi  sau a duplicatului  acestuia in cazul
pierderii/furtului/deteriorarii permisului de conducere ori in cazul
schimbarii numelui titularului

- cererea, care se depune personal de catre titular la oricare serviciu public comunitar regim
permise de conducere si Inmatriculare a vehiculelor;

- actul de identitate al titularului din care rezultd ca acesta are domiciliul sau resedinta in
Romania, in original si copie;

- permisul de conducere, atunci cand acesta se afld in posesia titularului;

- dovada platii taxelor si tarifelor aferente eliberarii permisului de conducere;

- documentul emis de o unitate medicala autorizata din care s rezulte ca titularul este apt din
punct de vedere medical sd conducd autovehicule din categoria pentru care solicita
eliberarea permisului de conducere, numai in cazul in care solicitd o noud valabilitate
administrativa.

In cazul cetatenilor roméni care au domiciliul sau resedinta iIn Romania si se afla
temporar in strainatate, cererea poate fi depusd prin mandatar, imputernicit prin procura
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speciala autentificatd de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei. Procura

poate fi autentificatd si de autoritatile straine, caz In care trebuie sd indeplineasca conditiile de

supralegalizare prevazute de lege sau sa aiba aplicata apostila conform Conventiei cu privire la
suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale straine, adoptatd la Haga la 5 octombrie

1961, la care Romania a aderat prin Ordonanta de Guvern nr. 66/1999, aprobata prin Legea nr.

52/2000, cu modificarile ulterioare.

In aceasti situatie, mandatarul va prezenta, pe baza procurii speciale autentificata de
misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei, urmatoarele documente:

- cererea pentru eliberarea permisului de conducere cu o noua valabilitate administrativa sau
a duplicatului, semnata de titular in fata functionarului consular, care confirma acest lucru
prin semnatura si stampila;

- copia actului de identitate al titularului din care rezultd cd acesta are domiciliul sau
resedinta in Romania;

- doua fotografii ale titularului, 35x38,5mm, de datd recenta, aplicate pe cerere, in spatiul
anume destinat, respectiv, pe procura speciald, in coltul din dreapta sus, si certificate prin
aplicarea timbrului sec al misiunii diplomatice/oficiului consular;

- documentul emis de o unitate medicald autorizata din care rezultd ca titularul este apt din
punct de vedere medical sd conducd autovehicule din categoria pentru care solicita
eliberarea permisului de conducere, care trebuie sd indeplineasca, dupa caz, conditiile de
supralegalizare prevazute de lege sau sd aiba aplicata apostila conform Conventiei de la
Haga cu privire la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale straine; documentul
se prezinta la serviciul public comunitar in original, insotit de traducerea legalizata de catre
functionarul consular;

- dovada platii taxelor si tarifelor aferente eliberarii permisului de conducere;

- permisul de conducere al titularului, atunci cand acesta se afld in posesia acestuia.

In cazul pierderii sau furtului permisului de conducere, titularul declard acest fapt
prin completarea in mod corespunzator a cererii.

3. Preschimbarea permiselor de conducere nationale eliberate de
autoritatile competente ale altor state cu documente similare
romdnesti

- cererea solicitantului;

- permisul de conducere national eliberat de autoritatile statelor prevazute la art. 2 alin. (1)
din Ordinul M.A.l. nr.163/2011 privind preschimbarea permiselor de conducere nationale
eliberate de autoritatile competente ale altor state cu documente similare romanesti, cu
modificarile si completarile ulterioare, publicat in Monitorul Oficial nr. 578/2011, a carui
preschimbare se solicita, in original. in cazul in care permisul de conducere a fost eliberat
de ciatre autoritatile statelor prevazute la art.2 alin.(1) lit. b) si ¢) din ordin, se depune si
traducerea legalizata in limba roména a acestuia; sau

- documentul care atestad pierderea, furtul sau lipsa justificatd a permisului de conducere, in
cazul in care acesta din urma a fost eliberat de autoritatile competente ale statelor prevazute
la art. 2 alin. (1) lit. @) din ordin, precum si traducerea legalizatd in limba roméana a
acestuia, in cazul 1n care documentul nu este intocmit in limba romana;
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- documentul de identitate al solicitantului, precum si documentele care fac dovada
domiciliului sau resedintei in Romania;
- dovada achitarii taxelor, prevazute de lege, aferente preschimbarii permisului de conducere;
- documentul emis de o unitate de asistentd medicald autorizata din care rezultd ca titularul
este apt sd conduca autovehicule din categoriile mentionate in permisul de conducere
prezentat pentru preschimbare, numai  in cazul in care se solicita o noud valabilitate
administrativa.
Preschimbarea permiselor de conducere nationale eliberate de autoritatile competente
ale altor state cu documente similare romanesti, se realizeaza dupd efectuarea verificarii
acestora la autoritatile emitente.
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DIRECTIA GENERALA DE
PASAPOARTE

Directia Generalid de Pasapoarte are atributii de organizare,
indrumare si control a activitétii de personalizare, emitere, eliberare
si evidentd a pasapoartelor simple §i pasapoartelor simple
temporare desfasurata de serviciile publice comunitare din

subordinea Institutiei Prefectului; furnizeaza date cuprinse in Registrul National de Evidenta a
Pasapoartelor Simple; personalizeaza pasapoartele electronice-diplomatice, de serviciu, simple
si alte documente in conditiile legii, verifica indeplinirea standardelor si specificatiilor
nationale s§i internationale cu privire la pasapoartele electronice; participa la comisiile
internationale de elaborare a standardelor si specificatiilor pentru documentele de calatorie;
asigurd interoperabilitatea citirii pagapoartelor electronice romanesti prin implementarea
standardelor recunoscute international in domeniul documentelor de calatorie.

m CADRU NORMATIV

Legea nr. 21/1991 a cetateniei roméane, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetdtenilor roméni in strainatate, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea de Guvern nr. 1693/2004 privind modul de organizare si functionare a serviciilor
publice comunitare pentru eliberarea §i evidenta pasapoartelor simple, cu rectificarea
ulterioara;

Hotérarea de Guvern nr. 94/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetatenilor romani in strainatate, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea de Guvern nr. 556/2006 privind stabilirea datei de la care se elibereaza
pasapoarte simple temporare, precum si a formei §i continutului acestora;

Hotararea de Guvern nr. 557 /2006 privind stabilirea datei de la care se pun In circulatie
pasapoartele electronice, precum si a formei si continutului acestora, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotararea de Guvern nr. 1319/2008 privind organizarea si functionarea Centrului National
Unic de Personalizare a Pasapoartelor Electronice;

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 94 /2008 pentru stabilirea unor masuri privind
punerea in circulatie a pasapoartelor electronice, precum §i producerea altor documente de
calatorie, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de Guvern nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si
adeverintelor de catre autoritatile publice centrale si locale;

Regulamentul (CE) nr. 2201/2003 al Consiliului din 27 noiembrie 2003 privind
competenta, recunoasterea §i executarea hotararilor judecatoresti in materie matrimoniala si
in materia raspunderii parintesti, de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1347/2000;
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- Regulamentul (CE) nr. 2252/2004 al Consiliului din 13 decembrie 2004 privind standardele
pentru elementele de securitate i elementele biometrice integrate in pasapoarte si in
documente de calatorie emise de statele membre;

- Regulamentul (CE) nr. 444/2009 al Parlamentului European si al Consiliului din 28 mai
2009, de modificare a Regulamentului (CE) nr. 2252/2004 al Consiliului privind
standardele pentru elementele de securitate si elementele biometrice integrate in pasapoarte
si in documente de cdlatorie emise de statele membre.

I. PASAPORTUL SIMPLU ELECTRONIC

Pasaportul simplu electronic se elibereazd, la cerere, cetatenilor romani care
indeplinesc conditiile prevazute de Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a
cetdtenilor romani in strainatate, cu modificarile i completarile ulterioare si nu se afla in una
dintre situatiile de suspendare a dreptului de a calatori 1n strainatate.

Cetdtenii romani nu pot detine decdt un pasaport simplu sau un pasaport simplu
electronic valabil si, doar in situatiile prevazute la art. 17*1 alin. (1) lit. b) - d) din Legea nr.
248/2005, pot detine, concomitent, $i un pasaport simplu temporar.

Minorilor cetdteni romani care nu se afla in una dintre situatiile de suspendare a
exercitdrii dreptului la liberd circulatie in strdindtate li se elibereazd pasapoarte simple
electronice in urmatoarele conditii:

a) in cazul minorului care nu a implinit virsta de 14 ani, numai la cererea ambilor parinti, a
parintelui supravietuitor, a parintelui caruia i-a fost Incredintat prin hotarare judecétoreasca
ramasa definitiva si irevocabild, a parintelui care exercitd singur autoritatea parinteasca in
temeiul unei hotarari judecatoresti ramasa definitiva si irevocabild ori in temeiul unei
hotdrari judecatoresti ramasa definitivd pentru procesele incepute cu data de 15 februarie
2013 sau, dupa caz, a reprezentantului legal;

b) in cazul minorului care a implinit virsta de 14 ani, la cererea acestuia, numai cu acordul
ambilor parinti, a parintelui supravietuitor, a parintelui caruia i-a fost incredintat prin
hotarare judecatoreasca ramasa definitiva si irevocabila, a parintelui care exercitd singur
autoritatea parinteasca in temeiul unei hotérari judecatoresti raimase definitiva si irevocabila
ori in temeiul unei hotarari judecatoresti ramasd definitivd pentru procesele incepute cu
data de 15 februarie 2013 sau, dupa caz, a reprezentantului legal.

Emiterea pagaportului simplu electronic pentru minor, in situatia in care existd
neintelegeri intre parinti cu privire la exprimarea acovdului ori unul dintre parinti se aflda in
imposibilitatea de a-si exprima vointa, cu exceptia situatiilor prevazute la art. 17" alin. (1)
lit. e) din Legea nr. 248/2005, cu modificarile si completarile ulterioare, se efectueaza numai
dupa solutionarea acestor situatii de catre instanta de judecata, care se pronuntd in conditiile
legii.

Pe durata suspendarii exercitarii dreptului la liberd circulatie in strainatate,
cetateanului romén i se refuzd temporar eliberarea documentului de calatorie de catre
autoritatea competentd sa elibereze acest document, iar daca i-a fost eliberat, 1i este retras de
catre autoritatile competente sa pund in executare masura.

Potrivit art. 20 alin. 5 din Legea nr. 248/2005, in termen de 5 zile de la data pierderii
cetateniei romdne in conditiile legii, titularul pasaportului simplu, al pasaportului simplu
electronic ori al pasaportului simplu temporar sau, dupd caz, parintii ori reprezentantul legal
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al minorului sunt obligati sa predea documentul de calatorie, in tard, la oricare dintre
serviciile publice comunitare pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple sau la sediul
Directiei Generale de Pasapoarte, iar in strdindtate, la misiunile diplomatice si oficiile
consulare ale Romdniei.

Cererile pentru eliberarea pasapoartelor simple electronice se depun personal de catre
solicitanti, in tara, la serviciile publice comunitare pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor
simple 1n a cdror raza de competentd au domiciliul sau, dupa caz, resedinta, iar in strainatate, la
misiunile diplomatice i oficiile consulare ale Romaniei.

In cazul in care solicitantul pasaportului simplu electronic nu se poate prezenta la
serviciul public comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple de la domiciliu
sau resedinta, cererile pentru eliberarea pasapoartelor simple electronice pot fi depuse la cel
mai apropiat serviciu public comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple.

. DOCUMENTE NECESARE

in cazul persoanelor majore cu domiciliul in Romdénia

- cartea de identitate, cartea de identitate provizorie sau, dupa caz, buletinul de identitate,
aflate in termen de valabilitate, in original. Cartea de identitate provizorie trebuie insotita
de certificatul de nastere, in original,

- dovada achitarii taxelor pentru emiterea pasaportului, completate pe numele titularului, in
original;
pasaportul anterior, daca acesta exista.

® IMPORTANT Documentele se depun personal de cdtre solicitanti.

- in cazul persoanelor lipsite temporar de capacitate de exercitiu, cererile pentru eliberarea
pasaportului simplu electronic pot fi depuse in numele titularului de cétre reprezentantul
legal sau de catre autoritatile medicale roméne, prezenta titularului fiind obligatorie; in
acest caz, cererea trebuie insotitd si de hotdrarea judecdtoreasca de punere sub interdictie,
ramasad definitivd si irevocabild, ori hotdrarea judecatoreasca ramasa definitivd pentru
procesele incepute cu data de 15 februarie 2013 insotita, dupd caz, de actul de desemnare a
reprezentantului legal;

- la depunerea cererii, solicitantului i se preiau impresiunile digitale i imaginea faciald (sunt
exceptate de la obligatia de furnizare a impresiunilor digitale persoanele pentru care
prelevarea amprentelor digitale este fizic imposibild).

b) Documente necesare pentru eliberarea pasaportului simplu electronic in cazul minorvilor
cu domiciliul in Romdnia, care nu au implinit véirsta de 14 ani

- certificatul de nastere al minorului, in original;

- document(e) de identitate ale parintilor sau al unuia dintre parinti, al reprezentantului legal
sau, dupa caz, al persoanei imputernicite, aflate in termen de valabilitate, in original;

- dovada achitarii taxelor pentru emiterea pasaportului, completate pe numele minorului, in
original;

- pasaportul anterior al minorului, daca acesta exista.

In situatia in care cererea pentru eliberarea pasaportului simplu electronic este
formulata de un singur parinte/reprezentant legal/persoand imputernicitd, aceasta trebuie
insotitd, dupa caz, si de:
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- procura speciald sau declaratia privind acordul celuilalt périnte, in original, ori duplicat de
pe actul original pentru procura speciald si declaratia celuilalt parinte, autentificate si
eliberate incepand cu data de 1 ianuarie 2013;

- procura speciala, pentru cererile formulate de persoana imputernicitd, in original, sau
duplicat de pe actul original pentru procurile speciale autentificate si eliberate incepand cu
data de 1 ianuarie 2013;

- hotararea judecatoreascd de incredintare a minorului, ramasa definitiva si irevocabild, ori
hotérarea judecatoreasca in temeiul careia parintele exercitd singur autoritatea parinteasca,
ramasa definitiva si irevocabild sau rimasa definitiva pentru procesele incepute cu data de
15 februarie 2013, 1n original;

- hotararea judecatoreasca ramasa definitivd si irevocabild ori hotirarea judecdtoreasca
ramasa definitiva pentru procesele incepute cu data de 15 februarie 2013 prin care instanta
a suplinit acordul celuilalt parinte pentru eliberarea pasaportului, in original;

- actul de desemnare a reprezentantului legal, numai pentru cererile formulate de acesta, in
cazul minorilor care la data punerii sub interdictie nu se afla sub ocrotirea parintilor;

- actul de deces al parintelui, pentru cererile formulate de parintele supravietuitor ori pentru
cele formulate de persoana imputernicita de acesta, in original.

La depunerea documentelor, prezenta minorului este obligatorie.
@ IMPORTANT p ‘ » prezen] TutuL este oOuga!

Documentele se depun de cdtre ambii pdarinti/un singur
parinte/reprezentant legal/persoana imputerniciti. La depunerea cererii, minorului i se

preiau impresiunile digitale si imaginea faciald (minorii cu varsta sub 12 ani sunt exceptati
de la obligatia de furnizare a impresiunilor digitale).

Declaratiile si procura speciala autentificate de autoritatile straine competente, precum
si hotararea pronuntatd in strdinitate care indeplineste conditiile prevazute de lege pentru
recunoagstere si punere in executare trebuie sa fie insotite de o traducere legalizata. Declaratiile
si procura speciald sus-mentionate, precum si actele de stare civild ale strainilor si ale
cetatenilor statelor membre ale Uniunii Europene, Confederatiei Elvetiene si Spatiului
Economic European emise de autoritdtile straine trebuie sd indeplineasca urmatoarele conditii:
- documentele eliberate de autoritdtile statelor semnatare ale Conventiei cu privire la

suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale strdine, adoptatd la Haga la 5 octombrie
1961, la care Romania a aderat, se apostileaza;

- documentele eliberate de autoritatile statelor cu care Romania a incheiat tratate de asistenta
judiciara sunt scutite de supralegalizare, apostilare sau de orice altd formalitate, potrivit
prevederilor cuprinse in tratatele respective;

- extrasele eliberate de autoritatile straine potrivit Conventiei nr. 16 a Comisiei Internationale
de Stare Civila referitoare la eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare civila,
semnatd la Viena la 8 septembrie 1976, la care Romania a aderat prin Legea nr. 65/2012,
sunt scutite de supralegalizare, apostilare sau de orice altd formalitate;

- documentele care nu se Incadreaza in categoriile prevazute mai sus se supralegalizeaza In
conditiile prevazute la art. 1092 din Codul de procedura civila.

Hotdrdrile judecdtoresti pronuntate in strdindtate trebuie sa fie
IMPORTANT P BV . N e
insotite de o traducere legalizatid si sa indeplineasca conditiile

previzute de lege pentru recunoastere §i punere in executare.
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La ridicarea pasapoartelor minorilor cu varsta sub 14 ani este necesard prezentarea
certificatului de nastere al minorului, in original, alaturi de actul de identitate al
parintelui/persoanei imputernicite prin procura speciald sa ridice documentul, in original.

€) Documente necesare pentru eliberarea pasaportului simplu electronic in cazul minorvilor
cu domiciliul in Romdnia, care au implinit virsta de 14 ani:

- cartea de identitate sau, dupd caz, cartea de identitate provizorie a minorului, aflate in
termen de valabilitate, in original. Cartea de identitate provizorie, precum si cartea de
identitate model nou (fard prenumele parintilor) trebuie insotite de certificatul de nastere, in
original;

- declaratii de acord pentru eliberarea pagaportului simplu electronic date de ambii parinti/un
singur parinte/reprezentantul legal, in original sau duplicat de pe actul original, pentru
declaratiile autentificate si eliberate incepand cu data de 1 ianuarie 2013 (pentru minorii
casatoriti in conditiile legii, nu mai sunt necesare aceste declaratii).

in situatia in care cererea este formulati cu acordul pentru eliberarea pasaportului
simplu electronic dat de un singur parinte/reprezentantul legal, aceasta trebuie sa fie insotita si
de:

1. hotérarea judecatoreasca de incredintare a minorului, rimaséd definitiva si irevocabila,
ori hotdrarea judecatoreascd in temeiul careia parintele exercitd singur autoritatea
parinteascd, ramasd definitiva si irevocabild sau ramasa definitivd pentru procesele
incepute cu data de 15 februarie 2013, in original; sau
actul de deces al celuilalt parinte, in original; sau
3. hotararea judecitoreasca prin care instanta a suplinit acordul celuilalt parinte, ramasa

definitiva si irevocabild sau ramasa definitiva pentru procesele incepute cu data de 15

februarie 2013, in original.

@ Def'{am,tiile §i procura ) S{Jeciald autentijv’icflte dev . avutoritd,tile
strdine competente, hotdrdrea pronuntatd in strdindtate care

indeplineste conditiile prevazute de lege pentru recunoastere §i punere in executare, precum

si documentele emise de institutia strdaind care organizeaza studiile sau concursurile ori care

urmeazd sd efectueze tratamentul medical trebuie s fie insotite de o traducere legalizata.

- certificatul de casatorie al minorului casatorit in conditiile legii, in original;

- dovada achitarii taxelor si tarifelor de emitere a pasaportului, in original;

- pasaportul anterior al minorului, daca acesta exista.

@ IMPORTANT Docu.mente'le se de.pun p.ersonal de catre minor, prezenta acestuia
la ghiseu fiind obligatorie.

La depunerea cererii, solicitantului i se preiau impresiunile digitale si imaginea faciala
(sunt exceptate de la obligatia de furnizare a impresiunilor digitale persoanele pentru care
prelevarea amprentelor digitale este fizic imposibila).

Declaratiile privind acordul de eliberare a pasaportului pentru minor se formuleaza in
fata functionarului care primeste cererea, caz in care este obligatorie prezentarea documentelor
de identitate ale parintilor, al unuia dintre parinti, al reprezentantului legal, aflate in termen de
valabilitate, 1n original.

Declaratiile privind acordul de eliberare a pasaportului pentru minor, date in alte
conditii decat cele prevazute mai sus, trebuie sa fie autentificate, in tard de notarul public, iar

>
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in strdinatate de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei ori de autoritatile
straine competente.

Hotardrile judecdtoresti pronuntate in strdindtate trebuie sd fie
IMPORTANT P L L L
insotite de o traducere legalizatid §i sa indeplineasca conditiile

prevazute de lege pentru recunoastere §i punere in executare.

@ TERMEN Cererile se solutioneaza de autoritatile competente, in termene care curg

de la data depunerii acestora §i care nu pot depasi:

- 30 de zile lucratoare, in cazul cererilor privind eliberarea pasapoartelor simple electronice
depuse in tara;

- 90 de zile lucrdtoare, in cazul cererilor privind eliberarea pasapoartelor simple electronice
depuse in strainatate.

In prezent s-a reusit reducerea termenului de eliberare la 14 zile calendaristice
pentru cererile depuse in tara.

Pasaportul simplu electronic se ridicd de la serviciul public comunitar sau, dupa caz,
de la misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Romaniei in strdindtate unde a fost depusa
cererea ori, dupa caz, de la serviciul public comunitar sau de la misiunile diplomatice si oficiile
consulare ale Romaniei in straindtate pentru care a optat solicitantul.

Pasaportul simplu electronic se ridica de titular sau de persoana care a formulat
cererea ori de persoana imputernicitd de acesta/aceasta printr-o procura speciald autentificata.

@ In m'Ofnentul pr_eludrii cerffrii, solicitantul va trebui sa {nen_ti.oneze

serviciul public comunitar pentru eliberarea si evidenta
pasapoartelor simple ori misiunea diplomaticd sau oficiul consular al Romdniei in
straindtate de unde doreste si ridice pasaportul. Incepind cu data de 23.06.2014, la cererea
solicitantilor, pasapoartele simple electronice se pot livra prin curier, la adresa de domiciliu
sau la resedinta. Optiunea de livrare la domiciliu sau resedinta se poate face in momentul
depunerii cererii pentru eliberarea pasaportului simplu electronic. Costul acestei operatiuni
este de 7,97 lei (inclusiv TVA), si se achitd la curier — C.N. Posta Romdnd S.A. — in momentul
inmanarii pasaportului simplu electronic. Daca dupa minim doud incercari nu se reugeste
livrarea pagaportului cdtre titular, documentul va fi returnat la Serviciul public comunitar
pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple. Pasapoartele simple electronice returnate
de curier, ca urmare a faptului ca nu au putut fi inmanate la domiciliu, sau resedintd, vor
putea fi ridicate la nivelul Serviciului public comunitar pentru eliberarea si evidenta
pasapoartelor simple al judefului pe raza caruia domiciliaza.

Nu vor putea opta pentru livrarea pasapoartelor simple electronice prin curier
persoanele care doresc pastrarea in uz a pasaportului anterior valabil pana la eliberarea noului
document.

Termenele de eliberare a pasapoartelor simple electronice se pastreaza, indiferent de
optiunea solicitantului cu privire la modalitatea de livrare.

TERMENE DE VALABILITATE:

Pentru pasaportul simplu electronic:

- 3 ani pentru persoanele care nu au implinit 12 ani;
- 5 ani pentru persoanele cu varsta de peste 12 ani.
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P v 4

1.Pentru cererile de eliberare a pasaportului simplu electronic depuse in tara:
- 270 de lei costul pasaportului (se achita la unitétile C.E.C.) i 22 de lei taxa eliberare
pasaport (se achita la unitatile C.E.C. sau la trezorerie).
2.Pentru cererile de ecliberare a pasaportului simplu electronic (minori sub 12 ani), cu
valabilitate 3 ani depuse in tara:
- 244 de lei costul pasaportului (se achita la unititile C.E.C.) si 22 de lei taxa eliberare
pasaport (se achita la unitatile C.E.C. sau la trezorerie).

® Pentru . cer.erile pentru  eliberarea p.asapoartelor st:mple
electronice/simple temporare cu mentionarea statului de
domiciliu tarifele sunt aceleagi.

Pentru cererile depuse prin intermediul misiunilor diplomatice, sumele care se
pldtesc sunt cele stabilite potrivit Legii nr. 198/2008 privind serviciile consulare pentru care
se percep taxe si nivelul taxelor consulare la misiunile diplomatice si oficiile consulare ale
Romdniei in straindtate, cu modificarile si completarile ulterioare.

Specimen pasaport simplu electronic
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Il. PASAPORTUL SIMPLU TEMPORAR

Pasaportul simplu temporar se elibereaza cetatenilor romani care Indeplinesc conditiile
prevazute de Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetdtenilor romani in
strainatate, cu modificarile si completarile ulterioare si nu se afla in una dintre situatiile de
suspendare a dreptului de a calatori in strainatate, In urmatoarele situatii:

- pentru persoanele care declara cd nu dispun de timpul necesar pentru eliberarea unui
pasaport simplu electronic;
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- 1n cazul 1n care titularul declara in scris ca urmeaza sa célatoreasca in state Intre care exista
stare de beligerantd ori conflict diplomatic §i are aplicatd in pasaportul simplu sau in
pasaportul simplu electronic o stampila ori o viza eliberatd de statul cu care tara in care
calatoreste se afla in conflict;

- cand titularul detine pasaport simplu sau pasaport simplu electronic care contine vize
valabile, dar ca urmare a epuizarii filelor destinate aplicarii acestora calatoria in acel stat
sau in alte state decét cele care au emis vizele nu mai este posibild;

- cand titularul a depus pasaportul simplu sau pasaportul simplu electronic pentru obtinerea
unor vize si trebuie sa cilatoreasca de urgenta in strainatate;

- cand minorul urmeaza sa se deplaseze in strdinatate pentru studii ori pentru a participa la
concursuri oficiale sau pentru a urma un tratament medical fara de care viata ori sdnatatea 1i
este pusa in pericol i nu exista timpul necesar pentru obtinerea acordului celuilalt parinte;

- pentru cetatenii romani aflati In strainatate care nu mai poseda documente de calatorie
valabile si care declard cid este necesar sa isi continue cdlatoria in striinatate sau sa 1si
reglementeze sederea pe teritoriul unui stat.

Pentru eliberarea pasaportului simplu temporar nu se preiau
@ IMPORTANT impresiunile digitale.

Cererile pentru eliberarea pasapoartelor simple temporare se depun personal de catre
solicitanti, in tara, la serviciile publice comunitare pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor
simple 1n a caror raza de competentd au domiciliul sau, dupa caz, resedinta, iar in strdinatate, la
misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Romaniei.

in cazul in care solicitantul pasaportului simplu temporar nu se poate prezenta la
serviciul public comunitar pentru eliberarea si evidenta pagapoartelor simple de la domiciliu
sau resedintd, cererile pentru eliberarea pasapoartelor simple temporare pot fi depuse la cel mai
apropiat serviciu public comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple.

. DOCUMENTE NECESARE

in cazul persoanelor majore cu domiciliul in Romdnia:

- cartea de identitate, cartea de identitate provizorie sau, dupa caz, buletinul de identitate,
aflate in termen de valabilitate, in original. Cartea de identitate provizorie trebuie insotita
de certificatul de nastere, in original;

- dovada achitarii taxelor si a tarifului suplimentar pentru emiterea pasaportului, completate
pe numele titularului, in original;

- pasaportul anterior, daca acesta exista.

@ In cazul persoanelor lipsite temporar de capacitatea de exercitiu,
cererile pot fi depuse in numele titularului de cdtre reprezentantul
legal sau de cdtre autorititile medicale romdne, fira ca prezenta titularului sa fie
obligatorie. In aceasti situatie, cererile pentru eliberarea pasaportului simplu temporar
trebuie insotite de documentele sus-mentionate §i, dupa caz, de urmatoarele:
- hotararea judecatoreascda de punere sub interdictie, rimasd definitivd si irevocabila, ori
hotdrarea judecdtoreasca ramasd definitivd pentru procesele incepute cu data de 15
februarie 2013 insotitd, dupa caz, de actul de desemnare a reprezentantului legal; sau
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documente privind situatia medicala a titularului pe numele caruia se solicita eliberarea
pasaportului simplu temporar, care sa ateste imposibilitatea depunerii personale a cererii,
emise sau avizate de autoritatile medicale romane;

doud fotografii color identice ale titularului, avand dimensiunile 3,5 x 4,5 cm, numai pentru
situatiile in care titularul nu este prezent la depunerea cererii.

in cazul minorilor cu domiciliul in Romdnia, care nu au implinit vérsta de 14 ani:

certificatul de nagtere al minorului, in original;

document(e) de identitate ale parintilor sau al unuia dintre parinti, al reprezentantului legal

sau, dupa caz, al persoanei imputernicite, aflate in termen de valabilitate, in original;

dovada achitarii taxelor si a tarifului suplimentar pentru emiterea pasaportului, completate
pe numele minorului, in original;

in situatia in care cererea pentru eliberarea pasaportului simplu temporar este formulata

de un singur parinte/reprezentant legal/persoand imputernicitd, aceasta trebuie insotitd,

dupa caz, si de:

- procurd speciald sau declaratia privind acordul celuilalt parinte, in original, ori duplicat
de pe actul original pentru procura speciald si declaratia celuilalt parinte, autentificate si
eliberate incepand cu data de 1 ianuarie 2013;

- procurd speciald, pentru cererile formulate de persoana imputernicitd, in original, sau
duplicat de pe actul original pentru procurile speciale autentificate si eliberate incepand
cu data de 1 ianuarie 2013;

- hotararea judecatoreasca de incredintare a minorului, rimasd definitiva si irevocabila,
ori hotdrarea judecatoreascd in temeiul cdreia parintele exercitd singur autoritatea
parinteasca, ramasa definitiva si irevocabild sau rdmasd definitivd pentru procesele
incepute cu data de 15 februarie 2013, in original;

- hotararea judecatoreasca ramasa definitiva si irevocabila ori hotararea judecatoreasca
ramasd definitivd pentru procesele incepute cu data de 15 februarie 2013 prin care
instanta a suplinit acordul celuilalt parinte pentru eliberarea pasaportului, in original;

- actul de desemnare a reprezentantului legal, numai pentru cererile formulate de acesta,
in cazul minorilor care la data punerii sub interdictie nu se afla sub ocrotirea parintilor;

- actul de deces al parintelui, pentru cererile formulate de parintele supravietuitor ori
pentru cele formulate de persoana imputernicitd de acesta, in original;

- documentele emise de institutia care organizeaza studiile sau concursul, documente
emise ori avizate de o autoritate administrativd romana cu competente in domeniu sau,
dupa caz, documente emise ori avizate de o autoritate medicald romana, din care sa
rezulte perioada si statul sau statele in care se vor desfasura studiile, concursurile
oficiale ori tratamentul medical, in original, pentru cererile formulate de unul dintre
parinti, chiar daca nu exista acordul celuilalt parinte, numai pentru situatiile prevazute la
art. 171 alin. (1) lit. e) din Legea nr. 248/2005, cu modificarile si completarile
ulterioare;

pasaportul anterior al minorului, daca acesta exista.

@ IMPORTANT Documentele se depun de cdtre ambii pdarinti/un singur
parinte/reprezentant legal/persoana imputernicitd.

cererea este Insotita si de doua fotografii color identice ale minorului, avand dimensiunile
3,5 x 4,5 cm, numai pentru situatiile in care acesta nu este prezent la depunerea cererii;
documentele emise de institutia strdind care organizeaza studiile sau concursurile ori care
urmeaza sa efectueze tratamentul medical trebuie sa fie insotite de o traducere legalizata;
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- la ridicarea pasapoartelor minorilor cu varsta sub 14 ani este necesard prezentarea
certificatului de nastere al minorului, in original, alaturi de actul de identitate al
parintelui/persoanei imputernicite prin procurd speciala sa ridice documentul, in original.

C) in cazul minorilor cu domiciliul in Romdnia, care au implinit virsta de 14 ani:

- cartea de identitate sau, dupd caz, cartea de identitate provizorie a minorului, aflate in
termen de valabilitate, in original. Cartea de identitate provizorie, precum si cartea de
identitate model nou (fard prenumele parintilor) trebuie Insotite de certificatul de nastere, in
original;

- declaratii de acord pentru eliberarea pasaportului simplu temporar date de ambii parinti/un
singur parinte/reprezentantul legal, in original sau duplicat de pe actul original, pentru
declaratiile autentificate si eliberate incepand cu data de 1 ianuarie 2013 (pentru minorii
casatoriti In conditiile legii, nu mai sunt necesare aceste declaratii).

in situatia in care cererea este formulati cu acordul pentru eliberarea pasaportului
simplu temporar dat de un singur parinte/reprezentantul legal, aceasta trebuie sa fie nsotita si
de:

1. hotérarea judecatoreasca de incredintare a minorului, ramasa definitiva si irevocabila, ori
hotararea judecdtoreasca in temeiul careia parintele exercitd singur autoritatea
parinteascd, ramasd definitivad §i irevocabild sau ramasd definitivi pentru procesele
incepute cu data de 15 februarie 2013, in original; sau

2.actul de deces al celuilalt parinte, in original; sau

3. hotararea judecatoreascd prin care instanta a suplinit acordul celuilalt parinte, ramasa
definitiva si irevocabild sau rdmasa definitivd pentru procesele incepute cu data de 15
februarie 2013, in original; sau

4.documentele emise de institutia care organizeaza studiile sau concursul, documente
emise ori avizate de o autoritate administrativd romana cu competente in domeniu sau,
dupad caz, documente emise ori avizate de o autoritate medicald romana, din care si
rezulte perioada si statul sau statele in care se vor desfasura studiile, concursurile oficiale
ori tratamentul medical, in original, numai pentru situatiile prevazute la art. 171 alin. (1)
lit. e) din Legea nr. 248/2005, cu modificdrile si completarile ulterioare;

- certificatul de casatorie al minorului casatorit in conditiile legii, in original,

- dovada achitarii taxelor si a tarifului suplimentar pentru emiterea pasaportului, completate
pe numele minorului, in original;

- pasaportul anterior al minorului, daca acesta exista.

@ IMPORTANT IIDOcumente!e se de.pun p.ersonal de catre minor, prezenta acestuia
a ghiseu fiind obligatorie.

Declaratiile privind acordul de eliberare a pasaportului pentru minor se formuleaza in
fata functionarului care primeste cererea, caz in care este obligatorie prezentarea documentelor
de identitate ale parintilor, al unuia dintre parinti, al reprezentantului legal, aflate in termen de
valabilitate, in original.

Declaratiile privind acordul de eliberare a pasaportului pentru minor, date in alte
conditii decat cele prevazute mai sus, trebuie sa fie autentificate, in tard de notarul public, iar
in strainatate de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale Romaéniei ori de autoritatile
straine competente.

Hotararile judecatoresti pronuntate in strdinatate trebuie sa indeplineasca conditiile
prevazute de lege pentru recunoastere i punere in executare.

Linie telefonica gratuitéa unde puteti sesiza faptele de coruptie ale angajatilor M.A.I.
59



Pasaportul simplu temporar se ridica de la serviciul public comunitar sau, dupa caz, de
la misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Romaniei in strdinatate unde a fost depusa
cererea, de titular sau de persoana care a formulat cererea ori de persoana imputernicitd de
acestia printr-o procura speciald autentificata.

Cererile se solutioneaza de autoritatile competente in termen care curge
k3 TERMEN " . P ,

de la data depunerii acestora si care nu poate depasi 3 zile lucratoare.
TERMEN DE VALABILITATE: 12 luni.

= Pentru cererile de eliberare a pasaportului simplu temporar depuse in tara:
w - 100 de lei costul pasaportului (se achita la unititile C.E.C.), 22 de lei
taxd eliberare pagaport (se achita la unitatile C.E.C. sau la trezorerie) si 100 lei tariful
suplimentar prevazut de Legea nr. 248/2005 (se achita la unitatile C.E.C. sau la trezorerie).

Pentru cererile depuse in tard, in prezent s-a reusit reducerea
<D IMPORTANT rertle acp fard, n prez $
termenului de eliberare la 2 ore.

III. ELIBERAREA PASAPOARTELOR SIMPLE ELECTRONICE/
TEMPORARE CU MENTIONAREA STATULUI DE DOMICILIU
(C.R.D.S.)

Cetateanul roman care si-a stabilit domiciliul in strdindtate poate depune cerere pentru
eliberarea unui pasaport simplu electronic sau a unui pasaport simplu temporar, cu
mentionarea statului de domiciliu.

Cererile se depun personal, in strdinatate, la misiunile diplomatice sau la oficiile
consulare ale Romaéniei, iar in tard, la serviciile publice comunitare pentru eliberarea si
evidenta pasapoartelor simple pe a caror raza titularul a avut ultimul domiciliu sau, dupa caz,
resedinta.

in cazul in care solicitantul pasaportului simplu electronic/temporar cu mentionarea
statului de domiciliu nu se poate prezenta la serviciul public comunitar pentru eliberarea i
evidenta pasapoartelor simple de la domiciliu sau resedinta, cererile pot fi depuse, in tara, la
cel mai apropiat serviciu public comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple.

. DOCUMENTE NECESARE

pasaportul anterior, daca acesta exista;

- dovada achitarii taxelor si tarifelor de emitere a pasaportului prevazute de lege, precum si,
dupd caz, a tarifului suplimentar pentru eliberarea pasaportului simplu temporar,
completata pe numele titularului, in original;

- certificate de stare civild, in original;

- documente eliberate de autorititile statului de domiciliu, in original, impreund cu
traducerea in limba romana, dupa caz, din care sa rezulte una dintre urmatoarele situatii:

1. a dobandit un drept de sedere pentru o perioadd de cel putin un an sau, dupa caz, i s-a
prelungit succesiv dreptul de sedere, in decurs de un an, pe teritoriul statului respectiv;
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2. a dobandit un drept de sedere pe teritoriul statului respectiv, in scopul reunificarii
familiale cu o persoana care domiciliaza pe teritoriul acelui stat;

3. a dobandit un drept de lunga sedere sau, dupa caz, un drept de sedere permanentd pe

teritoriul statului respectiv;

a dobandit si cetatenia statului respectiv;

a dobandit un drept de munca ori este Inscris intr-o institutie privatd sau publica cu

scopul principal de a urma studii, inclusiv de formare profesionala;

6. a dobandit un certificat de inregistrare sau document care atesta rezidenta intr-un stat
membru al Uniunii Europene, al Spatiului Economic European sau in Confederatia
Elvetiana.

- doua fotografii color identice ale titularului, avand dimensiunile 3,5 x 4,5 cm, care respectd
conditiile prevazute la art. 9 din H.G. nr. 94/2006, cu modificarile si completarile
ulterioare, numai in cazul cererilor de eliberare a pasaportului simplu temporar pentru
minorii care nu au implinit varsta de 14 ani, respectiv pentru persoanele lipsite temporar de
capacitatea de exercitiu, daca titularul nu este prezent la depunerea cererii.

<D Actele. vc{e s‘tarve. civili ale 'c'etd,tenilor rm?uini Veliber('lte de
autoritdtile strdine pot fi acceptate numai dupd efectuarea
inscrierii sau transcrierii in registrele de stare civild romdne, potrivit legii.

- in cazul in care existd diferente intre numele si prenumele inscrise in documentele
prezentate si cele solicitate a fi Inscrise in pasaportul simplu electronic sau pasaportul
simplu temporar, cu mentionarea statului de domiciliu, ca urmare a schimbarii numelui sau
prenumelui intervenite in strainatate, cererea poate fi acceptatd numai dupa inscrierea
mentiunii privitoare la aceastd Schimbare pe actul de stare civila, potrivit prevederilor Legii
nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicatd, cu modificarile si completirile
ulterioare;

- dovada domiciliului in strainatate al minorului se face cu:

- pasaportul acestuia, in care este mentionat statul de domiciliu;
- pasaportul parintilor, al unuia dintre parinti sau al reprezentantului legal, dupd cum
urmeaza:

1. pasapoartele ambilor parinti, in cazul in care acestia au domiciliul in acelasi stat; sau

2. pasaportul unuia dintre parinti si declaratia celuilalt parinte, prin care isi exprima
acordul cu privire la domiciliul minorului sau, dupa caz, hotararea judecatoreasca
prin care instanta a stabilit domiciliul minorului la unul dintre périnti, ramasa
definitiva si irevocabila ori raimasa definitiva pentru procesele incepute cu data de 15
februarie 2013;

3. pasaportul parintelui supravietuitor;

4. pasaportul parintelui caruia i-a fost incredintat minorul prin hotarare judecatoreasca
ramasa definitiva s§i irevocabild ori al parintelui care exercitd singur autoritatea
péarinteasca 1n temeiul unei hotarari judecatoresti ramase definitiva si irevocabila ori
in temeiul unei hotarari judecatoresti ramase definitiva pentru procesele incepute cu
data de 15 februarie 2013;

5. pasaportul reprezentantului legal.

In cazul in care intervine schimbarea domiciliului minorului la unul dintre parinti,
eliberarea pasaportului simplu electronic sau a pasaportului simplu temporar cu mentionarea
statului de domiciliu se face numai cu acordul celuilalt parinte privind schimbarea
domiciliului minorului. Declaratia de acord privind schimbarea domiciliului minorului trebuie

a s~
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sd fie autentificata in tara de notarul public, iar in straindtate de misiunile diplomatice sau
oficiile consulare ale Romaniei ori de autoritatile strdine competente.

Emiterea pagaportului simplu electronic sau a pasaportului simplu temporar cu
mentionarea statului de domiciliu pentru minor, in situatia in care existd neintelegeri intre
parinti cu privire la stabilirea domiciliului minorului ori unul dintre parinti se afla in
imposibilitate de a-si exprima vointa, se efectueaza numai dupa solutionarea acestor situatii de
catre instanta de judecata, care se pronunta in conditiile legii.

Pasaportul simplu electronic cu mentionarea statului de domiciliu se ridica de la
serviciul public comunitar sau, dupa caz, de la misiunile diplomatice si oficiile consulare ale
Roméniei in strdinatate unde a fost depusd cererea ori, dupd caz, de la serviciul public
comunitar sau de la misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Romaniei in striinatate
pentru care a optat solicitantul.

Pasaportul simplu temporar cu mentionarea statului de domiciliu se ridica de la
serviciul public comunitar sau, dupa caz, de la misiunile diplomatice si oficiile consulare ale
Roméniei in strainatate unde a fost depusa cererea.

Pasaportul simplu electronic/temporar cu mentionarea statului de domiciliu se ridica
de titular sau de persoana care a formulat cererea ori de persoana imputernicitd de
acesta/aceasta printr-o procura speciald autentificata.

In momentul preluarii cererii, solicitantul va trebui si
Q} IMPORTANT ; # pr cerert, - s¢ . ‘
mentioneze serviciul public comunitar pentru eliberarea si

evidenta pasapoartelor simple ori misiunea diplomatica sau oficiul consular de unde doreste
sd ridice pasaportul.

Eliberarea pasaportului simplu electronic sau a pasaportului simplu temporar, cu
mentionarea tarii de domiciliu, se face concomitent cu prezentarea urmatoarelor documente ale
titularului:

- actul de identitate care atestd domiciliul in Roménia, emis de autorititile romaéne
competente, care se retrage;

- pasaportul anterior, daca este cazul, care se anuleaza si se restituie titularului.

Cetateanul roman care are domiciliul in strdinatate isi poate stabili oricand, in mod
liber, domiciliul in Romania.

- cetateanul roman care si-a stabilit domiciliul in Roméania poate depune, la serviciul public
comunitar pentru evidenta persoanelor competent potrivit legii, o cerere pentru eliberarea
cartii de identitate, care va face dovada domiciliului in Romania.

La ridicarea pasapoartelor minorilor cu vdrsta sub 14 ani este necesard prezentarea
certificatului de nastere al minorului, in original, alaturi de actul de identitate al
parintelui/persoanei imputernicite prin procura speciala sa ridice documentul, in original.
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IV. ELIBERAREA PASAPOARTELOR SIMPLE ELECTRONICE/
TEMPORARE DECLARATE FURATE

Furtul documentului de célatorie se declara de indatd la cea mai apropiatd unitate de
politie din tard sau, dupa caz, de pe teritoriul statului in care s-a produs evenimentul, solicitand
eliberarea unei adeverinte care sa ateste declararea evenimentului respectiv.

Pentru eliberarea pasaportului simplu electronic sau simplu temporar in cazul furtului
pasaportului detinut anterior, pe langd documentele mentionate mai sus, se va prezenta i
adeverinta eliberatd de organele de politie din Romania sau dovada/adeverinta eliberatd de
autoritatile de pe teritoriul statului in care s-a produs evenimentul, insotitd si de traducerea
acesteia, efectuatd de un traducator autorizat, care sa ateste declararea evenimentului respectiv.

Documentul declarat furat, gasit de titular sau, dupa caz, de catre persoanele prevazute
la art. 20 alin. (2) din Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetatenilor romani
in strainatate, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa ce au declarat evenimentul in
conditiile prevazute la art. 25 din acelasi act normativ, dar Tnainte de a se elibera un nou
document, poate fi folosit in continuare, in conditiile legii, numai dupa ce informeazd
autoritatea emitenta cu privire la gasirea acestuia.

in cazul in care titularul sau, dupa caz, de citre persoanele previzute la art. 20 alin. (2)
din Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetdtenilor romani in strdinatate, cu
modificarile si completarile ulterioare, dupa eliberarea unui nou document de calatorie gésesc
documentul declarat furat, au obligatia de a nu-1 folosi si de a-1 depune de indata la autoritatea
emitenta.
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Documentul declarat furat, gasit de titular sau de cétre persoanele prevazute la art. 20
alin. (2) din Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetdtenilor romani in
strainatate, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa eliberarea unui nou document,
poate fi folosit in continuare, in conditiile legii, numai dupd prezentarea la autoritatile
competente a documentului gasit, aflat in termenul de valabilitate si intr-o stare fizica
corespunzatoare, si dupa anularea noului document de calatorie, la solicitarea scrisa a
titularului.

V. ELIBERAREA PASAPOARTELOR SIMPLE ELECTRONICE/
TEMPORARE DECLARATE PIERDUTE

Pierderea documentului de célatorie se declara de indata de catre titular sau, dupa caz,
de citre persoanele previzute la art. 20 alin. 2 din Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei
circulatii a cetatenilor romani in strdinatate, cu modificarile si completarile ulterioare, la cea
mai apropiatd unitate de politic sau la orice serviciu public comunitar pentru eliberarea si
evidenta pasapoartelor simple ori la Directia Generala de Pagapoarte, iar in strdindtate, la
misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei.

In cazul declararii pierderii la organele de politie, acestea au obligatia de a elibera o
adeverintd care sa ateste declararea evenimentului respectiv. Obligatia declararii pierderii
documentului de calatorie poate fi realizata si cu ocazia depunerii cererii pentru eliberarea unui
nou pasaport, situatie in care titularul va declara pe propria raspundere imprejurarile producerii
evenimentului.

Documentul declarat pierdut, gasit de titular sau, dupd caz, de catre persoancle
prevazute la art. 20 alin. (2) din Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a
cetatenilor romani in strainatate, cu modificarile i completarile ulterioare, dupa ce au declarat
evenimentul in conditiile prevazute la art. 25 din acelasi act normativ, dar inainte de a se
elibera un nou document, poate fi folosit in continuare, in conditiile legii, numai dupa ce
informeaza autoritatea emitentd cu privire la gasirea acestuia.

in cazul in care titularul sau, dupa caz, de citre persoanele previzute la art. 20 alin.
(2) din Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetatenilor romani in strainatate,
cu modificarile si completarile ulterioare, dupa eliberarea unui nou document de caldtorie
gasesc documentul declarat pierdut, au obligatia de a nu-1 folosi si de a-1 depune de indata la
autoritatea emitenta.

Documentul declarat pierdut, gasit de titular sau de catre persoanele prevazute la art.
20 alin. (2) din Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetatenilor romani in
strainatate, cu modificérile i completarile ulterioare, dupa eliberarea unui nou document,
poate fi folosit in continuare, in conditiile legii, numai dupd prezentarea la autoritatile
competente a documentului gasit, aflat in termenul de valabilitate si intr-o stare fizica
corespunzatoare, si dupd anularea noului document de caldtorie, la solicitarea scrisd a
titularului.
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VI. ELIBERAREA PASAPOARTELOR SIMPLE ELECTRONICE/
TEMPORARE IN CAZUL DOCUMENTELOR DE CALATORIE
DETERIORATE

In cazul distrugerii partiale a pasaportului simplu, a pasaportului simplu electronic sau
a pasaportului simplu temporar, solutionarea cererii pentru eliberarea unui nou pasaport este
conditionatd de prezentarea pasaportului distrus sau a fragmentelor din acesta, cu conditia ca
acestea sa cuprinda elemente de continut care sa faca posibila identificarea documentului.

Valabilitatea pasapoartelor inceteaza de drept la data la care se
IMPORTANT . o L. . .
constatd de cdtre autoritatile competente faptul cd sunt deteriorate
ori distruse sau, dupd caz, existenta in continutul acestora a unor stersdturi ori modificdri
operate fird drept.
Pasapoartele simple, eliberate inainte de punerea in circulatie a pasaportului simplu
electronic, isi pastreaza valabilitatea pana la data inscrisa in fila informatizata.

VII. ADEVERINTA REFERITOARE LA EXERCITAREA DREPTULUI
LA LIBERA CIRCULATIE IN STRAINATATE

Cererile privind eliberarea adeverintelor referitoare la exercitarea dreptului la libera
circulatie in strdindtate necesare completdrii dosarului pentru ocuparea unui loc de munca in
strainatate se depun, personal, de citre solicitanti la sediul serviciilor publice comunitare
pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple pe raza carora isi au domiciliul stabil sau
direct la Directia Generala de Pasapoarte.

- cerere-tip;

- actul de identitate (cartea de identitate sau buletinul de identitate), original si copie;
- pasaportul, original si copie, dupa caz;

- chitanta prin care se face dovada achitarii taxei.

@ IMPORTANT _Ade\ferm,tele se inmdneazd titularului numai in baza actului de
identitate al acestuia.

é‘l_ TERMEN Cu exceptia cazurilor de urgentd, care este de 3 zile, termenul nu
poate depdsi 30 de zile lucrdtoare.

D] TAXA JEPYENN]
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VIIl. FURNIZAREA DE DATE DIN REGISTRUL NATIONAL DE
EVIDENTA A PASAPOARTELOR SIMPLE

Orice persoana interesata se poate adresa Directiei Generale de Pasapoarte cu o cerere
in vederea obtinerii datelor despre cetitenia romand cu care aceasta sau ascendentii sdi sunt
identificati in Registrul National de Evidenta a Pasapoartelor Simple.

Cererea de furnizare de date din Registrul National de Evidentd a Pasapoartelor
Simple si din registrele judetene si al municipiului Bucuresti poate fi formulatd atat personal,
cét si prin mandatar sau reprezentant legal, in acest ultim caz fiind necesara prezentarea, fie a
unei procuri speciale care sa indeplineasca conditiile legale de autentificare si, dupa caz, de
apostilare ori supralegalizare, fie a imputernicirii avocatiale ori a documentului prin care tertul
este desemnat In calitate de reprezentant legal al persoanei In numele careia sunt solicitate
datele.

Cererea de furnizare de date din Registrul National de Evidentd a Pasapoartelor
Simple poate fi transmisd prin postd sau poate fi depusa, personal sau prin mandatar ori
reprezentant legal la ghiseul de relatii cu publicul din cadrul Directiei Generale de Pasapoarte
sau al serviciilor publice comunitare pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple,
urmand ca raspunsul sa fie ridicat de la sediul institutiei unde a fost depusa cererea sau, dupa
caz, sa fie comunicat la adresa indicata in cuprinsul cererii.

- copia documentului de identitate;
- copia legalizata a certificatelor de stare civila (certificate de nastere, certificate de
casatorie).
in cazul in care cererea se depune personal sau prin mandatar la sediul autoritatilor
competente, copiile certificatelor de stare civild vor fi certificate de catre functionarul care
primeste cererea, fara sa mai fie necesara legalizarea acestora.

Copiile legalizate ale actelor de stare civila emise de autoritdti
IMPORTANT .. S . . C e
strdine, trebuie sa fie apostilate/supralegalizate si sd fie insotite de
o traducere in limba romdna efectuatd de un traducdtor autorizat, in conditiile legii.

- copii ale documentelor din care sd rezulte eventualele modificari intervenite cu privire la
numele si/sau prenumele solicitantului si/sau al mandatarului/ reprezentantului legal, iar in
cazul in care acestea au fost emise de autorititi strdine trebuie si fie
apostilate/supralegalizate si insotite si de o traducere in limba romana efectuatd de un
traducator autorizat, in conditiile legii;

- daca cererea nu se depune personal, aceasta trebuie sa fie insotita, dupa caz, de procura
speciald, care sa indeplineasca cerintele mentionate mai sus, Imputernicirea avocatiald sau
alt document care sa ateste calitatea de reprezentant legal a celui care depune cererea;

- chitanta, in original, reprezentand achitarea taxei prevazute de H.G. nr. 1547/2004.

In situatia in care persoana interesatd solicitd si date cu privire la cetdtenia romand a
ascendentilor/descendentilor sdi, trebuie sa prezinte, in afara documentelor precizate mai sus,
si anumite documente suplimentare referitoare la actele de stare civila ale ascendentilor,
precum §i la legatura de filiatie existenta intre solicitant si ascendenti, dupd cum urmeaza:

- copiile documentelor de identitate ale ascendentilor/descendentilor;
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- copiile legalizate ale certificatelor de stare civild ale ascendentilor/descendentilor
(certificate de nastere, certificate de casitorie). In cazul in care cererea se depune personal
sau prin mandatar ori reprezentant legal la sediul autorititilor competente, copiile
certificatelor de stare civilda vor fi certificate de citre functionarul care primeste cererea,
fara sa mai fie necesara legalizarea acestora.

Copiile legalizate ale actelor de stare civila emise de autoritatile

ORI (e s e wtr s e ot e de i

strdine trebuie sd fie apostilate/supralegalizate §i insotite de o
traducere in limba romand efectuati de un traducdtor autorizat, in conditiile legii.

- copii ale documentelor din care sd rezulte eventualele modificari intervenite cu privire la
numele si/sau prenumele ascendentilor/descendentilor, iar in cazul in care acestea au fost
emise de autoritati straine trebuie si fie apostilate/supralegalizate si insotite si de o
traducere in limba romana efectuata de un traducator autorizat, in conditiile legii;

- declaratia autentificatd a ascendentilor/descendentilor din care sa rezulte acordul lor privind
furnizarea catre persoana solicitanta a datelor despre cetitenia romana cu care acestia sunt
identificati in Registrul National de Evidentd a Pasapoartelor Simple. Dacd, insa,
ascendentii sunt decedati, cererea trebuie sd fie insotitd de copia certificatul de deces al
acestora, iar 1n cazul in care acesta este eliberat de autoritatile strdine, copia trebuie sa fie
apostilata/supralegalizatd si insotitd de o traducere in limba roménd efectuatd de un
traducator autorizat, In conditiile legii.

@ IMPORTANT Pentru o identificare corecti in evidenta de pasapoarte, pot fi utile

si alte informatii referitoare la plecarea din Romdnia, sens in care
cererea poate fi insotita si de documente din care sa reiasd, de exemplu, data pardsirii tarii,
documentul de caldtorie folosit in acest sens sau, in cazul in care solicitantul nu detine
asemenea documente, aceste aspecte pot fi precizate in cuprinsul cererii.
in cazul extraselor din actele de stare civila eliberate in conformitate cu prevederile
Conventiei nr. 16 a Comisiei Internationale de Stare Civila referitoare la eliberarea extraselor
multilingve ale actelor de stare civilda, nu este necesara parcurgerea procedurii
apostilarii/supralegalizarii.

Termenul de solutionare a cererii de furnizare de date din Registrul
] ERMEN

National de Evidenta a Pasapoartelor Simple si din registrele judetene si
al municipiului Bucuresti este de cel mult 30 de zile calendaristice.
Raspunsul poate fi ridicat de la sediul institutiei unde a fost depusa cererea sau poate
fi comunicat, prin posta, la adresa de domiciliu sau la o altd adresa precizata de cétre solicitant
sau mandatarul ori reprezentantul legal al acestuia cu ocazia completarii formularului.

In Registrul National de Evidenti a Pasapoartelor Simple se tine
IMPORTANT . o, P R P

doar evidenta cetitenilor romdni si/sau fosti cetdteni romdni care
S-au aflat in situatii ce au avut legdaturd cu activitatea de pasapoarte desfasurata la nivelul
Directiei Generale de Pasapoarte, astfel incdt aceastd institutie poate sa comunice, conform
art. 23 alin. (2) din Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 248/2005 privind libera
circulatie a cetitenilor romdni in strdindtate, aprobate prin H.G. nr. 94/2006 doar datele
detinute in evidentele proprii, referitoare la solicitant §i doar in mdsura in care acestea
existd.
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= - - 22 de lei/informatie/persoand (taxa se achita la orice unitate C.E.C. sau
trezorerie).
Taxa se achitd pe numele persoanei care solicitd datele ori pe numele mandatarului
sau al reprezentantului legal imputernicit sa formuleze cererea.

IX. FURNIZAREA DE DATE, STUDIEREA SI ELIBERAREA DE
COPII DIN DOSARELE PERSONALE DE PASAPOARTE

. DOCUMENTE NECESARE

cerere. Aceasta se depune personal de citre solicitant sau prin mandatar, cu procura
speciala, la ghiseul Relatii cu Publicul al Directiei Generale de Pasapoarte sau al
Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor Simple. Datele
solicitate pot fi furnizate numai In masura in care vizeaza cetdtenii romani care au avut
aplicat In pagsaport mentiunea de stabilire a domiciliului in strainatate, iar ulterior si-au
(re)stabilit domiciliul in Romania si au obtinut cartea de identitate;
- cartea de identitate a solicitantului, in original si copie, valabila;
- dovada achitarii taxei consulare, in original, in valoare de 22 de lei.
In cazul in care cererile se depun prin mandatar se vor mai anexa:
- procura speciala;
- copia documentului de identitate al mandatarului.

1. Accesul persoanelor fizice la studierea propriului dosar de
pasapoarte si punerea la dispozitia acestora, a documentelor aflate
in dosarele de pasapoarte

Conditiile de acces la propriu dosar de pasapoarte sunt prevazute in Ordonanta de
Urgentd nr. 24/2008 privind accesul la propriul dosar si deconspirarea Securitatii, cu
completdrile si modificarile ulterioare.

Pentru studierea propriului dosar de pasapoarte, solicitantul, imputernicitul legal sau
mostenitorii legali ai acestuia, solicitd printr-o adresa (petitie) scrisd accesul la propriul dosar
de pasapoarte.

Solicitarea scrisd pentru studierea dosarului de pasapoarte se poate depune personal la
Ghiseul de Relatii cu Publicul din cadrul Directiei Generale de Pasapoarte. De asemenea, poate
fi transmisa prin posta sau prin e-mail.

Studiul documentelor se realizeaza dupd o programare prealabila, stabilita de Directia
Generald de Pasapoarte si se realizeaza cu respectarea Legii 16/1996 a Arhivelor Nationale.

Persoanele care studiaza dosarul de pasapoarte si au acest drept stabilit de lege, pot
solicita si obtine copii ale documentelor in conditiile O.U.G. nr. 24/2008, privind accesul la
propriul dosar si deconspirarea Securitatii, Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale si a Legii
nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
si libera circulatie a acestor date, cu achitarea taxelor de rigoare, respectiv 0,44 de lei/pagind.

Totodata, in conformitate cu prevederile art. 1, alin. 11, din O.U.G. nr. 24/2008,
copiile de pe acele Inscrisuri al caror continut poate afecta o terta persoand, se elibereaza cu
anonimizarea informatiilor referitoare la respectiva persoana fizicd, in special a celor prin care
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persoana poate fi identificatd, direct sau indirect, precum si cele referitoare la un numar de
identificare ori la unul sau mai multi factori specifici identitatii sale fizice.

2. Eliberarea de copii din dosarul personal de pasapoarte

La solicitarea persoanelor fizice/juridice se pot elibera copii, daca au stabilit prin lege
acest drept, dupa actele de stare civila, diplomele, certificatele de studiu, cértile de munca etc.
aflate 1n cuprinsul dosarelor de pasapoarte.

Pentru fiecare solicitare in vederea eliberdrii copiilor documentelor aflate intr-un
anumit dosar de pasapoarte, persoana fizica/unitatea solicitantd depune/trimite o petitie/adresa
scrisa cu datele de identitate ale persoanei pentru care urmeaza a fi eliberatd o copie a
documentelor aflate in dosarele respective.

Cererea trebuie insotitd de urmatoarele documente:

- cartea de identitate a solicitantului sau pasaportul, in original si copie;

- alte documente din care sa rezulte calitatea solicitantului si interesul legitim (certificate de
nastere, certificate de deces, schimbari de nume, hotérari de divort etc.), in original i copie
sau copii autentificate.

In cazul in care cererile se depun prin mandatar se vor mai anexa:

- procura speciala;

- copia documentului de identitate al mandatarului.

Copiile se elibereazd personal solicitantului ori imputernicitului sau legal sau se
expediaza prin posta.

In cazul cand persoanele verificate nu figureaza in evidentele Directiei Generale de
Pasapoarte se comunica in scris acest fapt persoanei/unitatii solicitante.

’3 Persoanele care solicitd copii ale unor documente existente in dosarele de
o= pasapoarte, li se vor pune la dispozitie copiile solicitate, contra-cost, cu
exceptia celor prevazute de lege. Cererile sunt scutite de taxe consulare, iar contravaloarea
copiilor, de 0,44 de lei pagina, se varsa la bugetul statului.
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INSPECTORATUL GENERAL AL
POLITIEI ROMANE

Politia Romdna este institutia specializatd a statului care exercita
atributii privind apararea drepturilor si libertatilor fundamentale ale
persoanei, a proprietdtii private si publice, prevenirea si
descoperirea infractiunilor, respectarea ordinii si linistii publice, in
conditiile legii.

I. DOCUMENTE EMISE IN DOMENIUL ARMELOR SI
MUNITIILOR

EIA CADRU NORMATIV

1.

Legea nr. 295/2004 privind regimul armelor si al munitiilor, republicaté;

Hotararea de Guvern nr. 130/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 295/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea de Guvern nr. 1914/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor cap. VI din Legea nr. 295/2004 privind regimul armelor si al munitiilor.

AUTORIZATIA DE PROCURARE ARMA SI MUNITIE (PERSOANE

FIZICE)

DOCUMENTE NECESARE IN VEDEREA AUTORIZARII PROCURARII
ARMELOR LETALE:

cerere-tip. Aceasta se depune de cetateanul roman sau strainul cu domiciliul ori cu
resedinta in Romania, care doreste sd devina titular al dreptului de detinere sau, dupa caz,
de port si folosire, la organul de politie competent din cadrul inspectoratelor de politie
judetene, respectiv Directia Generald de Politie a Municipiului Bucuresti, in a caror raza
teritoriala domiciliaza sau, dupa caz, isi are resedinta;

actul de identitate al solicitantului, in original si in copie;

un certificat medical eliberat de o unitate sanitara specializata cu cel mult 6 luni inaintea
depunerii cererii, din care sa rezulte ca nu sufera de una dintre afectiunile stabilite de
Ministerul Sanatatii, care fac imposibila autorizarea pentru a detine sau, dupa caz, a purta si
a folosi arme si munitii letale, si ca este apt sa detina astfel de arme §i munitii;

certificatul de cazier judiciar;

avizul psihologic din care sd rezulte ca solicitantul este apt sa detind, sd poarte si sa
foloseascd arme si munitii letale, eliberat cu cel mult 12 luni inaintea depunerii cererii de
un psiholog autorizat pentru efectuarea unor astfel de teste, atestat in conditiile legii;
certificatul de absolvire a unui curs de instruire teoretica si practicd in domeniul armelor si
munitiilor, organizat de o persoana juridica autorizata in acest sens, in original si in copie;
doud fotografii color cu dimensiunea 4x5 cm;

dovada achitarii taxelor pentru autorizare, prevazute de legislatia in vigoare;
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permisul de vanatoare, in original si in copie, vizat pe anul in curs, eliberat de o organizatie
vanatoreasca legal constituitd, pentru arme lungi cu destinatia vanatoare sau, dupa caz, tir
sportiv ori biatlon, in cazul in care persoana solicitd autorizarea procurarii armei in scopul
detinerii sau, dupa caz, al portului si folosirii acesteia;

carnetul de antrenor de tir sau biatlon, eliberat de Agentia Nationald pentru Sport, sau
legitimatia de sportiv de tir ori biatlon, vizata la zi de Federatia Roméana de Tir Sportiv sau
de Federatia Romana de Schi si Biatlon, in original si in copie, pentru arme de tir, iar in
cazul in care persoana solicitd autorizarea procurarii armei in scopul portului si folosirii,
trebuie sa prezinte si o adeverintd din partea clubului sportiv la care este legitimata, care sa
ateste acordul acestuia cu privire la folosirea armelor al caror proprietar este solicitantul, in
cadrul antrenamentelor sau concursurilor oficiale la care urmeaza si participe;

adeverinta care atesta, in cazul cetateanului roman, faptul ca titularul are calitatea prevazuta
de lege, eliberatd de institutia competenta in acest sens, in cazul in care persoana solicita
autorizarea procurdrii armei de aparare si paza in scopul portului si folosirii acesteia.

A iN VEDEREA AUTORIZARII PROCURARII
LSS WY ARMELOR NELETALE:

cerere-tip. Aceasta se depune de cetiteanul romadn sau strdinul cu domiciliul ori cu
resedinta in Romania, care doreste sa devina titular al dreptului de detinere sau, dupa caz,
de port si folosire, la organul de politie competent din cadrul inspectoratelor de politie
judetene, respectiv Directia Generald de Politie a Municipiului Bucuresti, in a caror raza
teritoriala domiciliaza sau, dupa caz, 1si are resedinta;

actul de identitate al solicitantului, In original si in copie;

un certificat medical eliberat de o unitate sanitara specializatd cu cel mult 6 luni Inaintea
depunerii cererii, din care si rezulte cd nu sufera de una dintre afectiunile stabilite de
Ministerul Sanatatii, care fac imposibila autorizarea pentru a detine sau, dupa caz, a purta si
a folosi arme si munitii letale, si ca este apt sa detina astfel de arme §i munitii;

certificatul de cazier judiciar;

avizul psihologic din care sd rezulte ca solicitantul este apt sa detind, sid poarte si si
foloseascd arme si munitii letale, eliberat cu cel mult 12 luni inaintea depunerii cererii de
un psiholog autorizat pentru efectuarea unor astfel de teste, atestat in conditiile legii;

doua fotografii color cu dimensiunea 4x5 cm;

dovada achitarii taxelor pentru autorizare, prevazute de legislatia in vigoare.

L] TAXA 4

Pentru procurarea primei arme letale/neletale, conform Ordonantei nr. 70/2009 pentru

modificarea si completarea unor acte normative privind taxe si tarife cu caracter nefiscal:
- 100 de lei in regim normal,
- 300 de lei in regim de urgentd.

G\ TERMEN Termenul de eliberare a autorizatiei este intre 1-10 zile pentru regimul

urgenta si 11-30 de zile pentru regim normal.
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=] TAXA 4

Pentru procurarea celei de a doua arma letali/neletald si urmdtoarele:
50 de lei in regim normal;
100 de lei in regim de urgentd.

Termenul de eliberare a autorizatiei este intre 1-19 zile pentru regimul
] TerRMEN ’ Penirt 1eg

urgenta si 20-30 de zile pentru regim normal.

2. AUTORIZATIA DE TRANSFER A ARMELOR (PERSOANE
FIZICE)

Potrivit art. 16 alin. 2 din H.G. nr. 130/2005 titularul dreptului de detinere poate

transfera armele inscrise in permis numai cu ocazia depunerii acestora la un armurier sau cu
ocazia schimbarii locului unde acestea sunt pastrate.

cerere n care se precizeazad datele de identificare a solicitantului, motivul transferului, locul

unde urmeaza sa fie transferate armele, data si durata transferului, traseul de deplasare,

mijlocul de transport, armele i munitiile ce fac obiectul transferului. Aceasta se depune la
organul de politie In a carui razd de competenta teritoriald sunt pastrate armele, insotita,
dupa caz, si de urmatoarele documente:

- 1In situatia in care se solicitd autorizarea transferului unui numar mai mare de 10 arme, o
declaratie scrisa referitoare la modalitatea prin care urmeaza sia se transporte armele,
respectiv dovada asigurarii transportului printr-un armurier autorizat in acest sens, daca
se va transfera intreaga cantitate de arme 1n acelasi timp;

- dovada asigurarii conditiilor de péastrare si de asigurare a securitatii armelor, in cazul
transferarii armelor la un nou domiciliu sau la o noud resedinta.

Q] rerucn 4

o zi lucrdtoare, timp 1n care, n situatia unui transfer pentru un numar mai mare de 10 arme,
organul de politie competent verifici dacd armurierul care urmeaza sa asigure transferul
este autorizat sa desfagoare operatiuni de transport, iar in situatia in care solicitantul declara
ca armele urmeaza sa fie depuse la un armurier, se verifica daca acesta existd si este
autorizat;

pdna la 15 zile, in situatia unui transfer pentru un numar mai mic de 10 arme, timp in care
organul de politie In a cérui raza de competenta teritoriald urmeaza sa fie transferate armele
verificd indeplinirea conditiilor de pastrare si de asigurare a securitatii armelor.

@ IMPORTANT Potrivit reglementdarilor legale incidente, nu se percep taxe pentru
eliberarea documentului in cauza.
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3. AUTORIZATIA TEMPORARA DE TRANSPORT SI FOLOSIRE A
ARMEI (PERSOANE FIZICE)

Titularul dreptului de detinere a armelor sau colectionarul de arme poate fi autorizat,
la cerere, sa foloseasca Intr-un poligon autorizat o arma dintre cele detinute, respectiv arma din
colectie.

Cererea se solutioneaza in termen de o zi lucratoare, prin eliberarea
(] TErRMEN ca se solut 04l pri

autorizatiei temporare de transport si folosire a armei, timp in care
organul de politie competent verifica daca poligonul unde urmeaza sa fie folositd arma este
autorizat in conditiile legii.

@ IMPORTANT Pentru eliberarea acestui document nu se percep taxe.

4. ATESTATUL DE COLECTIONAR (PERSOANE FIZICE)

. DOCUMENTE NECESARE

cerere-tip care se depune la organul de politie competent;

- actul de identitate al solicitantului, in original si copie;

- un certificat medical eliberat de o unitate sanitara specializatd cu cel mult 6 luni inaintea
depunerii cererii, din care sd rezulte cd nu sufera de una dintre afectiunile stabilite de
Ministerul Sanatatii, care fac imposibild autorizarea pentru a detine sau, dupa caz, a purta si
a folosi arme si munitii letale, si ca este apt sa detina astfel de arme si munitii;

- certificatul de cazier judiciar;

- avizul psihologic din care sd rezulte ca solicitantul este apt sa detind, sa poarte i sa
foloseascd arme si munitii letale, eliberat cu cel mult 12 luni inaintea depunerii cererii de
un psiholog autorizat pentru efectuarea unor astfel de teste, atestat in conditiile legii;

- doua fotografii color cu dimensiunea 4x5 cm;

- dovada achitarii taxelor pentru autorizare, prevazute de legislatia in vigoare.

Solicitantul este obligat sa prezinte si unul dintre urmatoarele documente, dupa caz,
care sa justifice scopul solicitarii:

» dovada calitdtii de mostenitor al unei arme letale;

» actul de donatie din partea unei institutii publice, a unui muzeu, a unei alte persoane
juridice autorizate, precum si din partea persoanelor fizice care detin in mod legal arma
ce urmeaza a fi donata;

> adeverinta eliberata de o asociatie de colectionari, legal constituitd in Roméania sau intr-
un stat membru al Uniunii Europene, care sa ateste calitatea de membru a solicitantului
sau, dupa caz, faptul cd acesta urmeaza sa devind membru dupa procurarea armelor de
colectie;

» dovada faptului cd solicitantul a fost titular al dreptului de detinere sau de port si
folosire a unei arme letale, iar acest drept nu a incetat din motive imputabile acestuia.

Prin derogare, in situatia in care solicitantul este titular al dreptului de detinere sau
de port i folosire a unei arme letale, cererea poate fi insotiti doar de permisul de arma
valabil.
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G\_ TERMEN Cererea formulata se solutioneazd de catre autoritatea competentd
teritorial in termen de 45 de zile de la data depunerii acesteia.

S A Conform prevederilor Ordonantei nr. 70/2009 pentru modificarea si
= TAXA p ! p §
& - completarea unor acte normative privind taxe si tarife cu caracter nefiscal:
- 100 de lei in regim normal;
- 300 de lei in regim de urgentd.

Termenul de eliberare a documentului este de 1-10 zile pentru regimul
6\‘ S urgenta si 11- 30 de zile pentru regim normal.

5. AUTORIZATIA DE SCOATERE TEMPORARA DIN TARA A
ARMELOR/MUNITIILOR (PERSOANE FIZICE)

. DOCUMENTE NECESARE

cerere;

- documentul de calatorie in strainatate;

- permisul de arma;

- dovada faptului ca i se permite intrarea cu arma respectiva in statul de destinatie si in
statele care urmeaza si fie tranzitate;

- permisul de vanatoare sau carnetul de membru vanator, precum si invitatia autentificatd din
partea unei organizatii de vanatoare sau a altei persoane din statul de destinatie, insotita de
traducerea legalizata in limba romana;

- legitimatia de sportiv sau de antrenor de tir ori biatlon, precum si o invitatie la un concurs
oficial de tir, organizat in statul de destinatie, ori o invitatie din partea unui club sportiv de
tir sau biatlon din acel stat, in formd autentica, insotitd de traducerea legalizata in limba
romana.

@ IMPORTANT Actele normatlve. incidente nu stabllesc' un mtt.erva.l de tlmp
necesar pentru eliberarea documentelor §i nici obligatia achitarii

unei taxe de catre solicitant.

6. PASAPORTUL EUROPEAN PENTRU ARME DE FOC (PERSOANE
FIZICE)

. DOCUMENTE NECESARE

cerere-tip. Aceasta se depune personal sau prin mandatar cu procura speciald, la organul de
politie competent care a acordat permisul de arma;

- doua fotografii color cu dimensiunea 4x5 cm;

- documentul de identitate al solicitantului, In original si In copie, sau dupa caz, copie
legalizata a documentului de identitate;
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- permisul de arma al solicitantului, 1n original si In copie, sau, dupd caz, copia legalizatd a
permisului de arma;
- documente prin care se argumenteazd motivele introducerii armelor pe teritoriile statelor
membre in perioada calatoriei.
In pasaportul european pentru arme de foc se inscriu numai armele letale pentru care
titularul are drept de port si folosire.

6‘4_ TERMEN Termen de eliberare a pasaportului european pentru arme de foc: - 30 de
zile de la inregistrarea cererii.

@ IMPORTANT Pentru eliberarea documentului in cauzd nu se percep taxe.

7. AVIZUL DE INSTRAINARE A ARMEI/MUNITIEI PE TERITORIUL
ROMANIEI (PERSOANE FIZICE STRAINE)

in cazul in care striinul cu domiciliul sau cu resedinta in strdinitate calitoreste
temporar in Roméania pentru a participa la concursuri oficiale de tir sau pentru a practica
vanatoarea introduce in tard arme letale detinute legal si doreste ca pe timpul cat se afla in tarad
sa Instraineze una dintre armele introduse, trebuie sa solicite in prealabil, conform prevederilor
art. 44 alin. 1 din H.G. nr. 130/2005, eliberarea avizului de instrainare, organului de politie in a
carui raza teritorialda de competentd se afla armurierul prin intermediul caruia se va efectua
operatiunea.

Avizul de 1instridinare a armei/munitiei pe teritoriul Roméaniei se elibereaza de
formatiunile arme, explozivi si substante periculoase, daca solicitantul face dovada detinerii
legale a armei, prin una dintre urmatoarele modalitati:

- arma este Inscrisa in documentul de calatorie de catre autoritatile statului de unde provine;
- un document oficial, emis de autoritatile statului de unde provine persoana, atesti dreptul
acesteia de a detine arma prezentata la intrarea in tara.

<D IMPORTANT ZadSE normative incidente nu stabllesc' un |nt.erva.l de timp
necesar pentru eliberarea documentelor §i nici obligatia achitarii

unei taxe de catre solicitant.

8. AUTORIZATIA TEMPORARA DE PROCURARE A ARMEI SI
MUNITIEI LETALE (PERSOANE FIZICE STRAINE)

Strainii care calatoresc In Romania pe baza unei vize de scurtd sedere ori care
beneficiaza de scutire de la obligativitatea acestei vize, potrivit legii, si care doresc sa procure
pe timpul sederii in Roménia arme de vanatoare, de tir sau de colectie, in vederea scoaterii lor
din tard, trebuie s solicite in prealabil, conform prevederilor art. 45 alin. 1 din H.G. nr.
130/2005, organului de politie in a carui razd de competentd se afla armurierul care
intermediaza sau, dupa caz, de la care se procurd arma, eliberarea autorizatiei temporare de
procurare a armei.
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- cerere;

- copia documentului de trecere a frontierei;

- un document oficial emis de autoritatea din tara de domiciliu, din care sa rezulte ca
indeplineste conditiile de detinere a tipului respectiv de arma ori de munitie, tradus in limba
romand si certificat, sau, dupa caz, eliberat de reprezentanta diplomatica ori de oficiul
consular al statului in care urmeaza sa transporte arma.

@ IMPORTANT Actele normatlve. incidente nu stabllesq un mtserva.l de tI[np
necesar pentru eliberarea documentelor §i nici obligatia achitarii

unei taxe de cdtre solicitant.

9. AUTORIZATIA DE SCOATERE DEFINITIVA DE PE TERITORIUL
ROMANIEI A ARMELOR SI MUNITIILOR LETALE (PERSOANE
FIZICE STRAINE)

Strainii care calatoresc In Romania pe baza unei vize de scurtd sedere ori care
beneficiaza de scutire de la obligativitatea acestei vize, potrivit legii, dupa procurarea armelor
si munitiilor letale au obligatia ca, in termen de 3 zile lucratoare, potrivit art. 46 alin.1 din H.G.
nr. 130/2005, sa se prezinte la organul de politie competent teritorial care i-a eliberat
autorizatia temporard de procurare a armei i munitiei letale, acesta procedand la sigilarea
armelor si munitiilor letale si eliberarea autorizatiei de scoatere definitivd a armei de pe
teritoriul Romaniei.

- cerere;
- documentul care atestd faptul ca procurarea s-a facut in conditiile legii, insotit de arma de
foc.

@ IMPORTANT Actele normatlve. incidente nu stabllesc. u.n. mtgrva.l de tl[np
necesar pentru eliberarea documentelor si nici obligatia achitdirii
unei taxe de cdtre solicitant.

10. DOVADA NOTIFICARII PENTRU PROCURAREA ARMEI
NELETALE DE CATRE PERSOANELE FIZICE

Cetatenii romani si rezidentii statelor membre cu domiciliul, resedinta sau, dupa caz,
locul de rezidentd in Romania, precum si strdinii cu sedere legald in Romania, care au implinit
varsta de 18 ani, pot sd procure, conform art. 57 din Legea nr. 295/2004, arme neletale din
categoria D din anexa Legii nr. 295/2004, precum si munitia aferenta de la orice armurier si,
dupa caz, intermediar, care comercializeaza astfel de arme dupd notificarea prealabild a
organului de politie competent teritorial.
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- cerere,;
- actul de identitate, In original sau in copie, care sa ateste varsta solicitantului, precum si,
dupa caz, sederea legald pe teritoriul Romaniei.

6\‘ TERMEN - 3 zile lucratoare.
Pentru eliberarea dovezii notificarii in vederea procurarii armei
IMPORTANT e e .
neletale supuse notificarii de persoanele fizice nu se percep taxe.

11. CERTIFICATUL DE DETINATOR PENTRU ARME NELETALE
(PERSOANE FIZICE)

in baza dovezii de notificare, solicitantul poate procura o armi neletali supusi
notificdrii de la orice armurier autorizat si are obligatia ca in termen de 5 zile de la procurare sa
se prezinte la organul de politie care a acordat dovada notificarii, iIn vederea eliberarii
certificatului de detinator.

- cerere;
- documentul care atestd faptul ca procurarea s-a facut in conditiile legii, Insotit de arma de
foc.

<D IMPORTANT Actele normatlve_ incidente nu stabllesc_ u.n. mtt_arva.l de t|[np
necesar pentru eliberarea documentelor si nici obligatia achitarii

unei taxe de cdtre solicitant.

12. AVIZUL DE SCOATERE DEFINITIVA DIN ROMANIA A ARMEI
SI MUNITIEI NELETALE (PERSOANE FIZICE)

Cetateanul roman sau strainul cu sedere legald in Romania care a implinit varsta de 18
ani si care a procurat o arma neletala in scopul portului si folosirii de la un armurier autorizat
de pe teritoriul Romaniei, in conditiile legii, si doreste sd o scoatd definitiv din tard, trebuie sa
solicite 1n prealabil organului de politie in a cérui evidenta se afla arma, eliberarea avizului de
scoatere definitivd din Romania a armei §i munitiei neletale.

- cerere;

- certificatul de detindtor, permisul de arma sau documentul care atesta faptul ca procurarea
s-a facut in conditiile legii, in cazul in care solicitarea se face Inainte sau concomitent cu
obtinerea certificatului de detinator ori a permisului de arma;
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- documentul de calatorie valabil;
- documente oficiale emise de autoritatile statului n care persoana urmeaza sd se deplaseze
cu arma, care sa ateste faptul ca i se permite intrarea 1n acel stat cu arma respectiva.

6\‘ TERMEN - 0 zi lucratoare.
@ IMPORTANT Pentru eliberarea documentului in cauzd nu se percep taxe.

13. AVIZUL PENTRU INTRODUCEREA ARMELOR NELETALE PE
TERITORIUL ROMANIEI (PERSOANE FIZICE STRAINE)

Introducerea de catre strdini a armelor neletale din categoria celor supuse notificarii
prealabile pe teritoriul Romaniei Se face numai dupi obtinerea autorizatiei de introducere a
armelor 1n tara.

Strainul trebuie sa solicite In prealabil, la reprezentanta diplomatica sau la oficiul
consular al Romaniei din statul in care se afla, obtinerea avizului pentru introducerea armelor
neletale pe teritoriul Romaniei.

Reprezentanta diplomatica sau oficiul consular verifica daca este indeplinita conditia
privind detinerea legald a armei si face mentiune in acest sens in cererea care se transmite
Inspectoratului General al Politiei Romane.

- cerere;

- documentul de trecere a frontierei valabil, in original si in copie;

- un document autentic prin care si se facid dovada detinerii legale a armei pe teritoriul
statului respectiv, dacé acest lucru este posibil;

- declaratia scrisd 1n limba romana sau insotitd de traducerea legalizatd in limba romana,
privind necesitatea introducerii armei pe teritoriul Romaniei si perioada de timp in care se
afla pe teritoriul Romaniei.

@ IMPORTANT Actele normative incidente nu stabllesc. un mtt'erva.l de tlmp
necesar pentru eliberarea documentelor si nici obligatia achitdirii

unei taxe de catre solicitant.

14. AUTORIZATIA DE PROCURARE ARME SI MUNITHII LETALE/
NELETALE (PERSOANE JURIDICE)

Persoanele juridice de drept privat care nu sunt subordonate sau aflate in coordonarea
unor institutii publice pot fi autorizate, in functie de obiectul lor de activitate, sa procure arme
letale si arme neletale supuse autorizarii, precum $i munitia corespunzatoare.
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cerere. Aceasta se depune la organul de politie in a carui razd de competenta teritoriala se
afla sediul;

certificatul de Inregistrare fiscald;

actul constitutiv din care sa rezulte faptul ca, potrivit obiectului de activitate, urmeaza sa
detina sau, dupa caz, sd foloseascad arme i munitii;

dovada detinerii legale, la sediu sau, dupa caz, la punctele de lucru declarate conform legii,
a spatiului de depozitare a armelor si a munitiilor letale, dotat cu sisteme de asigurare a
securitatii acestora avizate in conditiile Legii nr. 333/2003, cu modificarile si completarile
ulterioare;

avizul inspectoratului teritorial de munca, pentru depozitele destinate pastrarii munitiei;
contractele de munca si fisele posturilor persoanelor angajate ca armurieri, cu atributii de
gestionare, administrare si intretinere a armelor, precum si ale persoanelor care urmeaza sa
fie dotate cu arme si munitii pentru executarea atributiilor de serviciu;

certificate de cazier judiciar pentru toti conducatorii, asociatii, administratorii §i celelalte
persoane care urmeaza sa desfagoare activitati ce implica accesul efectiv la arme si munitii;
dovada indeplinirii conditiilor prevazute la art. 14 alin. (1) lit. e) si g) din Legea nr.
295/2004, dupa caz, prin certificate de absolvire a unui curs de instruire teoretica si practica
in domeniul armelor si munitiilor, certificat medical si fisd de examinare psihologica,
pentru persoanele fizice care vor desfasura activitati ce implica accesul efectiv la arme si
munitii;

in cazul unei societati specializate de paza, contractul de prestari de servicii incheiat de
aceasta potrivit Legii nr. 333/2003, cu modificarile si completarile ulterioare, din care sa
rezulte faptul cd urmeaza sa desfasoare una dintre activitatile prevazute la art. 80 alin. (2)
din Legea nr. 295/2004, care necesitd folosirea de arme letale sau arme neletale supuse
autorizarii, respectiv a munitiilor corespunzatoare, precum si planul de paza aprobat de
structura de ordine publicd din cadrul organului de politie competent teritorial, anexat la
fiecare contract de prestari de servicii pentru paza si protectie, In care este mentionat in
mod obligatoriu numarul de posturi pentru care se solicita paza inarmata;

in cazul persoanelor juridice care detin poligoane de tragere in conditiile art. 86 din Legea
nr. 295/2004, planul de dotare cu arme si munitii, intocmit in conditiile legii;

dovada achitarii tarifului prevazut de lege pentru prestarea serviciului solicitat;
imputernicirea de reprezentare din partea persoanei juridice in cauza cu privire la persoana
care depune documentele si solicita autorizatia.

L] TAXA 4

Pentru procurarea primei arme letale/neletale:
300 de lei in regim normal;
500 de lei in regim de urgenta.

6‘4 TERMEN Termenul de eliberare a autorizatiei este de 1-10 zile pentru regimul

urgenta si 11-30 zile pentru regim normal.

Pentru procurarea celei de a doua arma letali/neletala si
@ IMPORTANT P ) o etararneletaid 5t
urmdtoarele, persoana juridicd nu are obligatia achitarii unei

taxe.
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6\ TERMEN Cererea formulatd se solutioneazd de catre autoritatea competentd
teritorial in termen de 45 de zile de la data depunerii acesteia.

15. AUTORIZATIA DE DETINERE S| FOLOSIRE ARME SI MUNITII
LETALE/NELETALE (PERSOANE JURIDICE)

Persoanele juridice de drept privat care nu sunt subordonate sau aflate in coordonarea
unor institutii publice pot fi autorizate, in functie de obiectul lor de activitate, sa detina si sa
foloseasca arme letale si arme neletale supuse autorizarii, precum §i munitia corespunzatoare.

Pentru eliberarea autorizatiei de detinere si folosire a armei, reprezentantul persoanei
juridice are obligatia sd se prezinte, in termen de 10 zile, la organul de politie competent, cu
urmatoarele:

- arma procuratd;

- documentul original care atesta procurarea acesteia in conditiile legii;

- autorizatia de procurare completatd in mod corespunzator pe verso de armurierul de la care
a procurat arma.

in cazul in care numarul armelor procurate este mai mare de 10, persoana juridica are
obligatia sé le depoziteze in spatiile amenajate in acest scop, pe care le detine, si sa informeze
organul de politie competent in legaturd cu procurarea acestora si locul de depozitare, situatie
in care verificarea se efectueaza la locul de depozitare a armelor i munitiilor.

@ IMPORTANT Actele normatlve. incidente nu stabllesq un mtt_arva.l de t|[np
necesar pentru eliberarea documentelor §i nici obligatia achitarii

unei taxe de cdtre persoana juridicad.

16. AUTORIZATIA DE TRANSFER A ARMELOR (PERSOANE
JURIDICE)

- cerere. Aceasta se depune la organul de politie 1n a carui razd de competenta teritoriala sunt
pastrate armele, in care se precizeazd datele de identificare ale solicitantului, motivul
transferului, locul unde urmeaza sa fie transferate armele, data si durata transferului, traseul
de deplasare, mijlocul de transport, armele si munitiile ce fac obiectul transferului;

- in situatia in care se solicitd autorizarea transferului unui numar mai mare de 10 arme, o
declaratie scrisa referitoare la modalitatea prin care urmeaza sa transporte armele, respectiv
dovada asigurdrii transportului printr-un armurier autorizat in acest sens sau, dupa caz, in
mijloace proprii, daca se va transfera intreaga cantitate de arme 1n acelasi timp;

- dovada asigurarii conditiilor de pastrare si securitate a armelor, in cazul transferarii armelor
la un nou domiciliu sau o noua resedinta.
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CEEY

- 0 zi lucratoare, timp in care, in situatia in care se solicitd autorizarea transferului unui
numdr mai mare de 10 arme, organul de politie competent verificd dacd armurierul care
urmeaza sa asigure transferul este autorizat sa desfasoare operatiuni de transport, iar in
situatia in care solicitantul declard ca armele urmeaza sa fie depuse la un armurier, se
verifica daca acesta exist;

- pdnd la 15 zile, in cazul transferarii armelor la un nou domiciliu sau o noud resedinta, timp
in care organul de politie in a carui raza de competenta teritoriald urmeaza sa fie transferate
armele verificd Indeplinirea conditiilor de pastrare §i asigurare a securitatii armelor.

Actele normative incidente nu stabilesc in sarcina persoanei
@ IMPORTANT R e ente it S . persoanes
juridice obligatia achitiarii unei taxe in vederea eliberarii

documentului.

17. AUTORIZATIA DE SCOATERE TEMPORARA DIN TARA A
ARMELOR/MUNITIILOR LETALE (PERSOANE JURIDICE)

Persoanele juridice autorizate sa detind si, dupa caz, sa foloseasca arme letale precum
si munitia corespunzatoare care doresc sa transfere temporar in strdinitate arme si munitii
letale, pentru vandtoare, concursuri de tir, prezentarea armelor in cadrul unor colectii
specializate, precum si pentru efectuarea unor reparatii ale armelor detinute la un armurier
autorizat, trebuie s solicite in scris organului de politie competent eliberarea autorizatiei de
scoatere temporara din tard a armelor i munitia letala.

in vederea eliberarii autorizatiei persoana juridica este obligati sa prezinte organelor
de politie competente documentele care confirma scopul célitoriei, in original si In copie.

<D IMPORTANT Actele normative incidente nu stabilesc un interval de timp
necesar pentru eliberarea documentelor si nici obligatia achitarii

unei taxe de cdtre persoana juridicd.

18. DOVADA NOTIFICARII ARMA NELETALA (PERSOANE
JURIDICE)

Persoanele juridice de drept privat care nu sunt subordonate sau aflate in coordonarea
unor institutii publice si care desfasoara activitati sportive si artistice in centrele de productie
cinematografica si televiziune, precum si in cadrul unor spectacole de circ si teatru, pot fi
autorizate, la cerere, de catre organele de politie competente sd procure arme de panoplie si,
dupa caz, utilitare sau de recuzita.
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cerere;

certificatul de Inregistrare fiscald;

actul constitutiv din care sa rezulte faptul ca, potrivit obiectului de activitate, urmeaza sa
detina sau, dupa caz, sa foloseasca arme §i munitii;

dovada detinerii legale, la sediu sau, dupa caz, la punctele de lucru declarate conform legii,
a spatiului de depozitare a armelor si a munitiilor, dotat cu sisteme de asigurare a securitatii
acestora, avizate in conditiile Legii nr. 333/2003, cu modificarile si completarile ulterioare;
avizul inspectoratului teritorial de munca, pentru depozitele destinate pastrarii munitiei;
contractele de munca si fisele posturilor persoanelor angajate ca armurieri, cu atributii de
gestionare, administrare si intretinere a armelor, precum si ale persoanelor care urmeaza sa
fie dotate cu arme si munitii pentru executarea atributiilor de serviciu;

certificate de cazier judiciar pentru toti conducatorii, asociatii, administratorii si celelalte
persoane care urmeaza sa desfagoare activitati ce implica accesul efectiv la arme §i munitii;
in cazul unei societati specializate de paza, contractul de prestéri de servicii incheiat de
aceasta potrivit Legii nr. 333/2003, cu modificarile si completarile ulterioare, din care sa
rezulte faptul cd urmeaza sa desfasoare una dintre activitatile previzute la art. 80 alin. (2)
din Legea nr. 295/2004, care necesita folosirea de arme neletale supuse notificarii, respectiv
a munitiilor corespunzitoare, precum si plan de paza aprobat de structura de ordine publica
din cadrul organului de politie competent teritorial, anexat la fiecare contract de prestari de
servicii pentru paza si protectie, in care este mentionat in mod obligatoriu numarul de
posturi pentru care se solicita paza inarmata;

in cazul persoanelor juridice care detin poligoane de tragere in conditiile art. 86 din Legea
nr. 295/2004, planul de dotare cu arme si munitii, intocmit in conditiile legii.

@ TERMEN - 30 de zile de la data depunerii cererii.

@ IMPORTANT Actele normative incidente nu stabilesc in sarcina persoanei
juridice obligatia achitarii unei taxe in vederea eliberarii

documentului.

19. AUTORIZATIA DE FUNCTIONARE A POLIGONULUI DE
TRAGERE (PERSOANE JURIDICE)

In functie de obiectul lor de activitate, persoanele juridice de drept privat care nu sunt

subordonate sau aflate in coordonarea institutiilor publice pot construi §i amenaja poligoane de
tragere pentru arme letale sau arme neletale.

cerere,

certificatul de Tnmatriculare in registrul comertului si actul constitutiv al persoanei juridice;
dovada detinerii legale a imobilului unde este situat poligonul de tragere, precum si
documentele care atesta faptul ca acesta a fost construit §i amenajat in conditiile legii;
certificatul de omologare a poligonului de tragere, eliberat in conditiile legii;
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- copii legalizate ale actelor de identitate, ale contractelor de munca si ale certificatelor de
calificare profesionald sau ale altor documente avind aceeasi valoare juridica, precum si
certificatele de cazier judiciar, pentru personalul desemnat si administreze, sa intretind si sa
supravegheze poligoanele de tragere, pentru personalul desemnat sd supravegheze
activitatile care se desfasoara in incinta acestor poligoane, respectiv pentru instructori;

- dovada asigurarii poligonului de tragere cu punct de prim ajutor, precum §i cu personal
specializat in acordarea primului ajutor si asistentei medicale de urgentd in cazul
eventualelor accidente specifice;

- regulamentul de organizare si functionare a poligonului de tragere, semnat de conducatorul
persoanei juridice, de asociati sau, dupa caz, de administratorul acesteia;

- dovada achitarii taxelor prevazute de lege pentru autorizare;

- Imputernicire de reprezentare din partea persoanei juridice in cauza cu privire la persoana
care depune documentele si solicita autorizatia.

— A - 300 de lei in regim normal;
= TAXA X g ’
oS - - 500 de lei in regim de urgenta.

Termenul de eliberare a autorizatiei este de 1-10 zile pentru regimul
@ LERMEN urgentd si 11-30 zile pentru regim normal.

20. AUTORIZATIA PENTRU ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
CURSULUI DE INITIERE SI PREGATIRE TEORETICA SI
PRACTICA PE LINIE DE ARME SI MUNITII (PERSOANE
JURIDICE)

Persoanele juridice pot fi autorizate de structura de arme din cadrul inspectoratului de
politie judetean sau al Directiei Generale de Politie a Municipiului Bucuresti in a cérei raza
teritoriald 1si au sediul ori, dupa caz, din cadrul Inspectoratului General al Politiei Romane sa
organizeze cursuri de initiere si pregatire teoretica si practica pe linie de arme si munitii pentru
cunoasterea legislatiei si a modului de folosire a armelor si munitiilor prevazute de Legea nr.
295/2004.

- cerere;

- certificatul de inregistrare a societatii la registrul comertului si actul constitutiv din care sa
rezulte ca are inscrise in obiectul de activitate, conform C.A.E.N., activitatile de instruire in
domeniul armelor §i munitiilor;

- dovada detinerii de spatii adecvate activitatii de instruire in domeniul armelor $i munitiilor
si a bazei tehnico-materiale necesare;

- autorizatia pentru folosirea de arme si munitii;

- certificatele de cazier judiciar ale asociatilor, administratorului si instructorilor de
specialitate, din care sd rezulte cd nu au fost condamnati pentru infractiuni savarsite cu
intentie la o pedeapsa privativa de libertate cu durata mai mare de un an;

- atestatele instructorilor de specialitate;
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- copia autorizatiei de functionare a poligonului de tragere, in cazul in care persoana juridica
detine un asemenea poligon, sau a contractului de inchiriere ori de prestiri de servicii
incheiat cu o persoana juridica ce detine poligon de tragere.

— A - 300 de lei in regim normal,
=] TAXA g ,
o= - - 500 de lei in regim de urgenta.

6‘4: TERMEN Terme[w! de ellbgrare a autorizatiei este de 1-10 zile pentru regimul
urgenta si 11-30 zile pentru regim normal.

21. ATESTATUL DE INSTRUCTOR iN POLIGONUL DE TRAGERE

Personalul care urmeaza sa desfasoare in incinta poligonului activititi permanente de
supraveghere a activitatilor care se desfasoara in aceastd incintd, precum s§i activitati de
instruire i indrumare a persoanelor care desfisoara activititi de antrenament trebuie sa detina
atestatul de instructor, acordat de autoritatile competente.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere care se depune la organul de politie in a carui razd de competenta teritoriala se afla
domiciliul persoanei in cauza,

- actul de identitate;

- certificatul de absolvire a cursului de instruire teoreticd si practicd pe linie de arme si
munitii, pentru instructor in poligonul de tragere;

- actul de studii;

- certificatul de cazier judiciar;

- certificatul medical eliberat de o unitate sanitara specializatd, cu cel mult 6 luni inaintea
depunerii cererii;

- avizul psihologic, eliberat cu cel mult 12 luni inaintea depunerii cererii de un psiholog
autorizat pentru efectuarea unor astfel de teste, atestat in conditiile legii;

- dovada achitarii taxei prevazute de lege pentru obtinerea atestatului de instructor in
poligonul de tragere.

P - 100 de Ie! En reg%m normal;

- 300 de lei in regim de urgenta.

Termenul de eliberare a atestatului este de 1-10 zile pentru regimul
@ e urgenta si 11-30 zile pentru regim normal.

22. AVIZUL DE PRINCIPIU PENTRU INCLUDEREA iN OBIECTUL
DE ACTIVITATE A OPERATIUNILOR CU ARME SI MUNITII

Persoanele fizice si juridice constituite ca armurieri pot efectua operatiuni cu arme,
piese si munitii, cu aplicarea corespunzatoare a prevederilor legii privind regimul monopolului
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de stat, numai dupa obtinerea autorizatiei pentru operatiuni cu arme $i munitii, acordata de
autoritatile competente pentru fiecare categorie de operatiuni dintre cele prevazute de lege.

- cerere:

a) pentru toate persoanele care au sau urmeaza sa aiba calitatea de asociat sau administrator al
societdtii comerciale: actele de identitate, certificatele de cazier judiciar si certificatele de
cazier fiscal,

b) pentru persoanele prevazute la lit. a), care urmeaza sa desfdsoare activitati ce implica
accesul efectiv la arme si munitii:

- avizul psihologic din care sd rezulte ca solicitantul este apt sd detind, sd poarte si sa
foloseasca arme si munitii letale, eliberat cu cel mult 12 luni inaintea depunerii cererii, de
un psiholog autorizat pentru efectuarea unor astfel de teste, atestat in conditiile legii;

- un certificat medical eliberat de o unitate sanitard specializata, cu cel mult 6 luni inaintea
depunerii cererii, din care sd rezulte cid solicitantul nu sufera de una dintre afectiunile
stabilite de Ministerul Sanatatii, care fac imposibild autorizarea pentru a detine sau, dupa
caz, a purta si a folosi arme i munitii letale, si este apt sa detina astfel de arme si munitii;

- certificatul de absolvire a unui curs de instruire teoretica si practica in domeniul armelor si
munitiilor, organizat de o persoana juridica autorizata in acest sens;

c) imputernicire de reprezentare din partea societdtii in cauza cu privire la persoana care
depune documentele.

Se excepteazd de la obligativitatea prezentdrii documentelor prevazute la lit. b)
asociatii din cadrul persoanelor juridice care sunt titulare ale dreptului de detinere sau de port
si folosire a armelor si munitiilor, in conditiile legii, si care solicitd includerea in obiectul de
activitate a operatiunilor cu arme §i munitii.

@ TERMEN - 15 zile de la data depunerii cererii.

Actele normative incidente nu stabilesc in sarcina solicitantului
@ IMPORTANT . e . oo .
obligatia achitarii unei taxe in vederea eliberarii documentului.

23. AUTORIZATIA PENTRU EFECTUAREA OPERATIUNILOR CU
ARME SI MUNITII LETALE

Persoanele fizice si juridice constituite ca armurieri pot desfasura operatiuni cu arme
si munitii numai dupd obtinerea autorizatiei, sau, dupa caz, dupa completarea corespunzatoare
a acesteia, care se efectueaza, la cerere, de organul de politie n a cdrui razd de competenta
teritoriald se afla sediul sau punctul de lucru unde urmeaza sa se desfagoare aceste operatiuni.
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cerere,
dovada inmatricularii societatii in registrul comertului si actul constitutiv in care sa fie
mentionate, la obiectul de activitate, operatiunile pe care urmeaza sa le deruleze potrivit
cererii;
dovada detinerii legale la sediu sau, dupa caz, la punctele de lucru declarate conform legii a
unei cladiri sau a unui spatiu distinct si special amenajat, destinat efectuarii operatiunilor
din categoria mentionatd in cerere, a unui alt spatiu destinat exclusiv depozitarii armelor,
precum s§i a unui spatiu suplimentar destinat exclusiv depozitarii munitiilor, capselor sau
pulberilor pentru munitie, spatii dotate cu sisteme de asigurare a securitatii acestora, avizate
de organele de politie competente;

avizul inspectoratului teritorial de munca pentru spatiile destinate depozitarii munitiilor,

capselor sau pulberilor pentru munitie;

in cazul armurierilor care doresc sa desfagoare operatiuni de reparare, verificare si efectuare

a inspectiilor tehnice ale armelor, dovada detinerii legale a instrumentelor destinate

repardrii, omologate in conditiile legii, precum si, dupa caz, dovada detinerii legale de

poligoane pentru verificarea armelor, care sa fie, de asemenea, omologate;

in cazul armurierilor care doresc sd desfasoare activitati de transport cu arme §i munitii,

dovada detinerii legale a mijloacelor de transport avand aceastd destinatie, omologate in

conditiile legii;

in cazul armurierilor care doresc si desfagoare activititi de producere a armelor letale si

neletale, precum §i a componentelor pentru acestea, dovada detinerii legale a spatiilor si a

utilajelor destinate productiei, omologate in conditiile legii;

pentru personalul angajat care va desfagura activitati ce implica accesul efectiv la arme si

munitii:

» avizul psihologic din care sa rezulte ca solicitantul este apt sa detind, sa poarte si sa
foloseascd arme si munitii letale, eliberat cu cel mult 12 luni inaintea depunerii cererii
de un psiholog autorizat pentru efectuarea unor astfel de teste, atestat in conditiile legii;

» un certificat medical eliberat de o unitate sanitara specializati, cu cel mult 6 luni
inaintea depunerii cererii, din care si rezulte cd solicitantul nu suferd de una dintre
afectiunile stabilite de Ministerul Sanatatii, care fac imposibild autorizarea pentru a
detine sau, dupa caz, a purta si a folosi arme si munitii letale, si este apt sa detind astfel
de arme si munitii;

> certificatul de absolvire a unui curs de instruire teoretica si practica in domeniul armelor
si munitiilor, organizat de o persoana juridica autorizata in acest sens;

imputernicirea de reprezentare din partea societdtii in cauza cu privire la persoana care

depune documentele;

dovada achitarii taxelor stabilite de lege pentru autorizare.

In cazul in care persoana juridica are mai multe puncte de lucru situate pe raza

teritoriald a mai multor judete unde se vor desfasura operatiuni cu arme §i munitii letale,
trebuie sa solicite cdte o autorizatie pentru fiecare dintre punctele respective, la organele de
politie competente in a caror razd se afld acestea.

o

= - 500 de lei in regim normal;
TAXA - 1000 de lei in regim de urgenta.
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Termen de eliberare: 1-10 zile pentru regimul urgentd si 11-15 zile
@ TERMEN pentru regim normal.

24. AVIZUL PENTRU OPERATIUNI DE IMPORT/EXPORT CU
ARME SI MUNITII (ARMURIERI)

Avizul pentru import-export se acorda individual, pentru fiecare transport si numai
pentru tipul, marca si cantitatile de arme, piese si munitii care fac obiectul fiecarei operatiuni.

- cerere;

- factura proforma tradusa de un traducator autorizat;

- dosarul de firma, care trebuie sd cuprinda pentru primul aviz: copie de pe certificatul de
inregistrare al societatii la registrul comertului, copie de pe actul constitutiv din care sa
reiasa faptul ca societatea desfagoard operatiuni comerciale cu arme §i munitii;

- copie de pe autorizatia pentru efectuarea operatiunilor cu arme si munitii, dovada asigurarii
pazei transportului, in conditiile legii.

Pentru urmatoarele solicitiri in vederea eliberdrii unui nou aviz pentru operatiuni
de import/export cu arme §i munitii, dacd nu au intervenit modificiri cu privire la situatia
Juridica a firmei de naturd a impiedica continuarea activitdtii de comercializare a armelor §i
munitiilor, se va anexa la cerere doar factura proforma tradusi de un traducaitor autorizat.

= = - 500 de lei in regim normal;
o= - 1000 de lei in regim de urgenta.

Termen de eliberare: 1-10 zile pentru regimul urgenta si 11-15 zile
@ TERMEN pentru regim normal.

25. AVIZUL PENTRU EFECTUAREA TRANSPORTULUI DE ARME
SI MUNITII

Efectuarea operatiunilor de transport de arme i munitii in tard si, dupd caz, in
strainatate de cdtre armurierul autorizat in acest sens se poate face numai pe baza avizului
eliberat de catre organul de politie competent.

In vederea avizarii, armurierul trebuie si depuna 0 cerere insotiti de documentele ce
atesta indeplinirea conditiilor:

- indeplineste conditiile prevazute in Hotdrarea de Guvern nr. 1374/2000 pentru aprobarea
Normelor privind aplicarea etapizata in traficul intern a prevederilor Acordului european
referitor la transportul rutier international al marfurilor periculoase (A.D.R.), incheiat la
Geneva la 30 septembrie 1957, la care Romania a aderat prin Legea nr. 31/1994, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- detine vehicule omologate de Registrul Auto Roman; conform Anexei A - Dispozitii
generale si dispozitii referitoare la substantele si obiectele periculoase — Partea I, a A.D.R.,
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mentiunile inscrise in tabelul A din capitolul 3.2 fac trimitere la Exceptiile legate de
cantitdtile transportate pe unitatea de transport din paragraful 1.1.3.6, conform carora,
cantitatea maxima totald pe unitatea de transport, prevazutd la categoria de transport 4,
Substante sau obiecte din grupa de ambalare sau codul/grupa de clasificare Clasa 1: 1.4S,
este nelimitata;

- personalul angajat pentru manipularea armelor si munitiilor este instruit cu privire la
normele de securitate a muncii, are avizul structurii de politie competente care are atributii
pe linia pazei bunurilor si detine:
> avizul psihologic din care sa rezulte ca solicitantul este apt sa detind, sa poarte si sa

foloseascd arme si munitii letale, eliberat cu cel mult 12 luni inaintea depunerii cererii
de un psiholog autorizat pentru efectuarea unor astfel de teste, atestat in conditiile legii;
> un certificat medical eliberat de o unitate sanitard specializatd, cu cel mult 6 luni
inaintea depunerii cererii, din care sa rezulte ca solicitantul nu suferd de una dintre
afectiunile stabilite de Ministerul Sanatitii, care fac imposibild autorizarea pentru a
detine sau, dupa caz, a purta si a folosi arme $i munitii letale, si este apt sa detina astfel
de arme §i munitii;
» certificatul de absolvire a unui curs de instruire teoretica si practica in domeniul armelor
si munitiilor, organizat de o persoana juridica autorizata in acest sens.
Efectuarea transportului de arme si munitii pe teritoriul Roméaniei se face in
conformitate cu prevederile art. 24 din Legea nr. 333/2003, cu mijloace de transport care
s indeplineasca conditiile de omologare prevazute de lege.

Actele normative incidente nu stabilesc un interval de tim
@ IMPORTANT :  un werver ge Amp
necesar pentru eliberarea documentelor §i nici obligatia achitarii

unei taxe de cdtre persoana juridicad.

26. PERMISUL DE TRANSFER AL ARMELOR/MUNITIILOR
LETALE DIN STATELE MEMBRE ALE UNIUNII EUROPENE iN
ROMANIA

Transferul armelor $i munitiilor letale dintr-un stat membru al Uniunii Europene pe
teritoriul Romaniei se realizeazd pe baza permisului de transfer eliberat de autoritatile
competente ale statului membru. Autoritatile competente romane autorizeaza, in prealabil,
acest transfer, prin acordarea de catre Inspectoratul General al Politiei Roméne a permisului de
transfer.

cerere-tip;

- documente, insotite de traducerea legalizata in limba romana, prin care se face dovada ca
este autorizat, de catre autoritatile statului membru pe teritoriul caruia se afld, sa efectueze
transferul armelor si, dupa caz, al munitiilor respective;

- autorizatia de procurare a armelor si munitiilor letale eliberata destinatarului de pe teritoriul
Romaniei sau permisul de arma al acestuia, dupa caz;

- documente din care sa reiasa ca paza transportului este asigurata pe teritoriul Romaniei;
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- imputernicirea legala a persoanei care solicitd eliberarea permisului de transfer a armelor si
munitiilor letale.

6\‘ TERMEN - 10 zile lucrdtoare de la data depunerii cererii.

IMPORTANT Actele normative incidente nu stabilesc in sarcina solicitantului
obligatia achitarii unei taxe in vederea eliberdrii documentului.

27. PERMISUL DE TRANSFER AL ARMELOR/MUNITIILOR
LETALE DIN ROMANIA CATRE UN STAT MEMBRU AL UNIUNII
EUROPENE (ARMURIERI)

- cerere;

- autorizatia de efectuare a operatiunilor cu arme §i munitii, in original si in copie sau, dupa
caz, copia legalizata a acesteia;

- documente, insotite de traducerea legalizatd in limba roménd, din care sd reiasi ca
destinatarul este autorizat de autoritatile competente din statul in care se afla sa procure si
sa detind armele care vor fi transferate catre acesta;

- autorizatia de efectuare de operatiunii de transport arme §i munitii sau, dupa caz, contractul
de prestari servicii cu o persoana autorizata, in original si in copie sau, dupa caz, copia
legalizata a acestora;

- documente din care sa reiasd ca paza transportului este asigurata pe teritoriul Romaniei.

6\ TERMEN :-3 0I gi Iz(;le lucrdtoare de la data depunerii cererii, dar nu mai tdrziu de

Actele normative incidente nu stabilesc in sarcina solicitantului
IMPORTANT . S . . P .
obligatia achitarii unei taxe in vederea eliberdrii documentului.

28. AUTORIZATIA DE TRANSFER FARA ACORD PREALABIL A
ARMELOR SI MUNITIILOR NELETALE N ROMANIA
(ARMURIERI)

- cerere;

- autorizatia de efectuare a operatiunilor cu arme §i munitii, In original si in copie sau, dupa
caz, copia legalizata a acesteia;

- documente, insotite de traducerca legalizatd in limba roméand, din care si reiasd cd
destinatarul este autorizat de autoritatile competente din statul in care se afla sa procure si
sa detind armele care vor fi transferate catre acesta;
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- contractul de prestari servicii cu persoana autorizatd sa efectueze operatiuni cu arme si
Munitii, in original si in copie sau, dupa caz, copia legalizata a acestuia;
- documente din care sa reiasd ca paza transportului este asigurata pe teritoriul Romaniei.

CYEEIEY - 101ile tucritoare de la data depunerii cererii,

Actele normative incidente nu stabilesc in sarcina solicitantului
IMPORTANT L. S . . U .
obligatia achitarii unei taxe in vederea eliberdrii documentului.

Il. DOCUMENTE EMISE IN DOMENIUL MATERIILOR
EXPLOZIVE SI SUBSTANTELOR PIROTEHNICE

1. AUTORIZAREA SI INREGISTRAREA DETINATORILOR DE
MATERII EXPLOZIVE

5|1 CADRU NORMATIV

Legea nr. 31/1990 privind societatile comerciale, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legeanr. 126/1995 privind regimul materiilor explozive, republicata;

- Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea de Guvern nr. 954/2001 privind avizarea jocurilor de artificii;

- Hotdrarea de Guvern nr. 536/2002 pentru aprobarea Normelor tehnice privind detinerea,
prepararea, experimentarea, distrugerea, transportul, depozitarea, manuirea si folosirea
materiilor explozive utilizate in orice alte operatiuni specifice in activitatile detinatorilor,
precum si autorizarea artificierilor si a pirotehnistilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Hotérarea de Guvern nr. 207/2005 privind stabilirea cerintelor esentiale de securitate ale
explozivilor de uz civil si a conditiilor pentru introducerea lor pe piata;

- Hotararea de Guvern nr. 612/2010 privind stabilirea cerintelor esentiale de securitate ale
articolelor pirotehnice si a conditiilor pentru introducerea lor pe piata.

- cerere pentru autorizare, care trebuie sa contind cel putin: denumirea, sediul si obiectul
activitatii, adresa, numarul de telefon/fax, persoana de contact, precum si tipul materiilor
explozive cu care efectueaza operatiuni;

- copia dupa certificatul de inregistrare si statutul operatorului economic;

- certificatul constatator de la Oficiul National al Registrului Comertului, eliberat cu cel mult
30 de zile anterior datei de solicitare a autorizarii;

- cazierul judiciar pentru asociati si administratori din care sd rezulte cd nu au fost
condamnati printr-o hotarare judecétoreascad definitiva la pedeapsa cu inchisoarea mai mare
de 2 ani pentru infractiuni comise cu intentie;
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planul locatiei unde se realizeaza activitatea in care sa fie evidentiate amplasarea locurilor
de munca, distantele dintre obiectivele interioare, distantele de sigurantd, drumuri
interioare, cai ferate uzinale, delimitarea teritoriului, cai de evacuare, la scara 1:1000;
schema electricd monofilara de alimentare cu energie electrica a locatiei unde se desfasoara
activitatea;

schema privind modul de asigurare a iluminatului;

planul cuprinzand dotdrile si amplasarea mijloacelor tehnice pentru combaterea si
prevenirea incendiilor;

schema instalatiei de protectie contra tensiunilor accidentale, inclusiv contra
supratensiunilor atmosferice cu precizarea rezultatelor masurarii rezistentei prizelor
efectuate la termenul scadent;

descrierea modului de asigurare a pazei si a gardurilor imprejmuitoare, acolo unde este
cazul;

descrierea modului de asigurare a depozitarii materiilor prime si a productiei finite, acolo
unde este cazul,

descrierea modului de asigurare a supravegherii, alarmarii si evacuarii personalului in caz
de pericol;

lista mijloacelor de transport in interiorul depozitului, acolo unde este cazul,

lista cu personalul calificat si autorizat sa efectueze operatiuni cu materii explozive, acolo
unde este cazul;

chitanta in original a platii taxei prestarii serviciului.

6\: TERMEN -30 d_e zlle in regim norma[;

- 15 zile in regim de urgenta.

S A - 200 de lei pentru regim normal;
TAXA . .

oS - - 500 de lei pentru regim urgenta.

2. VIZAREA ANUALA A AUTORIZATIILOR DETINATORILOR DE

MATERII EXPLOZIVE

. DOCUMENTE NECESARE

certificatul constatator de la Oficiul National al Registrului Comertului prin care se certifica
faptul ca are acelasi obiect de activitate;

declaratia pe propria raspundere prin care sd mentioneze cd nu s-au schimbat conditiile
initiale de autorizare;

chitanta in original a platii taxei avizului.

6\: TERMEN -30 dg ZIA|e in regim norma[;
- 15 zile in regim de urgenta.

13: TAXA - 200 de lei pentru regim normal;
¢ - 500 de lei pentru regim urgenta.
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3. AUTORIZATIA PENTRU DEPOZITAREA MATERIILOR
EXPLOZIVE

. DOCUMENTE NECESARE

cerere pentru autorizare, care trebuie sd contind cel putin: denumirea, sediul si obiectul
activitdtii, adresa, numarul de telefon/fax, persoana de contact, precum si tipul materiilor
explozive cu care efectueaza operatiuni;

- copia dupa certificatul de inregistrare si statutul operatorului economic;

- certificatul constatator de la Oficiul National al Registrului Comertului, eliberat cu cel mult
30 de zile anterior datei de solicitare a autorizarii;

- cazierul judiciar pentru asociati si administratori din care sa rezulte ci nu au fost
condamnati printr-o hotérare judecétoreasca definitiva la pedeapsa cu inchisoarea mai mare
de 2 ani pentru infractiuni comise cu intentie;

- planul locatiei unde se realizeaza activitatea in care sa fie evidentiate amplasarea locurilor
de munca, distantele dintre obiectivele interioare, distantele de sigurantd, drumuri
interioare, cai ferate uzinale, delimitarea teritoriului, cdi de evacuare, la scara 1:1000;

- schema electricd monofilara de alimentare cu energie electrica a locatiei unde se desfagoara
activitatea;

- schema privind modul de asigurare a iluminatului;

- planul cuprinzdnd dotarile si amplasarea mijloacelor tehnice pentru combaterea si
prevenirea incendiilor;

- schema instalatiei de protectie contra tensiunilor accidentale, inclusiv contra
supratensiunilor atmosferice cu precizarea rezultatelor masurdrii rezistentei prizelor
efectuate la termenul scadent;

- planul de paza si proiectul sistemului de alarmare impotriva efractiei pentru depozitul in
cauza, conform Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si
protectia persoanelor, avizat de catre compartimentul de linie al structurii de ordine publica
(original si copie);

- descrierea modului de asigurare a depozitarii materiilor prime si a productiei finite, acolo
unde este cazul;

- descrierea modului de asigurare a supravegherii, alarmarii si evacudrii personalului in caz
de pericol;

- lista mijloacelor de transport in interiorul depozitului, acolo unde este cazul;

- lista cu personalul calificat si autorizat sa efectueze operatiuni cu materii explozive, acolo
unde este cazul,

- pentru depozitele de explozivi de uz civil, date privind capacitatea maxima de stocare in
echivalent TNT, numarul camerelor de stocare si capacitatea acestora, tipul depozitului;

- pentru depozitele de articole pirotehnice, date privind capacitatea maxima de stocare,
conform masei nete de amestec pirotehnic, numarul camerelor i capacitatea acestora, tipul
depozitului;

- chitanta 1n original a platii taxei prestarii serviciului.

- 30 de zile in regim normal;
@ EERME - 15 zile in regim de urgenta.
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” - 200 de lei pentru regim normal;
TAXA - 500 de lei pentru regim urgenta.

0

4. VIZAREA ANUALA A AUTORIZATIILOR PENTRU
DEPOZITAREA MATERIILOR EXPLOZIVE

- cerere;

- certificatul constatator de la Oficiul National al Registrului Comertului prin care se certifica
faptul ca are acelasi obiect de activitate;

- declaratia pe propria raspundere prin care sd mentioneze cd nu s-au schimbat conditiile
initiale de autorizare;

- chitanta 1n original a platii taxei avizului.

- 30 de zile in regim normal;
6“ TERMEN - 15 zile in regim de urgenta.

e x - 200 de lei pentru regim normal;
L4 - 500 de lei pentru regim urgenta.

5. AUTORIZATII PENTRU TRANSFER/TRANZIT/IMPORT

- cerere completatd, semnata si stampilata de administratorul societatii — in original. Cererea
va trebui s contina:

e numele si adresele operatorilor implicati (furnizor, transportator, destinatar si eventual
societdti intermediare); aceste date trebuie sa fie suficient de detaliate pentru a permite
contactarea operatorilor, iar pe de altd parte, pentru a stabili persoanele care sunt oficial
abilitate de a receptiona transportul.

o descrierea completd a explozivilor in cauza si a mijloacelor de identificare, inclusiv a
numarului de identificare al Natiunilor Unite, vor trebui, de asemenea, inscrise in cererea
Sus-mentionata,

e data estimativa a sosirii transportului la granita Romaniei, itinerariul propus precum si
locul de intrare/iesire in/din Romania;

- documente justificative (facturd proforma/facturd si packing list) privind numarul si
cantitatea de explozivi pentru care se solicita tranzitul — in copie;

- autorizatia de transfer sau permisul de import din tara de destinatie pentru materiile
explozive tranzitate — in copie;

- documentul eliberat de catre autoritatile din tara furnizorului prin care operatorul economic
poate efectua operatiuni cu materii explozive;

- contractul dintre furnizor/beneficiar si societatea de transport - in copie;
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- certificatul A.D.R. al mijloacelor de transport, precum si carnetele A.D.R. ale
conducatorilor auto — In copie;

- scrisoarea de imputernicire a operatorului proprietar al materiilor explozive prin care
desemneaza societatea comerciald romand sa obtind autorizatia de tranzit si sa efectueze
insotirea transportului pe teritoriul Romaniei — in copie;

- contractul societatii comerciale romane cu o unitate de jandarmi care va asigura paza
transportului pe teritoriul Roméaniei conform prevederilor Legii nr. 333/2003 privind paza
obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor — in copie;

- carnetele artificierului §i consilierului de sigurantd desemnati sd efectueze insotirea
transportului — in copie;

- documentul justificativ privind efectuarea platii contravalorii serviciului prestat - in
original.

- 30 de zile in regim normal;
6\‘ TERMEN - 15 zile in regim de urgenta.

o= - 200 de lei pentru regim normal;

- 500 de lei pentru regim urgenta.

6. AUTORIZATIA PENTRU EXECUTAREA JOCURILOR DE
ARTIFICII

Pentru obtinerea avizului efectudrii unui joc de artificii cu articole pirotehnice din

clasa a ll-a:

- delegatia, in original, a persoanei care depune dosarul, emisa de societatea care solicita
avizul, cu semnatura conducatorului si stampila unitatii;

- cererea prin care se solicitd avizarea jocului de artificii, in care se va mentiona persoana
care presteaza serviciul, locul si ora desfasurarii evenimentului, precum si clasa obiectelor
pirotehnice folosite;

- copia autorizatiei de efectuare a operatiunilor cu obiecte pirotehnice, conform art. 8 din
Legea nr. 126/1995 privind regimul materiilor explozive, republicatd si cu modificarile
ulterioare, (numai in situatia in care persoana juridicd nu este inregistratd la unitatea de
politie care elibereaza avizul pentru jocul de artificii solicitat);

- declaratia pe propria raspundere privind masurile care se vor asigura pentru prevenirea si
interventia in caz de incendiu, distrugeri sau vatamari corporale, cum ar fi: fortele si
materialele folosite pentru interventie, modul de interventie, interzicerea accesului
persoanelor neautorizate in perimetrul de sigurantd, semnatd §i stampilatd de catre
reprezentantul legal/administratorul persoanei autorizate sa execute jocul de artificii;

- planul de situatie cu amplasamentul de tragere, zona de cadere, perimetrul de siguranta si
distantele fatd de obiectivele care prezintd pericol de incendiu sau explozie specificate in
legislatia In vigoare, semnat si stampilat de reprezentantul legal al persoanei autorizate sa
execute jocuri de artificii;

- tabelul cu produsele pirotehnice ce urmeaza a fi folosite (tipuri, clase, cantitati) semnat si
stampilat de reprezentantul legal al persoanei autorizate sa execute jocuri de artificii;
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datele de identitate ale persoanei care efectueaza jocul de artificii, angajat al societatii si
copie dupa carnetul de pirotehnist al acestuia.

Pentru obtinerea avizului efectuarii unui joc de artificii cu articole pirotehnice din

clasele/cateqoriile 111 — 1V:

delegatia, in original, a persoanei care depune dosarul, emisd de societatea care solicitd
avizul, cu semnatura conducatorului si stampila unitatii;
cererea prin care se solicitd avizarea jocului de artificii, in care se va mentiona persoana
care presteaza serviciul, locul si ora desfasurarii evenimentului, precum si clasa/categoria
obiectelor pirotehnice folosite;
acordul administratiei publice locale (Primariei) si al unitatii de pompieri competente pe
raza carora se efectueaza jocul de artificii;
copia autorizatiei de efectuare a operatiunilor cu obiecte pirotehnice,~conform art. 8 din
Legea nr. 126/1995 privind regimul materiilor explozive, republicatd si cu modificarile
ulterioare, (numai in situatia in care persoana juridicd nu este inregistratd la unitatea de
politie care elibereaza avizul pentru jocul de artificii solicitat);
declaratia pe propria raspundere cu masurile ce se vor asigura pentru prevenirea si
interventia in caz de incendiu, distrugeri sau vatamari corporale, cum ar fi: fortele si
materialele folosite pentru interventie, modul de interventie, interzicerea accesului
persoanelor neautorizate in perimetrul de sigurantid, semnatd si stampilatd de catre
reprezentantul legal/administratorul persoanei autorizate sa execute jocul de artificii;
tabelul cu produsele pirotehnice ce urmeaza a fi folosite (tipuri, clase/categorii, cantititi)
semnat si stampilat de reprezentantul legal al persoanei autorizate sd execute jocuri de
artificii;
planul de situatie cu amplasamentul de tragere, zona de cddere, perimetrul de siguranta si
distantele fata de obiectivele care prezinta pericol de incendiu sau explozie specificate in
legislatia in vigoare, semnat si stampilat de reprezentantul legal al persoanei autorizate sa
execute jocuri de artificii;
tabelul nominal cu personalul autorizat ca pirotehnist, care va efectua transportul, manuirea
si folosirea obiectelor pirotehnice, semnat si stampilat de catre directorul societatii
solicitante;
datele de identitate ale persoanelor care efectueaza jocul de artificii, angajate ale societatii
si copii de pe carnetul de pirotehnist al acestora.

Documentatia se depune de cdtre persoana juridica solicitanta la sediul unitatii de

politie competente sa acorde avizul, cu cel putin 72 de ore inainte de efectuarea jocului de
artificii pentru a putea fi efectuate verificarile necesare in timp operativ.

6‘ ETISW - pand la 30 de zile.

Pentru obtinerea avizului efectudrii jocurilor de artificii nu se
@ IME OB TANT percep taxe.
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I1l. DOCUMENTE EMISE IN DOMENIUL PAZET
OBIECTIVELOR, BUNURILOR, VALORILOR SI PROTECTIEI
PERSOANELOR

EIA CADRU NORMATIV

- Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
republicat;

- Hotararea de Guvern nr. 301/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor.

1. LICENTA DE FUNCTIONARE

Conform Legii nr. 333/2003, art. 19 alin. (2) “societatile specializate de paza si
protectie functioneaza in baza licentei eliberate de Inspectoratul General al Politiei Romdne,
cu avizul prealabil al Serviciului Roméan de Informatii, pentru cel putin unul dintre obiectele de
activitate prevazute la alin. (4), care poate fi reinnoita la fiecare trei ani. Retragerea avizului
prealabil al Serviciului Roman de Informatii poate constitui temei pentru anularea licentei de
functionare.”

. DOCUMENTE NECESARE

cererea de acordare a licentei de functionare, datata si inregistrata la societate;

- regulamentul de organizare si functionare, intocmit cu respectarea modelului pus la
dispozitie de Inspectoratul General al Politiei Romane, adaptat specificului societatii;

- lista prevazuta la art. 19 alin. (3) lit. b) din Lege;

- copia certificata de pe dovada eliberata de Oficiul de Stat pentru Inventii si Marci,
referitoare la Inregistrarea denumirii societatii si a insemnelor distinctive;

- copia certificata de pe notificarea prin care se incunostinteaza consiliul judetean sau, dupa
caz, Consiliul General al Municipiului Bucuresti despre faptul ca societatea are sediul
social in zona de responsabilitate a acestora;

- certificatul de inregistrare si certificatul constatator, eliberate de Oficiul Registrului
Comertului cu toate mentiunile inscrise si/referitoare la situatia societatii comerciale;

- documente privind dovada existentei sediului inregistrat si autorizat pentru organizarea
administrativa si coordonarea operativa a personalului angajat;

- copii certificate de pe atestatele profesionale pentru persoanele care urmeaza si execute
activitati de paza si protectie, in situatia in care societatea are angajate astfel de persoane;

- documente privind dovada indeplinirii conditiilor prevazute la art. 19 alin. (10) din Lege de
catre conducatorul societatii.

Documentele previzute la alin. (1) lit. i), necesare acordarii avizului previzut la art.
19 alin. (9) din Lege, sunt urmdtoarele:
- copii certificate de pe actul de identitate sau alte documente ce fac dovada cetéteniei si a
varstei;
- certificatul de cazier judiciar in termen de valabilitate;
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- curriculum vitae elaborat potrivit prevederilor Hotarérii de Guvern nr. 1021/2004 pentru
aprobarea modelului comun european de curriculum vitae;
- copia certificatului de competente pentru ocupatia "manager de securitate" sau a diplomei
de licenta - profilul stiinte juridice.
Documentele prevazute la alin. (1) si (2), depuse in copie certificatd, se prezinta
insotite de documentele originale care, dupa confruntare, se restituie reprezentantului legal.
Persoanele juridice strdine care solicitd obtinerea licentei de functionare pentru a
desfasura activititi de pazd si protectie trebuie sa depuna documente similare celor
prevazute la alin. (1)-(3), traduse si legalizate.

@ IMPORTANT Pentru obtinerea licentei de functionare nu se percep taxe.
@ TERMEN - pdnd la 90 de zile de la depunerea cererii.

2. LICENTA PENTRU ACTIVITATI DE
PROIECTARE, INSTALARE, MODIFICARE SAU
INTRETINERE SISTEME DE ALARMARE iMPOTRIVA
EFRACTIEI

. DOCUMENTE NECESARE

cererea de acordare a licentei de functionare, datatd, inregistrata la societate si semnata de
administratorul societdtii; in continutul adresei se vor preciza: obiectul cererii, adresa
sediului administrativ, datele de contact: telefon, fax, pagina web, adresa e-mail si numele
in clar al reprezentantului societatii. Aceasta se depune de reprezentantul legal al societatii
la inspectoratul de politie judetean sau la Directia Generala de Politie a Municipiului
Bucuresti, dupa caz, pe raza caruia societatea isi are sediul social,;

- certificatul de inregistrare a societétii la Oficiul Registrului Comertului;

- certificatul constatator eliberat de Oficiul Registrului Comertului in conformitate cu Legea
nr. 26/1990 privind registrul comertului, cu toate mentiunile inscrise referitoare la situatia
societitii comerciale. In domeniile de activitate este necesar si se regiseascd codurile
C.A.E.N. corespondente activitatilor solicitate in cererea de licentiere, dupa cum urmeaza:

+ pentru activitatea de instalare, modificare sau Intretinere a sistemelor fara monitorizare,
codul 4321 — lucréri de instalatii electrice;
+ pentru activitatea de instalare, modificare sau intretinere a sistemelor monitorizate,
codul 8020 - activitdti de servicii privind sistemele de securizare;
» pentru activitatea de proiectare a sistemelor, codul 7112 — activitati de inginerie si
consultanta tehnica legate de acestea.
Codurile mentionate pot fi domenii de activitate principale sau secundare.

- documente privind dovada existentei sediului inregistrat si autorizat pentru organizarea
administrativa si coordonarea operativa a personalului angajat.

Dovada se poate face prin certificatul constatator care sa cuprindd mentiuni referitoare
la sedii si activitati autorizate conform art. 15 din Legea nr. 359/2004, pentru toate activitatile
solicitate prin cererea de licentiere;
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atestatele profesionale pentru persoanele care urmeaza si execute activititi in domeniul

sistemelor de alarmare, in situatia In care societatea are angajate astfel de persoane;

documente privind dovada indeplinirii conditiilor prevazute de art. 20 alin. (10) din Lege de
catre conducatorul societatii (administrator, presedintele consiliului de administratie,
director general/executiv care va coordona activitatea tehnica):

+ actul de identitate sau alte documente ce fac dovada cetateniei si a varstei;

« certificatul de cazier judiciar in termen de valabilitate;

+ curriculum vitae elaborat potrivit prevederilor Hotararii de Guvern nr. 1021/2004 pentru
aprobarea modelului comun european de curriculum vitae;

+ declaratia pe propria raspundere cu privire la obligatia pastrarii confidentialitatii datelor
si informatiilor obtinute in procesul muncii, potrivit art. 32 din Lege;

+ certificatul de competente, se prezintd numai pentru conducitorul care va coordona
activitatea tehnicd, pentru specializarea: ,proiectant sisteme de securitate” - cand se
solicita licentd pentru proiectare, ,,inginer sisteme de securitate” ori ,,tehnician sisteme
de securitate” — cand se solicitd licentd pentru activitatile de instalare, modificare sau
intretinere;

* dovada calitatii de conducator conform Legii nr. 31/1990 pentru directorul
general/executiv desemnat sd conduca activitatea tehnicad (hotdrarea A.G.A./C.A.,
contractul de muncé/extras Revisal si fisa postului) ;

regulamentul de organizare si functionare, in doud exemplare, intocmit cu respectarea

modelului postat pe pagina web a Inspectoratului General al Politiei Romane, adaptat

specificului societatii si asumat de conducitor.

Documentatia se depune intr-un singur exemplar, in format letric i in format
electronic pe suport CD care contine un fisier format ,,pdf”, cu documentele scanate la o
rezolutie adecvata pentru a nu altera continutul acestora si sa fie posibila transmiterea prin
e-mail.

Persoanele juridice strdine care solicitd obtinerea licentei de functionare trebuie sa
depuna documentele traduse si legalizate.

Avizul 1si inceteaza valabilitatea in momentul pierderii calititii de conducator al
societatii specializate de paza si protectie sau neindeplinirii oricareia dintre conditiile care
au stat la baza acordarii acestuia.

Societatile comerciale care au detinut licentd i nu au obtinut refnnoirea acesteia pot
solicita eliberarea unei noi licente urmand procedura de licentiere initiald, faicand dovada ca
nu mai activeaza in domeniu si ca indeplinesc conditiile de licentiere.

Licentierea persoanelor fizice autorizate in baza actelor normative care stabilesc
organizarea §i desfasurarea unor activitati economice de catre persoane fizice se realizeaza
in aceleasi conditii precum cele prevazute pentru societatile comerciale.

Dupé eliberarea licentei de functionare, Inspectoratul General al Politiei Romane
inscrie datele de identificare §i contact ale societdtii comerciale in Registrul national al
societatilor licentiate, accesibil publicului pe pagina web a Politiei Romane.

Licentele se ridica de la unitatile de politie la care au fost depuse documentatiile, cu
exceptia celor depuse la D.G.P.M.B. sau I.P.J. Ilfov, care se ridica de la sediul Directiei de
Ordine Publicd din B-dul George Cosbuc nr. 83-85, Sector 5, Bucuresti.

6‘4 TERMEN Licenta se acorda in situatia in care sunt indeplinite cumulativ
toate conditiile prevdzute de lege, are valabilitate 3 ani de la data

emiterii §i poate fi reinnoita la fiecare 3 ani, numai in intervalul de valabilitate.
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= In ceea ce priveste taxa aferenti eliberarii licentei de functionare, prevazuta
o= la art. 19 alin. (3) din Legea nr. 333/2003 si art. 25 alin. (1) lit. (j) din
Anexa la H.G. nr. 301/2012, mentionam faptul ca aceasta a fost exclusd odatd cu intrarea in
vigoare a Ordonantei nr. 4/2009 pentru modificarea Ordonantei nr. 128/2000.

IV. DOCUMENTE EMISE IN DOMENIUL RUTIER

m CADRU NORMATIV

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Ordonanta Guvernului nr. 43/1997 privind regimul drumurilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

— Ordonanta Guvernului nr. 128/2000 privind stabilirea unor taxe pentru serviciile prestate
pentru persoanele fizice si juridice de catre Ministerul Afacerilor Interne, cu modificarile si
completarile ulterioare.

1. ACORDUL/AVIZUL iN SITUATIA LUCRARILOR CARE
AFECTEAZA AUTOSTRAZILE, DRUMURILE NATIONALE
EUROPENE SI CELE NATIONALE CE IMPLICA INCHIDEREA
SI/SAU CREAREA DE RESTRICTII PENTRU CIRCULATIA
VEHICULELOR SI/SAU A PIETONILOR.

Cererea pentru inchiderea sau instituirea restrictiilor de circulatie, va cuprinde
urmatoarele elemente:

- denumirea completd a solicitantului, adresa, numarul de telefon, fax, actul si datele de
identitate in cazul persoanelor fizice, respectiv codul unic de inregistrare in cazul
persoanelor juridice;

- categoria drumului (national, judetean, comunal, vicinal, stradd) si pozitiile kilometrice ale
limitelor sectorului pe care se vor executa lucrarile sau numerele imobilelor, in cazul
strazilor;

- categoria lucrarilor ce se vor executa, durata executiei si perioada pentru care se solicitad
aplicarea inchiderii sau instituirii restrictiilor de circulatie;

- implicatia asupra traficului: inchidere sau instituire de restrictii de circulatie;

- executantul lucrarii, in cazul in care aceasta nu se realizeaza de catre solicitant, inclusiv
cele ale subantreprenorului;

- persoana desemnata sa raspunda de respectarea conditiilor si aplicarea mésurilor cuprinse
in actul de aprobare: numele, prenumele, seria si numarul actului de identitate, organul
emitent, domiciliul, functia.

Politia rutierd elibereazd avizul in urma analizarii unei documentatii elaborate prin
grija solicitantului, ce va contine, obligatoriu:

- memoriul de prezentare a categoriei lucrarilor si a tehnologiei de executie;
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- plansele cu schemele de semnalizare rutiera temporara a zonei de drum in lucru, care vor
contine inclusiv semnalizarea rutierd permanentd; acestea vor fi completate in functie de
situatia concreta de pe teren;

- schita cu rutele ocolitoare propuse, in cazul devierii circulatiei, cu precizarea categoriilor
functionale si administrativ — teritoriale ale drumurilor de pe aceste rute, completatd cu
semnalizarea de orientare pentru traficul deviat, reteaua de drumuri publice din zona
afectatd, semnalizarea rutierd permanentd si cea temporard, propusd, aprobareca de la
detinatori de retele edilitare, dupa caz;

- certificatul de urbanism, in cazul lucrarilor de investitii;

- document din partea administratiei publice locale sau administratorului drumului public, in
cazul lucrérilor de intretinere sau reparatie;

- procesul-verbal de constatare, incheiat intre solicitant, administratorul drumului public si
politia rutiera, in urma verificarilor de pe teren;

- copia certificatului unic de inregistrare al societatii comerciale;

- dovada achitarii taxei previzute de Ordonanta de Guvern nr. 128/2000, cu modificarile si
completarile ulterioare, privind stabilirea unor taxe pentru serviciile prestate pentru
persoanele fizice si juridice de catre Ministerul Afacerilor Interne.

Cererea 1n original si documentatia referitoare la inchiderea sau instituirea restrictiilor
de circulatie se depun la sediul politiei rutiere, in cinci exemplare, cu cel putin 30 de zile
inainte de Inceperea lucrarilor, in cazul in care competenta de emitere a acordului si a aprobarii
revin Directiei Rutiere, respectiv Companiei Nationale de Autostrazi si Drumuri Nationale, si
in trei exemplare, cu cel putin 20 de zile Inainte, in celelalte cazuri.

— A — 100 de lei in regim normal;
=] TAXA L L TeE '
&« - — 200 de lei in regim de urgenta.

6\: TERMEN -30 _de AZ||e in regim normfll;
—5 zile in regim de urgenta.

2. AVIZAREA TRANSPORTURILOR AGABARITICE SAU SPECIALE

Societdtile de transport agabaritic care beneficiazd de insotire, cu echipaje de politie
rutierd, vor incheia un contract de prestari servicii cu Inspectoratul General al Politiei Roméane,
valabil pana la sfarsitul anului. Pentru Incheierea acestui contract, societdtile de transport
agabaritic vor adresa conducerii Inspectoratului General al Politiei Roméane o solicitare.

Contractul de prestari servicii va avea ca anexe tarifele practicate de unitatile de
politie si lista conturilor bancare ale unitatilor de politie.

In fiecare an, in luna noiembrie, pani la finele lunii, societitile de transport agabaritic
vor intocmi un plan anual privind organizarea si realizarea transporturilor agabaritice pentru
anul urmator, iar pana la finele lunii decembrie vor incheia contracte de prestari servicii cu
Inspectoratul General al Politiei Romane, pentru anul bugetar urmator.

Anterior incheierii contractelor de prestari servicii, societatile de transport agabaritic
vor prezenta documente din care sd rezulte modul cum asigurd indeplinirea urmatoarelor
cerinte legale:

- respectarea prevederilor legale in domeniul protectiei muncii si a mediului, care pot afecta
personalul unitatii participant la prestarea de servicii;
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punerea la dispozitia personalului care presteaza serviciul de mijloace tehnice si bunuri
materiale aflate in stare tehnica corespunzatoare normelor legale in domeniu;

desfasurarea de activitati economice in conditii de legalitate;

au capabilitatea financiara pentru achitarea tarifului corespunzator serviciului prestat;

nu se afla in stare de faliment ori lichidare, afacerile 1i sunt administrate de un judecator-
sindic sau activitatile sale comerciale sunt suspendate ori se afld intr-o situatie similard cu
cele anterioare, reglementatd prin lege;

nu fac obiectul unei proceduri legale pentru declararea in una dintre situatiile prevazute la
punctul anterior;

au achitat obligatiile de plata fatd de Ministerul Afacerilor Interne pentru servicii anterior
angajate;

au indeplinit obligatiile de platd exigibile a impozitelor si taxelor cétre stat, precum si a
contributiei pentru asigurarile sociale de stat;

nu furnizeaza informatii false in documentele prezentate.

Nerespectarea cerintelor de mai sus, sau neincheierea contractelor de prestari

servicii, atrage neonorarea solicitarilor de insotire cu echipaje de politie rutierd a
transporturilor agabaritice.

in derularea contractului incheiat intre cele doua parti, operatorul de transport

agabaritic va transmite, pentru fiecare operatiune in parte, 0 solicitare de insotire cu echipaje
de politie rutierda a transportului agabaritic, depusd la Directia Rutiera din cadrul
Inspectoratului General al Politiei Roméne (pentru operativitate aceasta se poate transmite si
prin fax) care va cuprinde obligatoriu urmsitoarele mentiuni:

datele de identificare ale solicitantului (denumirea exactd a societitii si adresa
acesteia/sediul social, numarul de inregistrare la Oficiul Registrului Comertului, Codul
Unic de Identificare - CUI, numar de telefon si fax);

numarul de inregistrare la firma solicitanta a notei-comanda;

descrierea serviciului ce urmeaza sa fie prestat;

termene referitoare la prestarea serviciului;

modul 1n care se efectueaza receptia serviciului;

punctul de incarcare/intrare pe teritoriul national, punctul de descarcare si traseul pe care se
va efectua transportul;

ora inceperii efectuarii transportului;

dimensiunile transportului agabaritic (lungime, latime, naltime §i greutate);

persoana de contact din partea firmei solicitante si numarul de telefon;

contul bancar al firmei solicitante din care se va face plata, cu specificarea codului IBAN;
declararea, pe propria raspundere, ca nu se afla in stare de faliment, lichidare ori altele
asemenea, cd si-a achitat obligatiile de plata fatd de Ministerul Afacerilor Interne pentru
servicii anterior angajate, cd si-a achitat obligatiile de plata exigibile a impozitelor si
taxelor catre stat si cd nu furnizeaza informatii false in documentele prezentate;

mentiunea cd firma solicitantd se obligd sa achite contravaloarea serviciului prestat, prin
virament, in contul bancar al unitatii prestatoare, specificat in facturd, in termen de 30 de
zile de la data primirii facturii in original.
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Solicitarea va fi trimisa Directiei Rutiere cu cel putin 3 zile lucritoare inainte de
efectuarea transportului.

Autorizatia speciali de transport (A.S.T.) eliberatd de administratorul drumului
public, pentru traseul tranzitat de catre transportul agabaritic va fi transmisa la Directia Rutiera
cu cel putin 2 zile lucritoare inainte de inceperea transportului.

3. AVIZUL ORGANIZARII SI DESFASURARII CONCURSURILOR/
ANTRENAMENTELOR PE DRUMURILE PUBLICE

. DOCUMENTE NECESARE

cerere, depusa la inspectoratele de politie judetene (Directia Generald de Politie a
Municipiului Bucuresti), pe raza carora se solicita desfasurarea
concursului/antrenamentului, care va cuprinde obligatoriu urmaitoarele mentiuni:

datele de identificare ale solicitantului;

e numarul din registrul sportiv/acordul federatiei de profil(central)/acordul Directiei

judetene de sport;

locul desfasurarii concursului/antrenamentului (categoria de drum);

tipul concursului/antrenamentului;

orarul desfasurarii concursului/antrenamentului;

persoana de contact;

persoana responsabila din partea organizatorului;

numarul estimativ de participanti;

Documentatia care Insoteste cererea se depune in trei exemplare.
- documentul care atestd inscrierea in Registrul Sportiv, in conditiile prevazute de art. 23 din
Legea educatiei fizice si sportului nr. 69/2000, cu modificarile si completarile ulterioare
sau, dupd caz, avizul autorititii sportive competente. Concursul trebuie sé fie inscris in
Calendarul competitional de profil, pentru anul in curs.
- avizul/avizele administratorului drumului public. in cazul inchiderii, restrictionarii sau
devierii circulatiei pe variante ocolitoare, ce implici mai multe categorii administrativ-
teritoriale de drumuri, organizatorul trebuie sa obtina si acordul administratorilor acestor
drumuri;
- planul de securitate al concursului/antrenamentului, care trebuie sd cuprindd urmatoarele
elemente:
= schema drumului pe care se va desfasura concursul, in care vor fi evidentiate zonele de
risc;

= semnalizarea rutierd permanenta, existenta prin indicatoare, marcaje, semafoare sau alte
mijloace de semnalizare;

= semnalizarea rutiera temporara, propusa;

= schemele cu rutele ocolitoare, propuse pentru devierea circulatiei, daca este cazul, cu
semnalizarea rutierd existenta, in care se vor marca lucrarile in carosabil si modificarile
survenite in cazul reglementarii traficului pe strazi cu sensuri unice, sau alte tipuri de
restrictii;
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= masurile propuse de organizator pentru desfasurarea in conditii de siguranta a traficului
rutier, a concursului/antrenamentului, pentru diminuarea riscurilor in zonele identificate
si prezentate punctual in schema;

= posturile de interventie ale ambulantei/S.M.U.R.D. sau pompieri, in cazul unor
incidente;

= planul de asigurare si/sau restabilire a ordinii si linistii publice, aprobat de structurile
specializate din M.A.l..

@ IMPORTANT Nu se percep taxe si termenul de raspuns este de 30 de zile.

V. DOCUMENTE EMISE IN DOMENIUL INVESTIGATII
CRIMINALE

1. LICENTA DE FUNCTIONARE PENTRU SOCIETATILE
SPECIALIZATE SI CABINETELE INDIVIDUALE DE DETECTIVI
PARTICULARI

EIA CADRU NORMATIV

- Legea nr. 329/2003, republicata, privind exercitarea profesiei de detectiv particular;
- Hotérarea de Guvern nr. 1666/2004 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Legii nr.
329/2003 privind exercitarea profesiei de detectiv particular.

In vederea eliberdirii avizului de principiu necesar pentru obtinerea licentei de
functionare, conducitorii societatilor specializate sau ai cabinetelor individuale de detectivi
particulari depun la inspectoratul de politie judetean sau la Directia Generald de Politie a
Municipiului Bucuresti, in raza careia functioneaza societatea sau cabinetul individual de
detectivi particulari, urmatoarele documente, in doud exemplare:

- cerere de obtinere a avizului de principiu;

- copia actului de proprietate sau de folosintd pentru sediul social/ administrativ §i pentru
punctele de lucru;

- pentru conducdtorii executivi ai societdtii - copie legalizatd a diplomei de studii pentru
absolventii facultatilor de drept sau ai unei scoli postliceale de detectivi particulari ori a
unei adeverinte din care sa reiasd cd au indeplinit functia de politist sau lucritor in cadrul
unei institutii publice cu atributii in domeniul ordinii publice ori sigurantei nationale cu
grad de ofiter;

- declaratia scrisa si autentificata din care sa rezulte ca nu desfagoara o activitate care implica
exercitarea autoritatii publice, atdt pentru asociatii sau actionarii persoane fizice, cat si
pentru conducétorii executivi;

- copia de pe actul de identitate al conducatorului executiv;
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- lista cu mijloacele materiale-tehnice, de transport, de comunicatii, a mijloacelor audio-
video, a aparaturii de identificare, a centrelor de supraveghere si a tehnicii de calcul, pe
care urmeaza sa le foloseasca;

- copia atestatului de detectiv particular - numai pentru cabinetele individuale;

- certificatul de cazier judiciar, in original si copie, atdt pentru asociatii sau actionarii
persoane fizice, cat si pentru conducatorul executiv (cu termen de valabilitate de 6 luni de
la data emiterii).

Acte solicitate in vederea eliberarii licentei de functionare (in doud exemplare):
Dupa obtinerea avizului de principiu, pentru obtinerea licentei de functionare, vor fi
depuse suplimentar urmatoarele documente, in doua exemplare:

- cerere adresatd Inspectoratului General al Politiei Romane - Directia de Investigatii
Criminale, prin care se solicitd eliberarea licentei de functionare, Inregistrata si datata, din
care sa rezulte denumirea, adresa sediului social/administrativ si a punctelor de lucru,
numele si calitatea conducatorilor executivi, numarul de telefon si fax;

- avizul, In copie, eliberat de inspectoratul de politie judetean sau, dupa caz, de Directia
Generala de Politie a Municipiului Bucuresti, in raza careia functioneaza societatea sau
cabinetul individual de detectivi particulari;

- copia legalizatad a actului constitutiv al societatii, in care sa fie mentionat codul C.A.E.N.,
sau a contractului de societate si statutului societatii, dupa caz, ori a statutului cabinetului
individual de detectiv particular;

- decizia/hotararea actionarilor de numire a directorului executiv al societatii;

- copia certificatului de inregistrare a societatii la Oficiul Registrului Comertului;

- certificatul medical si avizul psihologic, in original si copie, pentru conducatorii executivi
(cu termen de valabilitate de 6 luni de la data emiterii);
regulamentul de organizare si functionare.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe aferente eliberarii licentei de functionare.

6‘4_ TERMEN Inspectoratele de politie judetene si Directia Generala de Politie a
Municipiului Bucuresti transmit dosarele, in termen de 5 zile de la

primirea documentatiei complete la Inspectoratul General al Politiei Roméane - Directia de
Investigatii Criminale, cu propuneri motivate privind eliberarea licentei de functionare.

Directia de Investigatii Criminale va emite licenta de functionare in termen de 30 de
zile de la primirea documentatiei complete.

2. ATESTATUL DE DETECTIV PARTICULAR

Poate dobandi calitatea de detectiv particular persoana care indeplineste urmatoarele
conditii:

- are cetdtenia romana sau cetatenia unuia dintre statele membre ale Uniunii Europene ori ale
Spatiului Economic European;

- posedi cel putin studii medii si este absolventa a unei scoli postliceale de detectivi sau a
indeplinit functia de politist ori lucrator in cadrul unor institutii publice cu atributii in
domeniul apararii, ordinii publice sau sigurantei nationale ori este absolventd a unei
institutii de invatdmant superior;
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este apta din punct de vedere medical;

sa nu fi fost condamnata pentru infractiuni savarsite cu intentie;

nu desfagoara o activitate care implicad exercitiul autoritatii publice;

a obtinut avizul inspectoratului de politie judetean sau al Directiei Generale de Politie a
Municipiului Bucuresti, dupa caz;

a promovat examenul de atestare a calitatii de detectiv particular, conform prevederilor art.
7 din Legea 329/2003, ori detine un certificat de calificare in aceastd profesie sau un atestat
similar eliberat in unul dintre statele membre ale Uniunii Europene si ale Spatiului
Economic European.

cerere de inscriere la examen;

curriculum vitae;

actul de stare civila, in copie legalizati;

actul de studii, in copie legalizata;

actul de absolvire a unui curs de specialitate, in copie legalizata (in intelesul art. 5, lit. b)
din Legea nr. 329 /2003 republicatd, pentru scoala postliceala);

certificate medicale (fisa de consultatii medicale) si avizul de testare psihologica, eliberate
de o unitate sanitard specializatd, respectiv de un laborator autorizat, cu termen de
valabilitate 6 luni de la data emiterii;

certificatul de cazier judiciar, cu termen de valabilitate 6 luni de la data emiterii;

declaratia pe propria raspundere autentificatd, din care sa rezulte cd nu desfasoard o
activitate care implica exercitiul autoritatii publice;

dovada (chitanta) achitarii tarifului pentru sustinereca examenului de atestare a
cunostintelor, stabilit in conformitate cu dispozitiile legale.

oS - 139,27 lei.

Dupa promovarea examenului, detectivului particular i se elibereazd un atestat,

pe baza cdruia se poate asocia ori angaja la o societate licentiati sau isi poate infiinta
cabinet individual pentru desfasurarea de activititi de investigare.

3. AUTORIZATIA PRIVIND DETINEREA SI COMERCIALIZAREA
DETECTOARELOR DE METALE

EIZ\, CADRU NORMATIV

Ordonanta de Guvern nr. 43/2000 republicata, privind protectia patrimoniului arheologic si
declararea unor situri arheologice ca zone de interes national, modificatd si completata prin
Legea nr. 462/2003;

Ordinul M.A.l. nr. 251/2004 pentru aprobarea Normelor tehnice privind detinerea si
comercializarea detectoarelor de metale.
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Pentru obtinerea autorizatiei de detinere a detectoarelor de metale, persoana fizici

trebuie sa fi Tmplinit varsta de 18 ani §i s depund la unitatea de politie In a carei raza
teritoriala 1si are domiciliul, urmatoarele documente:

cerere-tip;

buletinul sau cartea de identitate (original si copie);

actul cu care se dovedeste ca solicitantul este proprietarul detectorului de metale (original si
copie);

certificatul de cazier judiciar.

Eliberarea autorizatiei de detinere a detectoarelor de metale de catre persoanele

juridice se face pe baza urmatoarelor documente:

cerere-tip;

buletinul sau cartea de identitate a reprezentantului legal al institutiei, precum si ale
angajatilor care vor utiliza detectorul de metale pentru executarea sarcinilor de serviciu
(original si copie);

statutul societétii (original i copie);

actul cu care se dovedeste ca solicitantul este proprietarul detectorului de metale (original si
copie);

certificatul de cazier judiciar.

in vederea obtinerii autorizatiei pentru comercializarea detectoarelor de metale,

agentul economic solicitant va depune la unitatea de politie urmatoarele documente:

cerere-tip, completatd conform modelului prevazut in anexa nr. 3 la Normele tehnice
aprobate prin Ordinul M.A.l. nr. 251/2004;

actul de Inregistrare a societatii, impreuna cu statutul (original si copie), din care sa rezulte
ca are ca obiect de activitate comercializarea detectoarelor de metale;

actul de identitate al administratorului societdtii, precum si ale tuturor persoanelor angajate
ca vanzatori de detectoare de metale (original si copie);

certificatul de cazier judiciar al administratorului societitii, precum si al tuturor persoanelor
angajate ca vanzatori de detectoare de metale

L] TAXA 4

10 lei - pentru autorizatia de detinere pentru persoane fizice;
20 de lei - pentru autorizatia de detinere pentru persoane juridice;
30 de lei - pentru autorizatia de comercializare.

@ - 10 zile.
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VI. DOCUMENTE EMISE IN DOMENIUL INVESTIGARII
CRIMINALITAV,TII ECONOMICE

1.  AVIZUL PENTRU ADMINISTRATORII, ACTIONARII
SEMNIFICATIVI SAU ASOCIATII ENTITATII CARE SOLICITA
AUTORIZAREA SA DESFASOARE ACTIVITATI DE SCHIMB
VALUTAR

5|1 CADRU NORMATIV

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 664/2012 privind autorizarea si/sau inregistrarea
entitatilor care desfagoara activititi de schimb valutar, altele decét cele care fac obiectul
supravegherii Bancii Nationale a Romaniei.

Pentru obtinerea acestui aviz, operatorii economici trebuie sd depuna la Serviciul de
Investigare a Criminalitatii Economice din cadrul Directiei Generale de Politie a Municipiului
Bucuresti sau, dupa caz, din cadrul inspectoratului de politie judetean pe raza caruia are sediul
social agentul economic ce solicita avizul, urmatoarele documente:

- cererea de avizare, redactatd si dactilografiatd in limba romana, semnatd §i stampilata de
catre administratorul/reprezentantul legal al entitatii, care sd contind denumirea societatii,
date despre sediul social, puncte de lucru, obiectul principal de activitate;

- copia dupa certificatul de inregistrare si dupa actul constitutiv al societatii sau orice alt
document (procura, imputernicire etc.) din care sa rezulte ca solicitantul semnatar al cererii
are calitatea de reprezentant legal al societatii precum si toate persoanele ce au calitatea de
administrator;

- tabelul nominal, stampilat si semnat de catre toti administratorii/reprezentantii legali ai
entitatii in care sunt mentionati punctual administratorii, actionarii semnificativi sau
asociatii entititii care solicitd autorizarea. In cazul in care administratorii, actionarii
semnificativi sau asociatii sunt persoane juridice, este necesara identificarea si mentionarea
in tabel inclusiv a persoanelor fizice care controleaza ori detin in cele din urma aceste
persoane juridice, in mod direct sau indirect. Pentru fiecare persoana fizicd se vor mentiona
datele de identitate ale acestora (nume, prenume, data si locul nasterii, prenumele parintilor,
C.N.P.-ul, domiciliul sau resedinta) si calitatea avuta.

Pentru fiecare persoana fizica mentionata in tabelul nominal, pentru care se solicita
avizarea:

e declaratia pe propria raspundere completata olograf de fiecare persoand fizicd pentru
care se solicitd avizarea;

e copia certificatd dupa actul de identitate;

e copia dupa cazierul judiciar valabil potrivit art. 21 alin. 2 din Legea nr. 290/2004.

Pentru persoanele striine este necesar cazierul judiciar din tara de origine tradus si
autentificat, precum si o copie certificati a permisului de muncd, eliberat in conditiile legii.
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6\‘ TERMEN - 30 de zile de la solicitare.
@ IMPORTANT Nu se pldtesc taxe.

2. AVIZUL PENTRU PERSONALUL DE EXECUTIE DIN CAZINOURI

5|1 CADRU NORMATIV

- Hotararea de Guvern nr. 870/2009 privind aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a
Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 77/2009 privind organizarea si exploatarea
jocurilor de noroc.

Potrivit prevederilor art. 41 alin. (4) din Hotdrdrea de Guvern nr. 870/2009,
organizatorii de jocuri de noroc caracteristice cazinourilor au obligatia de a solicita obtinerea
avizului organelor de politie pentru personalul de executie din cazinouri, pana la nivelul
directorilor inclusiv, in cel mult trei zile lucratoare de la data angajarii.

Pentru obtinerea acestui aviz, operatorii economici trebuie sa depuna la Serviciul de
Investigare a Criminalitatii Economice din cadrul Directiei Generale de Politie a Municipiului
Bucuresti sau, dupa caz, din cadrul inspectoratului de politie judetean pe raza caruia are sediul
social agentul economic ce solicitd avizul, urmatoarele documente:

- cererea de avizare, semnatd de reprezentantul legal al societatii, care sa contind numele
societatii, date despre sediul social, puncte de lucru, obiectul principal de activitate,
capitalul social si tipul de joc de noroc organizat;

- tabelul nominal cu toate persoanele pentru care se solicitd avizul, care sd contina datele de
identitate ale acestora (nume, prenume, data si locul nasterii, prenumele parintilor, C.N.P.-
ul, domiciliul sau resedinta) si functia in cadrul cazinoului in care este sau va fi angajat;

- pentru fiecare persoand pentru care se solicitd avizarea:

e declaratia pe proprie raspundere completatd olograf de fiecare persoana pentru care se
solicita avizarea;

e copia certificata dupa actul de identitate;

e copia dupa cazierul judiciar valabil potrivit art. 21 alin. 2 din Legea nr.290/2004.

Pentru persoanele strdine este necesar cazierul judiciar din tara de origine, tradus
§i autentificat, precum §i o copie certificata a permisului de munca eliberat in conditiile
legii;

e copia de pe contractul de munca, daca persoana este angajata in cadrul societitii;
e dovada scolarizarii pentru functia de executie in care este sau va fi angajata.

CYEEIEY - 30 dezile
<D IMPORTANT Nu se plitesc taxe.
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3. AVIZUL PENTRU REPREZENTANTII LEGALI Al
OPERATORILOR ECONOMICI IN VEDEREA OBTINERII
LICENTEI DE ORGANIZARE A JOCURILOR DE NOROC

5[2; CADRU NORMATIV

- Art. 15 alin.1, lit. a) punctul (ii) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 77/2009 si alin.
4) din Anexa 2 la Hotararea de Guvern nr. 870/2009.

Pentru obtinerea avizului necesar reprezentantilor legali ai operatorilor economici in
vederea obtinerii licentei de organizare a jocurilor de noroc, acestia trebuie sd depuna la
Serviciul de Investigare a Criminalitatii Economice din cadrul Directiei Generale de Politie a
Municipiului Bucuresti sau, dupé caz, din cadrul inspectoratului de politie judetean pe raza
caruia are sediul social agentul economic ce solicitd avizul, urmatoarele documente:

- cererea de avizare, semnata de reprezentantul legal al societdtii, care sd contind numele
societatii, date despre sediul social, puncte de lucru, obiectul principal de activitate,
capitalul social si tipul de joc de noroc organizat;

- tabelul nominal cu toti reprezentantii legali pentru care se solicita avizul, care sa contina
datele de identitate ale acestora (nume, prenume, data si locul nasterii, prenumele parintilor,
C.N.P.-ul, domiciliul sau resedinta) si calitatea avuta in societate;

- actul constitutiv al societatii sau orice alt document (procura, Imputernicire etc.) din care sa
rezulte ca solicitantul are calitatea de reprezentant legal al societatii;

- pentru fiecare reprezentant legal al societatii pentru care se solicitd avizarea:

e declaratia pe propria raspundere completata olograf de fiecare reprezentant legal al
societatii pentru care se solicitd avizarea;

e copia certificatd dupa actul de identitate;

e copia dupa cazierul judiciar.

Pentru persoancele striine este necesar cazierul judiciar din tara de origine tradus si
autentificat, precum si o copie certificatd a permisului de muncd eliberat in conditiile legii.

6" Y - 30 de zile de la solicitare.
@ IMPORTANT Nu se platesc taxe.
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VII. OBTINEREA CERTIFICATULUI DE CAZIER JUDICIAR DE
CATRE PERSOANA FIZICA SI JURIDICA

Ca urmare a operationalizarii Sistemului Informatic al Cazierului Judiciar Roman
orice persoani fizica poate obtine propriul certificat de cazier judiciar de la orice subunitate de
politie 1In care existd ghiseu de cazier judiciar, dacd depune cererea personal ori prin
imputernicit, indiferent de locul de nastere sau de domiciliu, document care reflectd situatia
juridica a solicitantului.

513 CADRU NORMATIV

- Legea nr. 290/2004 privind cazierul judiciar, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare.

PERSOANE FIZICE

- cerere-tip;

- actul de identitate aflat in termen de valabilitate (cartea de identitate/buletin, pasaport,
permis de sedere, cartea de rezidenta etc.);

- timbru fiscal in valoare de 2 lei.

S v

Termene: Pentru persoanele care nu figureaza cu mentiuni in Sistemul Informatic
al Cazierului Judiciar Roman (ROCRIS) certificatul de cazier judiciar se elibereazdi “pe

”»

loc”.

Pentru persoanele care sunt cunoscute cu antecedente penale termenul legal de
eliberare a certificatului de cazier judiciar este de 3 zile de la data solicitdrii.
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Specimen certificat de cazier judiciar pentru persoand fizica

ROMANIA
MENISTERUL ADMINESTRATIES 31 INTERNELOR
atul General ol Poliber Romane
Inspaciorand ce Pokte al Judetulul
— Cazior juhciar —
Notifcare peiving prehucrares
Gatelor cu caracter parsonal nr.

MONITORUL OFICIAL AL ROMANIE!, PARTEA |, Nr. 314/13.V.2010

Specimen certificat de cazier judiciar pentru persoana fizica

ATENTIE! Date cu carscter personal, in o Log# . 677/2001

ROMANIA
MINISTERUL ADMINISTRATIE! $1 INTERNELOR
Irapectoratul General ol Polies Romane
Inspecioratd de Pokte al Judetuhi
— Cazier judiciar —
Notiicare peivind prefucrara
Gatelor cu Caracter personal ne.

Specikmen certificat de cazler judiclar pentru persoana fizica inscrisd in cazierul judiclar

Sena

ANEXA e 24

Turtryu

Ne an
Nurnele | Prevumate
DOata nagters I CNP

Load nagters

Uttirad dormeciey
Sobcitantul g3t NI In Cazsend pudciar cu uMAtoarele date
S-a eliberat prezentul corificat spre a4 send

= Sotus carmnsu prkcine
CONFIDENTIAL

ATENTIE? Date cu caracter porsonal. n ou Logh v, 677/2001

PERSOANE JURIDICE

- cerere-tip, cu datele complete de identificare §i motivatd. Se depune de catre persoana
juridica prin reprezentant legal, care trebuie sd isi dovedeascd calitatea, la unitatea de
politie pe raza careia isi are sediul social sucursala, filiala sau punctul de lucru al persoanei

juridice.

La depunerea cererii, reprezentantul legal al persoanei juridice va anexa urmatoarele

documente:

- dovada ca deponentul este reprezentantul legal al persoanei juridice solicitante;

- copia de pe actul de identitate al reprezentantului legal;
- copia certificatului constatator;
- timbru fiscal in valoare de 2 lei.
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@ =
95' - 10 lei.

6\_ TERMEN Certificatul de cazier judiciar se elibereaza persoanelor juridice in cel

mult 3 zile de la data solicitdrii.

Cand certificatul de cazier judiciar este necesar pentru depunere la dosarul de
gratiere individuala, acesta poate fi solicitat de persoana condamnata, copiii, aparatorul ori
reprezentantul legal al acestuia, sotul persoanei condamnate, ascendentii, fratii ori surorile
celui condamnat sau ai sotului acestuia.

Specimen certificat judiciar pentru persoana juridica

MONITORUL OFICIAL AL ROMANIE!, PARTEA I, Nr. 314/13.V.2010 n
ANEXA N 2T
Specimen certificat de cazier judiciar pentru persoana juridica
ROMANIA Sera I,
MINISTERUL ADMINISTRATIE! $1 INTERNELOR
inspectoratul General al Polilel Romane
Inspactoratul e Polie al Judetulul . S
— Cazior judiciar — fiscal
Notificare privind prelucrarea
Gatedor cu caracter personal ne
Certificat de cazier judiclar
Nr .. o

Subscrisa (denurmirea)

Numér de ordine In registrul comeruiul

culL l Cod fiscal

Sedid

Solicitanta nu eate INacNad In caziend pdiciar
S-a eliberat prazentul cenificat spre a-t senv la
Sefd Cazieruhsl judiciar,

ANEXA . 37

Specimen certificat de cazier judiciar pentru persoana Juridica Inscrisa In cazierul Judiciar
Sena e,
MINISTERUL ADMINISTRATIE! $1 INTERNELOR
Inspectoratul General al Poligel Romane
Inspactoratul de Politie al Judetulul Tumbru
— Cazier pudiciar — fiscal

Notficare prvindg prolucrarea
datelor cu carmcter personal e, ...

Certificat de cazier judiciar
Ne. — =

Subscrisa (denumirea)

NUMAr de ordine In registrul comenuia

cu.L ] Cod fcal

Sedid

Solicitanta sate Inscrind In caziend pdiciar cu urmatoarele date:
S-a eliberat prezentul certificat spre -4 serv la

Seofl Caziorulul judiciar,
w:n )
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INSPECTORATUL GENERAL AL
POLITIEI DE FRONTIERA ROMANE

Politia de Frontierda Romdnd este institutia de stat care exercitd
atributiile ce 1i revin cu privire la supravegherea si controlul
trecerii frontierei de stat, prevenirea si combaterea migratiei ilegale
si a faptelor specifice criminalitatii transfrontaliere savarsite in
zona de competenta, respectarea regimului juridic al frontierei de stat, pasapoartelor si
strainilor, asigurarea intereselor statului roman pe Dunérea interioard si canalul Sulina situate
in afard zonei de frontierd, in zona contigud si in zona economica exclusiva, respectarea ordinii
si linistii publice in zona de competenta.

5]3 CADRU NORMATIV

Hotararea de Guvern nr. 45/2002 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a
Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001 privind frontiera de stat a Romaniei, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 104/2001 privind organizarea si functionarea
Politiei de Frontiera Romane;

- Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 105/2001 privind frontiera de stat a Romaniei, cu
completdrile si modificérile ulterioare.

|. AUTORIZATII ST AVIZE EMISE LA NIVELUL
INSPECTORATULUI GENERAL AL POLITIEI DE FRONTIERA
ROMANE (la sediul inspectoratului)

1. Avizul pentru desfasurarea unei/unor activititi in P.T.F.
aeroportuare, alta/altele decit efectuarea controlului de frontierd

- art. 45, alin. (1), din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
m TEMEIUL LECAL 105/2001 privind frontiera de stat a Romaniei, cu completarile

si modificarile ulterioare.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere solicitare aviz, din care sd rezulte clar activitatea/activititile ce urmeaza a se
desfasura in cadrul P.T.F.;

- Copie dupa statutul societatii;

- tabel cu persoanele care urmeaza s lucreze in P.T.F. si datele de identificare ale acestora;

- tabel nominal cu autovehiculele care desfasoard activitati in incinta punctului de trecere a
frontierei;
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orice alte documente pe care solicitantul doreste sa le depuna in vederea justificarii avizului
(ex.: autorizatie de functionare in regim taxi, autentificare R.A.R., asigurdri auto, copie
certificat de inmatriculare auto etc.).

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ IMPORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.

2. Avizul pentru introducerea in tard a armelor si munitiilor de catre

cetatenii terti care fac dovada ca urmeaza sa participe la concursuri
oficiale de tir, pentru a practica vianatoarea sau pentru a participa la o
manifestare culturald, artistica sau istorica

KIZ TEMEIUL LEGAL 48 art. 54 din Legea nr. 295/2004 privind regimul armelor si al
munitiilor.

cerere solicitare aviz;

dovada detinerii legale a armei (inscrisa in documentul de caldtorie de autoritatile statului
de unde provine sau un document oficial, emis de autoritatile statului de unde provine, care
atestd dreptul de a detine arma prezentata la intrare);

invitatie de participare, dupa cum urmeaza:

a. in cazul armelor de vanatoare, prezintd o invitatie nominald de la asociatia de vanatoare

din Romania, legal constituitd, care isi desfasoara activitatea conform Legii nr.
407/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, cu respectarea prevederilor legale in
vigoare;

. 1In cazul armelor de tir, fac dovada faptului ca urmeaza sa participe la un concurs de tir

organizat de o asociatie sau un club de tir sportiv afiliatd/afiliat la federatiile sportive
nationale de specialitate;

. 1n cazul armelor de colectie, fac dovada faptului ca urmeaza sa participe la o manifestare

culturald, artistica sau istorica §i prezintd invitatia unei asociatii de colectionari, legal
constituitd, ori a unei institutii muzeale din Romania.
Persoana care face invitatia are obligatia de a notifica si de a inainta o copie catre

I.G.P.F., inainte de sosirea invitatului. Invitatia va cuprinde: datele de identificare a persoanei
invitate, a armelor, cantitatea de munitie introdusa, locul si perioada In care se va desfasura
activitatea pe teritoriul Romaniei.

In cazul tranzitarii teritoriului Romaniei de catre straini cu una din cele trei

categorii de arme, avizul prevazut se acordd numai cu conditia prezentarii documentelor care
atestd faptul ca introducerea armelor si munitiei respective este permisa pe teritoriul statului de
destinatie.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ IMPORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.
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3. Avizul pentru tranzitarea prin P.T.F. aeroportuare a armelor de
vdnatoare sau de tir §i a munitiilor corespunzatoare, apartinand unor
persoane juridice strdine

- art. 22 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 105/2001
KIA TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaniei, cu completarile si

modificarile ulterioare.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere solicitare aviz;

- dovada detinerii legale a armei (inscrisa in documentul de célatorie de autoritatile statului
de unde provine sau un document oficial, emis de autoritatile statului de unde provine, care
atesta dreptul de a detine arma prezentata la intrare);

- documente care atestd faptul ca introducerea armelor $i munitiei respective este permisa pe
teritoriul statului de destinatie.

Persoana care face invitatia are obligatia de a notifica §i de a inainta o copie catre
I.G.P.F,, inainte de sosirea invitatului. Invitatia va cuprinde: datele de identificare a persoanei
invitate, a armelor, cantitatea de munitie introdusa, locul i perioada in care se va desfasura
activitatea pe teritoriul Romaniei.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ IMPORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.

Il. AUTORIZATII/IAVIZE EMISE LA NIVELUL SERVICIILOR
TERITORIALE (ALTELE DECAT CELE ALE GARZII DE
COASTA) SI LA NIVELUL GARZII DE COASTA DIN CADRUL
POLITIEI DE FRONTIERA ROMANE (LA SEDIUL ACESTORA)

1. Avizul in zona de frontierd, pe adincimea de 500 metri de la linia de
frontiera catre interior, a activitatilor de minerit

- art. 39 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
5'3 TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaniei, cu completarile si

modificarile ulterioare.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere- tlp,

- tabel cu persoanele care urmeaza sa lucreze in zona de frontierd si datele de identificare ale
acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

- copie dupa statutul societatii;

- copie dupa certificatul de inregistrare la Oficiul National al Registrului Comertului;
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- alte documente justificative necesare desfasurdrii activitatii in conditii de legalitate
(autorizatii/avize emise de alte organisme cu atributii in domeniu, permise de exploatare-
prospectiune eliberate conform Legii nr. 85/2003).

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
< : )d IMPORTANT e
_ documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.

2. Avizul in zona de frontierd, pe adincimea de 500 metri de la linia de
frontiera catre interior, a activitatilor de exploatare de
titei/gaze/minerale/ape termale

- art. 39 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
m TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaéniei, cu completarile si

modificarile ulterioare.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere- tlp,

- tabel cu persoanele care urmeaza sa lucreze in zona de frontiera si datele de identificare ale
acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

- Copie dupa statutul societatii;

- cCopie dupa certificatul de inregistrare la Oficiul National al Registrului Comertului;

- alte documente justificative necesare desfasurarii activitatii in conditii de legalitate
(autorizatii/avize emise de alte organisme cu atributii iIn domeniu, permise de exploatare-
prospectiune eliberate conform Legii nr. 85/2003).

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
<D Ll DAL documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.

3. Avizul in zona de frontierd, pe adincimea de 500 metri de la linia de
frontiera cdtre interior, a activitatilor de exploatari forestiere,
balastiere sau de cariere

- art. 39 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
m TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaniei, cu completarile si

modificarile ulterioare.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere- tlp,

- tabel cu persoanele care urmeaza sa lucreze in zona de frontierd si datele de identificare ale
acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

- copie dupa statutul societatii;

Linie telefonica gratuita unde puteti sesiza faptele de coruptie ale angajatilor M.A.1.
116



- copie dupa certificatul de inregistrare la Oficiul National al Registrului Comertului;

- alte documente justificative necesare desfagurarii activitdtii in conditii de legalitate (aviz de
gospoddrire a apelor, emis de Ministerul Mediului, autorizatie de gospodarire a apelor
conform art. 50 din Legea nr. 107/1996).

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ IMPORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.

4. Avizul in zona de frontiera, pe adincimea de 500 metri de la linia de
frontiera catre interior, pentru efectuarea unor lucrari de
imbunatatiri funciare i irigatii

- art. 39 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 105/2001
KIA TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaéniei, cu completdrile si

modificarile ulterioare.

DOCUMENTE NECESARE

- cerere-tip;

- tabel cu persoanele care urmeaza sa lucreze in zona de frontiera si datele de identificare ale
acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

- Copie dupa statutul societatii;

- cCopie dupa certificatul de Inregistrare la Oficiul National al Registrului Comertului;

- alte documente justificative necesare desfagurdrii activitatii in conditii de legalitate (aviz de
gospodarire a apelor, emis de Ministerul Mediului, autorizatie de gospodarire a apelor
conform art. 50 din Legea nr. 107/1996).

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ IMEORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.

5. Avizul in zona de frontiera, pe adincimea de 500 metri de la linia de
frontiera catre interior, pentru efectuarea unor lucrari de indiguire ori
lucrarilconstructii pe cursurile de apa, lucrdri de asigurare a
conditiilor de navigatie

- art. 39 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
m TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaniei, cu completirile si

modificarile ulterioare.

- cerere-tip;
- tabel cu persoanele care urmeaza sa lucreze in zona de frontiera si datele de identificare ale
acestora;
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- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

- copie dupa statutul societatii sau C.1., dupa caz;

- copie dupa certificatul de inregistrare la Oficiul National al Registrului Comertului;

- alte documente justificative necesare desfasuririi activitatii in conditii de legalitate (aviz de
gospodarire a apelor, emis de Ministerul Mediului, autorizatie de gospodarire a apelor
conform art. 50 din Legea nr. 107/1996).

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ GO TR documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.

6. Avizul in zona de frontiera, pe adincimea de 500 metri de la linia de
frontiera cdtre interior pentru desfasurarea activititilor de constructii
si amenajari turistice, de agrement sau de alti naturda

- art. 39 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
SIA TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaniei, cu completarile si

modificarile ulterioare.

- cerere-tip;

- tabel cu persoanele care urmeaza sa lucreze in zona de frontiera si datele de identificare ale
acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

- copie dupa statutul societatii sau C.1., dupa caz;

- copie dupa certificatul de inregistrare la Oficiul National al Registrului Comertului;

- alte documente justificative necesare desfasurarii activitatii in conditii de legalitate
(autorizatie de constructie prevazutd de art. 3 din Legea nr. 50/1991, Certificatul de
urbanism prevazut de art. 6 din Legea nr. 50/1991).

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
<D IMEORTAND, documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.
1. Avizul in zona de frontierd pentru sapdaturi arheologice

- art. 39 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
KIZ TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaniei, cu completirile si

modificarile ulterioare.

- cerere-tip;
- autorizatiile emise de Ministerul Culturii;
- documente cu privire la situatia juridica a terenului unde se vor executa lucrarile.
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Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ IMPORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.

8. Avizul activitatilor de lucrari specifice la amenajarile hidrotehnice in
apele de frontiera

KIA TEMEIUL LEGAL - ng. 39 din Qrdonan;a de Urgenta a vaernulul nr. 1(35./2001.
privind frontiera de stat a Romaniei, cu completarile si

modificarile ulterioare.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere-tip;

- tabel cu persoanele care urmeaza sa lucreze in zona de frontiera si datele de identificare ale
acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

- statutul societatii sau C.1., dupa caz;

- contract prestari servicii.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ IMBORTAND documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.
9. Avizul in zona de frontierda pentru amenajiri de parcuri eoliene

- art. 39 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
5'1 TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaéniei, cu completarile si

modificarile ulterioare.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere- tlp,

- tabel cu persoanele care urmeaza sa lucreze in zona de frontiera si datele de identificare ale
acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

- Statutul societatii sau C.1., dupa caz;

- proiect/documentatie tehnicd de avizare solicitate de celelalte institutii publice.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
< : )d IMPORTANT o .
documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.
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10. Avizul in zona de frontiera pe adincimea de 500 metri de la linia de
frontiera catre interior a activitatilor de cercetdari sau prospectari
geologice

- art. 39 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
KIA TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaéniei, cu completarile si

modificarile ulterioare.

- cerere-tip;

- tabel cu persoancle care urmeaza sa lucreze in zona de frontiera si datele de identificare ale
acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

- copie dupa statutul societdtii sau C.1., dupa caz.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ (B O AN documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.

11. Avizul pentru pescuit sportiv in apele de frontierd, apele maritime
interioare §i in marea teritoriald

- art. 40 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
m TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaniei, cu completdrile si

modificarile ulterioare.

- cerere solicitare aviz;

- copii C.l.;

- copie permis pescuit sportiv sau copia chitantei de plata la trezorerie/asociatia de pescuit
sportiv a taxei pentru avizarea acestuia pentru anul in curs sau talonul de pensie, vizat de
personalul A.N.P.A. sau reprezentantii asociatiilor de pescari, legal constituite.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
<D IMPORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.

12. Avizul pentru activitatile de pescuit industrial in apele de frontierd,
apele maritime interioare §i in marea teritoriala

- art. 40 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
KIA TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaniei, cu completarile si
modificarile ulterioare.
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. DOCUMENTE NECESARE

cerere- tlp,

- tabel cu persoancle care urmeaza sa lucreze in zona de frontiera si datele de identificare ale
acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

- tabel cu numele/numerele de Inregistrare a ambarcatiunilor folosite in cadrul activitatii;

- copie dupa statutul societatii sau C.1., dupa caz;

- copie dupa certificatul de inregistrare la Oficiul National al Registrului Comertului;

- alte documente justificative necesare desfasurdrii activitdtii in conditii de legalitate
(Autorizatie de pescuit comercial, eliberatd in conditiile O.U.G. nr. 23/2008, aprobata si
modificata prin Legea nr. 317/2009 privind pescuitul si acvacultura si ale Ordinului
128/2012, respectiv Ordinul 44/2001, Permisul de pescuit comercial, Autorizatia de pescuit
a calcanului, dacd este cazul si Licenta de pescuit prevazutd de O.U.G. nr. 23/2008, cu
modificarile si completarile ulterioare).

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
< : )d IMPORTANT oo
documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.

13. Avizul pentru activitatile de pescuit stiintific in apele de frontiera,
apele maritime interioare §i in marea teritorialda

- art. 40 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
EIZ TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaniei, cu completdrile si
modificarile ulterioare.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere solicitare aviz;

- tabel cu persoanele care urmeaza sa lucreze in zona de frontiera si datele de identificare ale
acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza a fi utilizate in cadrul activitatii;

- tabel cu numele/numerele de inregistrare a ambarcatiunilor folosite in cadrul activitatii;

- copie dupa statutul societatii (institutului);

- certificatul de inregistrare la Oficiul National al Registrului Comertului;

- autorizatia de pescuit stiintific eliberatd de A.N.P.A.;

- permis de pescuit;

- licenta de pescuit in scop stiintific pentru ambarcatiuni;

- ordine de serviciu pentru personalul care executa pescuitul in scop stiintific;

- regulamentul privind exercitarea pescuitului in scop stiintific.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
<D IMEORTAND, documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.
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14. Avizul pentru tranzitarea prin Romdénia a armelor de vindtoare sau
de tir §i a munitiilor corespunzdatoare, apartindnd unor persoane
Jjuridice strdine

- art. 22 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
KIZ TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaniei, cu completdrile si

modificarile ulterioare.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere solicitare aviz;

- dovada detinerii legale a armei (inscrisd in documentul de célatorie de autoritatile statului
de unde provine sau un document oficial, emis de autoritatile statului de unde provine care
atesta dreptul de a detine arma prezentata la intrare);

- documente care atestd faptul ci introducerea armelor §i munitiei respective este permisé pe
teritoriul statului de destinatie.

Persoana care face invitatia are obligatia de a notifica si de a inainta o copie cétre

I.G.P.F,, inainte de sosirea invitatului. Invitatia va cuprinde: datele de identificare a persoanei

invitate, a armelor, cantitatea de munitie introdusa, locul si perioada in care se va desfasura

activitatea pe teritoriul Romaniei.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ IMPORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitdrii.

15. Avizul pentru desfasurarea unor activitati, altele decit efectuarea
controlului de frontiera, in punctele de trecere a frontierei de stat, cu
exceptia celor aeroportuare

- art. 45 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 105/2001
KIA TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Roméniei, cu completarile si

modificarile ulterioare.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere solicitare aviz;

- copie dupa statutul societatii sau C.1., dupa caz;

- tabel nominal cu personalul care desfasoara activititi/activitatile in P.T.F.;

- tabel nominal cu autovehiculele care desfagoara activitati/activitatile in P.T.F.;

- copie dupa certificatul de inregistrare la Oficiul National al Registrului Comertului;

- alte documente justificative in functie de domeniul de activitate (licente de lucru zona
liberd, autorizatie de comisionar vamal, contract prestari servicii etc.).

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ MEORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.
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I1l. LA NIVELUL SECTOARELOR POLITIEI DE FRONTIERA

1. Avizul pentru accesul persoanelor in fisia de protectie a frontierei de
stat pdnd la culoarul de frontierd sau malul apelor ori pentru
efectuarea unor activititi dincolo de fasia de protectie a frontierei de
stat, precum §i in insulele/ostroavele apartinind statului romdn

- art. 7 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
EIA TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaniei, cu completdrile si
modificarile ulterioare.

- solicitare scrisa, inregistrata la secretariatul sectorului cu atributii in zona in care se solicitad
activitatea.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ IME R DA documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.

2. Avizul pentru pdastrarea in locurile stabilite de capitaniile de port sau,
dupa caz, de autoritdtile administratiei publice locale, a barcilor si
ambarcatiunilor inmatriculate potrivit legii, aflate in apele de
frontierd si apele maritime interioare

- art. 41 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
dla TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaniei, cu completdrile si
modificarile ulterioare.

DOCUMENTE NECESARE

- cerere-tip care va specifica tipul de ambarcatiune, scopul folosirii si locul de pastrare;
- copie dupa statutul societatii sau C.1., dupa caz;
- copie certificat ambarcatiune cu numele/numarul de inmatriculare al acesteia.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ IMFORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.
3. Avizul pentru activititile de agrement in apele de frontiera

- art. 42 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
dla TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaniei, cu completarile si

modificarile ulterioare.
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Cerere-tip, care contine anexat urmatoarele:

- numarul de nave pe categorii;

- numele/numerele de inmatriculare ale acestora,;
- tabel cu personalul angajat;

- tabel cu mijloacele de transport;

- locatia/locatiile;

- copie dupa statutul societdtii sau C.I., dupa caz.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ IMPORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.
4. Avizul pentru activitatile sportive in apele de frontierd

- art. 42 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
KIZ TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Roméniei, cu completarile si

modificarile ulterioare.

Cerere-tip, care cuprinde, anexat, urmatoarele:

- tabel cu persoanele care participa la competitie, sSemnat de organizatori;

- tabel cu navele care participa la competitie, semnat de organizatori;

- copie dupa statutul societatii sau C.1I., dupa caz;

- Copie dupd aprobarea capitaniei de port sau, dupa caz, a administratiei publice locale.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ IMPORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.

5. Avizul pentru desfisurarea de activitati de pasunat a animalelor, in
timpul zilei, pana la féasia de protectie a frontierei de stat, la frontiera
externd, sau pdnd la culoarul de frontierd, la frontiera internd, iar
noaptea, pind la 500 metri fatd de acestea, cdtre interior

- art. 43 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
5'3 TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaniei, cu completarile si

modificarile ulterioare.

Cerere de eliberare aviz care va cuprinde:
- copie dupa statutul societitii sau C.1I., dupa caz;
- locul si perioada;
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- locul de amplasare a stanei;

- statutul societétii pentru persoane juridice (copie);

- tabel nominal cu personalul (ciobani etc.);

- hotarérea consiliului local cu privire la locurile stabilite pentru pasunat;
- tabel cu auto utilizate in cadrul activitatii.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
IMPORTANT o
@ _ documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.

6. Avizul pentru vindtoarea organizatd a animalelor de pradd, pe
addncimea de 500 m, pe timp de zi, de la fasia de protectie a frontierei
de stat la frontiera externd, sau de la culoarul de frontierd, cdtre
interior, la frontiera internd

- art. 44 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001
KIA TEMEIUL LEGAL privind frontiera de stat a Romaniei, cu completarile si

modificarile ulterioare.

Cerere-tip care va cuprinde:

- zona unde se desfasoara activitatea,

- copie dupa statutul societétii sau C.I., dupa caz;

- tabel nominal cu persoanele care participa la vanatoare;
- tabel cu mijloacele auto utilizate in cadrul activitatii.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
<D IMPORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data solicitarii.
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INSPECTORATUL GENERAL PENTRU
SITUATII DE URGENTA

Inspectoratul General pentru Situatii de Urgengd asigurd, la nivel
national, punerea in aplicare intr-o conceptie unitara a legislatiei in
vigoare in domeniile apararii vietii, bunurilor si a mediului
impotriva incendiilor §i dezastrelor, precum s§i al realizarii

masurilor de protectie civila §i gestionarea situatiilor de urgenta.

EIZ CADRU NORMATIV

Legea nr. 481/2004 privind protectia civild, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

Hotararea de Guvern nr. 1490/2004 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare si a organigramei 1.G.S.U., cu modificarile si completdrile ulterioare;

Ordinul M.A.l. 718/2005 pentru aprobarea Criteriilor de performantd privind structura
organizatorica si dotarea serviciilor voluntare pentru situatii de urgenta;

Ordinul M.A.L. 158/2007 pentru aprobarea Criteriilor de performantd privind constituirea,
incadrarea si dotarea serviciilor private pentru situatii de urgenta;

Ordinul M.A.L. nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva
incendiilor;

Ordinul M.A.I. nr. 210/2007 pentru aprobarea Metodologiei privind identificarea, evaluarea
si controlul riscurilor de incendiu;

Ordinul 1.G. nr. 1045/2007 privind Normele metodologice de emitere a acordului pentru
organizarea jocurilor de artificii cu articole pirotehnice;

Ordinul 1.G. nr.104/2014 pentru aprobarea Procedurii privind emiterea avizului in vederea
autorizarii furnizorilor de formare profesionala in ocupatiile din domeniul reglementat de
1.G.S.U..

I. LA NIVELUL INSPECTORATULUI GENERAL PENTRU
SITUATII DE URGENTA

1. Avizul pentru normele si reglementirile tehnice de aparare impotriva
incendiilor, emise de ministere i celelalte organe ale administratiei
publice centrale

KIA TEMEIUL LEGAL - art.' 18' lit. b?‘ din Legea nr. 307/2006 privind apararea
impotriva incendiilor.

adresa inaintata inspectorului general al Inspectoratului General pentru Situatii de Urgenta,
in care sunt precizate denumirea reglementarii si faza de redactare pentru care se solicita
avizul;
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- un exemplar al reglementarii - pentru fazele anterioare redactdrii finale (anteproiect,
redactarea I etc.) si, respectiv, doud exemplare - pentru redactarea finala;

- notd, dupa caz, cuprinzdnd modul de solutionare a propunerilor si observatiilor formulate
de specialistii Inspectoratului General pentru Situatii de Urgentd sau de alte institutii,
organe si autoritati consultate, pentru diversele faze de redactare (sinteza observatiilor), cu
precizarea concretd a rezultatului analizei fiecarei propuneri si observatii, respectiv
insugirea acestora sau motivatiile pentru care nu au fost acceptate;

- procesele-verbale de avizare ale comitetelor tehnice de specialitate din cadrul Ministerului
Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice sau ale organismelor similare constituite la
nivelul altor organe ale administratiei publice centrale de specialitate, dupd caz, pentru
redactarile finale ale reglementarilor (un exemplar - copie);

- dupa caz, avizele favorabile ale autoritatilor publice cu activitati conexe in domeniu, altele
decat Inspectoratul General pentru Situatii de Urgentd, interesate de elaborarea
reglementarii respective, obtinute anterior prin grija elaboratorului (un exemplar - copie).

<D IMPORTANT Nu se percep taxe.

6\_ TERMEN - pdna la 30 de zile de la primirea si inregistrarea lucrarilor respective

la Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta.

2. Autorizatia pentru laboratoarele de incercari la foc

- art. 49 alin. (1) din Legea 307/2006 privind apararea
m TEMEIUL LEGAL impotriva incendiilor.
DOCUMENTE NECESARE

- cerere;

- certificatul de nmatriculare la Oficiul National al Registrului Comertului sau orice act
juridic echivalent privind infiintarea, in copie legalizata;

- certificatul de acreditare si lista incercarilor pentru care s-a acordat acreditarea, emis de
organismul national de acreditare, in copie;

- datele specifice de personal, de calificare si de experientd profesionald, referitoare la
directorul laboratorului, la personalul cu functii de conducere si la personalul tehnic
responsabil de incercare;

- descrierea spatiilor de lucru si a echipamentelor tehnice si indicarea procedurilor specifice
pentru Incercarile pentru care se solicita autorizarea;
modelele documentelor ce urmeaza a fi eliberate de laborator (raport de incercare).

<D IMPORTANT Nu se percep taxe.

6\_ TERMEN - pdna la 30 de zile, termen care curge de la data depunerii
documentatiei complete.
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3. Avizul in vederea autorizarii furnizorilor de formare profesionali in
ocupatiile din domeniul reglementat de Inspectoratul General pentru
Situatii de Urgenta — Furnizori de formare profesionald, persoane
juridice

- art. 11 lit. 1) din H.G. nr. 1490/2004, cu modificarile si
EIA TEMEIUL LEGAL completdrile ulterioare; Anexa nr. 6 din Metodologia de
autorizare a furnizorilor de formare profesionald a adultilor, aprobatd prin Ordinul nr.
353/5202 din 2003, cu modificarile si completarile ulterioare si prin Ordinul 1G nr. 104/2014.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere;

- programa de pregatire;

- fisa de autoevaluare;

- lista formatorilor care vor participa la desfasurarea programului de formare, cu precizarea
responsabilitatilor fiecaruia in parte, respectiv temele care vor fi sustinute din cadrul
programei de pregatire;

- acordul scris al fiecarui formator pentru participarea la programul de formare;

- CV-ul fiecdrui formator, in care sa se detalieze experienta in specialitatea corespunzatoare
programului de formare si eventual sa se precizeze dacad are experientd in pedagogia
adultilor;

- copii de pe diplomele si certificatele din care sd reiasd ca formatorii detin specializarea si
experienta specifica programului de formare;

- copii de pe documentele privind resursele materiale asigurate de furnizorul de formare
pentru desfagurarea programului de formare, precum si regimul juridic al acestora,
respectiv:

e lista spatiilor si a dotdrilor aferente pregatirii teoretice: capacitatea salii exprimata in
numar de locuri;

e lista spatiilor si a dotarilor aferente pregatirii practice: ateliere, laboratoare;
capacitatea sdlii exprimatd in numar de locuri de pregatire echipate corespunzator;

e lista altor spatii (biblioteca, sdli de lecturd, sald de sport, cantind etc., dacd este
cazul);
documente care dovedesc modul de detinere a bazei materiale (spatii dotari).

<D IMPORTANT Nu se percep taxe.
6‘ TERMEN - 30 de zile de la data solicitarii.

4. Autorizatia pentru desfasurarea activititii de identificare, evaluare §i
control al riscurilor de incendiu — persoane fizice

- Ordinul M.A.I. nr. 210/2007 pentru aprobarea Metodologiei
m TEMEIUL LEGAL privind identificarea, evaluarea si controlul riscurilor de
incendiu.

Linie telefonica gratuita unde puteti sesiza faptele de coruptie ale angajatilor M.A.1.
128



- cerere-tip;

- documente, in copie legalizatd, care sa ateste ca solicitantul este absolvent al unei institutii
de invatamant postuniversitar acreditate, in domeniile: Securitatea la incendiu a
constructiilor si instalatiilor aferente sau Managementul/analiza riscurilor de incendiu, care
include minimum un modul despre metodele de evaluare a riscului de incendiu;

- memoriu privind activitatile reprezentative desfasurate;

- 0 lucrare relevantd de identificare si evaluare a riscului de incendiu executati intr-0
constructie existentd, elaborata de solicitant.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe.
@ TERMEN - 10 zile lucratoare de la data sustinerii interviului.

5. Autorizatia pentru desfasurarea activititii de identificare, evaluare §i
control al riscurilor de incendiu — persoane juridice

- Ordinul M.A.1. nr. 210/2007 pentru aprobarea Metodologiei
m TEMEIUL LEGAL privind identificarea, evaluarea si controlul riscurilor de
incendiu.

- cerere-tip;
- documente care sa ateste calitatea de persoana juridica a solicitantului - In copie:
a) denumirea, sediul social/sedii secundare;
b) certificatul de inregistrare la Oficiul National al Registrului Comertului, in copie
legalizata;
securitdtii la incendiu sau in managementul riscurilor;
- memoriu privind activitdtile reprezentative desfasurate;
- documente din care sa rezulte autorizarea in domeniu a personalului/specialistilor angajati
ai societatii.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe.

6\ TERMEN ;;okois‘izéli‘_e lucratoare de la data analizarii dosarului depus in cadrul
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Il. LA NIVELUL INSPECTORATELOR PENTRU SITUATII DE
URGENTA JUDETENE SI BUCURESTI-ILFOV

1. Avizul de securitate la incendiu

513 TEMEIUL LEGAL - art. '30'aI|n. .(.3) din Legea 307/2006 privind apararea
impotriva incendiilor.

cerere-tip - doud exemplare;

certificatul de urbanism - doua exemplare in copie;

documentatia tehnica la faza de proiectare pentru autorizatia de construire, denumitd in
continuare D.T.A.C., cuprinzind memoriul tehnic pe specialitati in care sunt incluse
masurile de securitate la incendiu, scenariul de securitate la incendiu si piesele desenate -
doua exemplare;

referatul verificatorului de proiect pentru cerinta esentiald "securitate la incendiu" -
constructii si instalatii la faza de proiectare D.T.A.C. - doua exemplare;

planul de situatie cuprinzand amplasamentul constructiilor si amenajarilor proiectate in
raport cu elementele-cadru existente, scara 1:200 sau 1:500, cu mentionarea distantelor fata
de vecinatati pentru toate edificiile limitrofe, precizdndu-se functiunea acestora, precum si
fatd de cdile de acces la drumurile publice, mentionandu-se latimea si lungimea lor - doua
exemplare;

opisul cu documentele depuse - doud exemplare.

Avizele de securitate la incendiu pentru schimbdrile de destinatie si modernizdrile la

constructiile si amenajdrile existente care, potrivit legii, nu necesitd autorizatii de construire
se emit pe baza urmatoarelor documente:

cerere-tip - doud exemplare;

dovada dreptului de proprietate al titularului asupra terenului si/sau constructiilor - doua
exemplare in copie;

raportul de expertiza tehnicd pentru cerinta esentiald "securitate la incendiu" si referatul
verificatorului de proiect pentru cerinta esentiald "securitate la incendiu" privind
schimbarea destinatiei/modernizdrii sau avizul proiectantului initial al constructiei si
referatul verificatorului de proiect pentru cerinta esentiald "securitate la incendiu” -
constructii si instalatii - doud exemplare;

scenariul de securitate la incendiu - doud exemplare;

planul de situatie cuprinzdnd amplasamentul constructiilor §i amenajarilor proiectate in
raport cu elementele-cadru existente, scara 1:200 sau 1:500, cu mentionarea distantelor fata
de vecinatati pentru toate edificiile limitrofe, precizdndu-se functiunea acestora, precum si
fata de ciile de acces la drumurile publice, mentionandu-se latimea si lungimea lor - doua
exemplare;

documentatia cuprinzand relevee la situatia existentd si planuri cu situatia propusad pentru
fiecare nivel, fatada si sectiune ale constructiei realizate la scara 1:50 ori 1:100 si, dupa caz,
scheme ale instalatiilor utilitare, cum sunt cele de gaze, combustibile, electrice, de Incalzire,
de apa, de ventilare, de climatizare si altele asemenea, precum si ale instalatiilor de
protectie impotriva incendiilor - doud exemplare;

opisul cu documentele depuse - douad exemplare.
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Avizele de securitate la incendiu pentru amplasarea constructiilor in interiorul parcelelor
Regulamentului general sau regulamentelor locale de urbanism, se emit pe baza
urmatoarelor documente:

- cerere-tip - doua exemplare;

- dovada dreptului de proprietate al titularului asupra terenului - doud exemplare in copie;

- planul de situatie - amplasare in zona, cu precizarea distantelor fatd de vecinatati si
mentionarea lungimii si 1atimii cailor de acces la drumurile publice - doud exemplare;

- opisul cu documentele depuse - doud exemplare.

In cazul sistemelor, lucrdrilor si retelelor de alimentare cu apd pentru stingerea
incendiilor in localititi, platforme §i parcuri industriale, se emit avize de securitate la
incendiu pe baza urmatoarelor documente:

- cerere-tip - doua exemplare;

- plan de situatie cuprinzand amplasamentul instalatiei proiectate in raport cu elementele-
cadru existente, scara 1:200 sau 1:500, cu mentionarea distantelor fata de vecinatati pentru
toate edificiile limitrofe, precizdndu-se functiunea acestora, precum si marcarea cdilor de
acces la drumurile publice, mentionandu-se latimea si lungimea lor - doud exemplare;

- documentatia tehnica, cuprinzdnd memoriul tehnic in care se include breviarul de calcul si
schema instalatiei, scheme electrice si functionale ale statiei de pompare pentru incendiu,
schema gospodariei de apa de incendiu, dupa caz, la faza de proiectare D.T.A.C. - doua
exemplare;

- referatul verificatorului de proiect pentru cerinta esentiala "securitate la incendiu", la faza
de proiectare D.T.A.C. - minimum atestat la specialitatea instalatii sanitare - doua
exemplare;

- opis cu documentele depuse - doua exemplare.

In cazul lucrarilor noi, modificarilor si modernizirilor instalatiilor de stingere cu apd,
detectare, semnalizare §i alarmare la incendiu la clidiri existente ce intrd sub incidenta
Hotararii de Guvern nr. 1739/2006, se emit avize de securitate la incendiu pe baza
urmatoarelor documente, dupa caz:

- cerere-tip - doud exemplare;

- plan de situatie al retelei de hidranti exteriori la scara 1:100 sau 1:200 - doua exemplare;

- memoriul tehnic in care se includ breviarul de calcul, scheme electrice si functionale ale
statiei de pompare pentru incendiu, schema gospodariei de apa de incendiu, dupa caz, la
faza de proiectare D.T.A.C., pentru instalatiile de stingere cu hidranti exteriori - doud
exemplare;

- documentatia tehnica, cuprinzdnd memoriul tehnic in care se includ breviarul de calcul si
piese desenate la scara 1:50 sau 1:100, cum sunt: planuri de nivel cu amplasarea
instalatiilor, schema izometrica, scheme electrice si functionale ale statiei de pompare
pentru incendiu, schema coloanelor, gospodariei de apa de incendiu, statiei de hidrofor etc.,
pentru instalatiile interioare de stingere cu apa, la faza de proiectare D.T.A.C. - doud
exemplare;

- documentatia tehnicd, cuprinzand memoriul tehnic cu descrierea instalatiei §i piese
desenate la scara 1:50 sau 1:100, cum sunt: schema bloc a instalatiei, planuri de nivel cu
amplasarea instalatiei, pentru instalatiile de detectare, semnalizare si alarmare la incendiu,
la faza de proiectare D.T.A.C. - doud exemplare;
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referatul verificatorului de proiect pentru cerinta esentiala "securitate la incendiu” - in
specialitatea respectiva, la faza de proiectare D.T.A.C. - doua exemplare;
opis cu documentele depuse - doud exemplare.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe.

6\‘ TERMEN - pand la 15 zile de la data depunerii documentatiei complete.

2. Autorizatia de securitate la incendiu

- art. 30 alin. (3) din Legea 307/2006 privind apararea
m TEMEIUL LEGAL impotriva incendiilor.

cerere-tip - doud exemplare;

autorizatia de construire - doud exemplare in copie;

avizul de securitate la incendiu i documentatia vizatd spre neschimbare care a stat la baza
emiterii avizului - original; in cazul pierderii avizului se depune copia eliberata;

scenariu de securitate la incendiu, piesele scrise si desenate pe specialititi din documentatia
tehnicd la fazele de proiectare proiect tehnic si detalii de executie, precum si agremente
tehnice sau certificate de conformitate ale produselor pentru constructii cu rol de securitate
la incendiu, dispozitii de santier insusite de verificatorul de proiect, procese-verbale de
lucrari ascunse etc., in care sa fie incluse masurile realizate privind indeplinirea cerintei
esentiale "securitate la incendiu" - doua exemplare;

referatul verificatorului de proiect pentru cerinta esentiald "securitate la incendiu” -
constructii si instalatii la fazele de proiectare proiect tehnic si detalii de executie - doua
exemplare;

procesul-verbal de receptie la terminarea lucrarilor - doud exemplare;

opisul cu documentele depuse - doud exemplare.

Pentru schimbadrile de destinatie si modernizdri la constructii §i amenajari care nu

necesitd autorizatie de construire, autorizatiile de securitate la incendiu se emit la darea in
exploatare a constructiilor sau amenajdrilor, pe baza urmatoarelor documente:

cerere-tip - doud exemplare;

avizul de securitate la incendiu i documentatia vizata spre neschimbare care a stat la baza
emiterii avizului - original, atunci cind s-a emis, sau documentatia prevazutd pentru
emiterea avizului la schimbarile de destinatie sau modernizari - doud exemplare; in cazul
pierderii formularului care atesta existenta avizului se depune copia eliberaté;

piesele scrise si desenate din documentatia tehnicd, cum sunt: detalii de executie,
agremente tehnice sau certificate de conformitate ale produselor pentru constructii cu rol de
securitate la incendiu si, dupa caz, dispozitii de santier insusite de verificatorul de proiect,
proces-verbal de receptie la terminarea lucrarilor, procese-verbale de lucrari ascunse etc., in
care sa fie incluse masurile realizate privind indeplinirea cerintei esentiale "securitate la
incendiu” - doud exemplare;

opisul cu documentele depuse - doud exemplare.
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In situatiile in care prin certificatele de urbanism nu s-a solicitat avizul de securitate la

incendiu, desi constructiile sau amenajarile respective se incadreazd in categoriile aprobate
prin hotirdre a Guvernului privind avizarea-autorizarea, autorizatiile de securitate la
incendiu se emit pe baza urmatoarelor documente, dupa caz:

cerere-tip - doud exemplare;

certificatul de urbanism - doua exemplare in copie;

autorizatia de construire - doud exemplare in copie;

raportul de expertizd tehnicad pentru cerinta esentiald "securitate la incendiu" - doua
exemplare;

scenariul de securitate la incendiu, memoriul tehnic pe specialitati si piesele desenate la
faza de proiect tehnic si detalii de executie sau scenariul de securitate la incendiu, memoriul
tehnic pe specialitati si relevee de arhitectura si instalatii utilitare, precum si la instalatiile
de protectie impotriva incendiilor, In care sunt incluse masurile de securitate la incendiu,
stampilate de catre expertul tehnic atestat pentru cerinta esentiald "securitate la incendiu" -
constructii si instalatii, in cazul care prin raportul de expertiza tehnica se constatd ca este
indeplinit nivelul minim de performantad la foc pentru constructia in cauza - doud
exemplare;

scenariul de securitate la incendiu, proiect cu piese scrise si desenate intocmit in baza
raportului de expertiza, in care sunt incluse masurile de securitate la incendiu, stampilate de
catre expertul tehnic atestat pentru cerinta esentiald "securitate la incendiu", cand prin
raportul de expertiza tehnica se constata ca nu este indeplinit nivelul minim de performanta
la foc pentru constructia in cauza - doua exemplare;

planul de situatie cuprinzand amplasamentul constructiilor si amenajarilor proiectate in
raport cu elementele-cadru existente, scara 1:200 sau 1:500, cu mentionarea distantelor fata
de vecinatati pentru toate edificiile limitrofe, precizdndu-se functiunea acestora, precum si
fata de caile de acces la drumurile publice, mentionandu-se latimea si lungimea lor - doua
exemplare;

procesul-verbal de receptie la terminarea lucrarilor - doud exemplare;

agremente tehnice sau certificate de conformitate ale produselor pentru constructii cu rol de
securitate la incendiu, dispozitii de santier insusite de verificatorul de proiect, procese-
verbale de lucrari ascunse etc., in care sa fie incluse masurile, realizate privind indeplinirea
cerintei esentiale "securitate la incendiu" - doud exemplare;

referatul verificatorului de proiect pentru cerinta esentiala "securitate la incendiu" -
constructii si instalatii la fazele de proiectare proiect tehnic si detalii de executie, relevee si,
dupa caz, pentru proiectul intocmit pe baza referatului de expertiza - doud exemplare;
opisul cu documentele depuse - doud exemplare.

In cazul amenajarilor temporare in aer liber pentru spectacole ori intruniri, cu

capacitatea mai mare sau egalid cu 200 de locuri ori avind destinatie comerciald, cu
suprafata mai mare sau egald cu 2.500 m.p., se emit autorizatii de securitate la incendiu pe
baza urmatoarelor documente:

cerere-tip - doud exemplare;

plan de situatie cuprinzand amplasamentul constructiilor i amenajarilor proiectate in raport
cu elementele-cadru existente, scara 1:200 sau 1:500, cu mentionarea distantelor fatd de
vecindtati pentru toate edificiile limitrofe, precizandu-se functiunea acestora, precum si fata
de caile de acces la drumurile publice, mentiondndu-se latimea si lungimea lor - doua
exemplare;

scenariu de securitate la incendiu - doud exemplare;
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plan al amenajarii la scara 1:100 - doua exemplare;

plan de evacuare a persoanelor - doua exemplare;

referatul verificatorului de proiect pentru cerinta esentiald "securitate la incendiu” -
constructii si instalatii;

opis cu documentele depuse - doud exemplare.

Pentru punctele de livrare cdtre populatie a buteliilor cu gaze petroliere lichefiate,

indiferent de capacitatea de stocare/depozitare, se emit autorizatii de securitate la incendiu pe
baza urmatoarelor documente:

cerere-tip - doud exemplare;

plan de situatie cuprinzand amplasamentul constructiilor i amenajarilor proiectate in raport
cu elementele-cadru existente, scara 1:200 sau 1:500, cu mentionarea distantelor fatd de
vecinatati pentru toate edificiile limitrofe, precizdndu-se functiunea acestora, precum si fata
de ciile de acces la drumurile publice, mentionandu-se latimea si lungimea lor - doua
exemplare;

scenariu de securitate la incendiu - doud exemplare, ambele in original;

opis cu documentele depuse - doud exemplare.

In cazul sistemelor, lucrarilor si retelelor de alimentare cu apd pentru stingerea

incendiilor in localitati, platforme si parcuri industriale, se emit autorizatii de securitate la
incendiu pe baza urmatoarelor documente:

cerere-tip - doud exemplare;

avizul de securitate la incendiu si documentatia vizatd spre neschimbare care a stat la baza
emiterii avizului - original; in cazul pierderii formularului care atestd existenta avizului se
depune copia eliberata;

documentatia tehnicd si referatul verificatorului de proiect pentru cerinta esentiald
"securitate la incendiu” - minimum specialitatea instalatii sanitare la fazele de proiectare:
proiect tehnic si detalii de executie - doud exemplare;

agremente tehnice si/sau certificate de conformitate ale produselor pentru constructii cu rol
de securitate la incendiu, dispozitii de santier insusite de verificatorul de proiect, proces-
verbal de receptie la terminarea lucrarilor, proces-verbal de verificare-constatare a calitatii
lucrérilor, proces-verbal pentru verificarea calitatii lucrarilor ce devin ascunse, dupd caz
etc. - doua exemplare;

opis cu documentele depuse - doud exemplare.

In cazul lucrarilor noi, modificarilor §si modernizdrilor instalatiilor de stingere cu apd,

detectare, semnalizare si alarmare la incendiu la cladiri existente ce intra sub incidenta
Hotaréarii Guvernului nr. 1739/2006, se emit autorizatii de securitate la incendiu pe baza
urmatoarelor documente, dupa caz:

cerere-tip - doud exemplare;

avizul de securitate la incendiu si documentatia vizata spre neschimbare care a stat la baza
emiterii avizului - original; in cazul pierderii formularului care atestd existenta avizului se
depune copia eliberata;

documentatia tehnica, precum si referatul verificatorului de proiect pentru cerinta esentiala
"securitate la incendiu” - specialitatea respectivé la fazele de proiectare: proiect tehnic si
detalii de executie - douad exemplare;

agremente tehnice si/sau certificate de conformitate ale produselor pentru constructii cu rol
de securitate la incendiu, dispozitii de santier insusite de verificatorul de proiect, proces-
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verbal de receptie la terminarea lucrarilor, detalii de executie pentru instalatia de hidranti
exteriori, proces-verbal de verificare-constatare a calitatii lucrarilor, proces-verbal pentru
verificarea calitatii lucrarilor ce devin ascunse, dupa caz etc. - doud exemplare;

opis cu documentele depuse - doud exemplare.

@ Lo AV REY  Nu se percep taxe.

@ TERMEN - pand la 30 de zile de la data depunerii documentatiei complete.

3. Avizul de protectie civila
- art. 20 alin. (1) lit. k) coroborat cu art. 45 alin. (5) din Legea
EIA TEMEIUL LEGAL nr. 481/2004 privind protectia civila, modificatd si completata.

- cerere-tip - doud exemplare;

- certificat de urbanism - doua exemplare in copie;

- plan de situatie si de incadrare in zona - doua exemplare in copie;

- plan de arhitecturd al celui mai de jos nivel al constructiei si schema instalatiilor de
filtroventilatie, pentru adaposturile cu capacitate mai mare de 50 de persoane, §i a
instalatiilor electrice din adapost - doud exemplare in copie;

- planul sectiunii verticale a cladirii cu instalatiile de filtroventilatie din adapost, pentru
adaposturile cu capacitate mai mare de 50 de persoane - doud exemplare in copie;

- memoriu tehnic de specialitate - doua exemplare in copie;
opis cu documentele depuse - doud exemplare.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe.
6\‘ TERMEN - pdnd la 15 zile de la data depunerii documentatiei complete.

4. Autorizatia de protectie civili
- art. 20 alin. (1) lit. k) din Legea nr. 481/2004 privind
EIA TEMEIUL LEGAL protectia civild, modificata si completata.

- cerere-tip - doud exemplare;

- autorizatia de construire - doud exemplare in copie;

- documentatia tehnicd pe baza careia s-a emis avizul de protectie civild si eventualele
modificari realizate prin dispozitii de santier, conform legii - doud exemplare;

- procesul-verbal de receptie la terminarea lucrarilor - doud exemplare in copie;

- opisul cu documentele depuse - doud exemplare.
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@ IMPORTANT Nu se percep taxe.

6‘ TERMEN - pdnd la 30 de zile de la data depunerii documentatiei complete.

5. Avizul privind infiintarea/extinderea/restringerea activitatii i
desfiintarea serviciului privat pentru situatii de urgentdi

- art. 32 alin. (5) din Legea nr. 307/2006 privind apararea
m TEMEIUL LEGAL impotriva incendiilor.

- cerere pentru eliberarea avizului;

- scenariul de securitate la incendiu/evaluarea riscului de incendiu (in copie);

- extrasul din Planul de Analiza si Acoperire a Riscului al localitatii/ operatorului economic
din care sa reiasa cd obiectivul este sursa de risc (in copie);

- decizia de constituire, organigrama si numarul de personal ale serviciului privat, semnate
de administratorul societatii (In copie);

- regulamentul de organizare si functionare a serviciului privat aprobat de administratorul
operatorului economic/conducatorul institutiei publice (in copie);

- fisa postului pentru personalul care nu este angajat pe functii in cadrul serviciului privat (in
copie);

- contractele individuale de munca ale personalului angajat in cadrul serviciului privat (in
copie);

- documente care atesta calificarea/certificarea competentelor necesare pentru ocuparea
functiei de catre personalul angajat in cadrul serviciului privat (in copie);

- tabel cu materialele si tehnica de interventie, existente in dotare (in copie);
opisul cu documentele depuse.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe.
6" TS - 30 de zile de la data solicitarii.

6. Avizul privind infiintarea/desfiintarea serviciului voluntar pentru
situatii de urgenta

EIZ TEMEIUL LEGAL - art. 32 ?.lln. (5) din Legea nr. 307/2006 privind apararea
impotriva incendiilor.
DOCUMENTE NECESARE

- cerere pentru eliberarea avizului;
- hotararea consiliului local privind infiintarea serviciului voluntar;
- organigrama serviciului voluntar si nominalizarea personalului pe functii;
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- regulamentul de organizare si functionare a serviciului voluntar pentru situatii de urgenta,
avizat;

- planul de analiza si acoperire a riscurilor, aprobat (in copie);

- tabel cu necesarul de tehnica, aparatura si materiale, in functie de structura serviciului
voluntar;

- tabel cu materialele si tehnica de interventie, existente in dotare (in copie);

- contractele de voluntariat ale personalului (in copie);

- documente care atestd calificarea/certificarea competentelor personalului angajat in cadrul
serviciului voluntar, inclusiv avizul 1.S.U. pentru sef serviciu, eliberat conform prevederii
art.13, lit. e) din Legea nr.307/2006 (in copie);
opis cu documentele depuse.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe.
C' TS - 30 de zile de la data solicitarii,

1. Avizul privind extinderea/restrdngerea serviciului voluntar pentru
situatii de urgenta

- art. 32 alin. (5) din Legea nr. 307/2006 privind apérarea
m TEMEIUL LEGAL impotriva incendiilor.

- cerere pentru eliberarea avizului;

- avizul de infiintare (original);

- hotararea consiliului local privind infiintarea serviciului voluntar;

- organigrama serviciului voluntar si nominalizarea personalului pe functii;

- regulamentul de organizare si functionare a serviciului voluntar pentru situatii de urgenta;

- tabel cu necesarul de tehnicd, aparaturd si materiale, in functie de structura serviciului
voluntar;

- tabel cu materialele si tehnica de interventie, existente in dotare (in copie);

- planul de analiza si acoperire a riscurilor, aprobat (in copie);

- contractele de voluntariat ale personalului (in copie);

- documente care atestd calificarea/certificarea competentelor necesare pentru ocuparea
functiei de catre personalul angajat in cadrul serviciului voluntar (in copie);
opis cu documentele depuse.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe.
O TERMEN - 30 de zile de la data solicitarii.
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8. Avizul privind sectorul de competenta al serviciului privat pentru
situatii de urgenta

- art. 32 alin. (1) din Legea nr. 307/2006 privind apararea
m LEMEUN e impotriva incendiilor si art. 3 alin. 3 din Ordinul M.A.l.
158/2007 pentru aprobarea Criteriilor de performantd privind constituirea, incadrarea si
dotarea serviciilor private pentru situatii de urgenta.

- actul de constituire cu organigrama si numarul de personal ale serviciului privat;

- regulamentul de organizare si functionare a serviciului privat;

- planurile sau schitele operatorilor economici/institutiilor publice/localitatilor din sectorul de
competentd pe care sunt marcate sursele de alimentare cu apa, zonele greu accesibile si
zonele vulnerabile la riscuri;

- planul de analiza si acoperire a riscurilor, pentru localitatile cu care s-au incheiat contracte
sau conventii de interventie;

- planurile de raspuns;

- contractele sau conventiile de interventie;
tabelul cu materialele si tehnica existenta din dotare.

<D IMPORTANT Nu se percep taxe.
CYEEIEY - 30 de zile de la data solicitari

9. Avizul privind sectorul de competenta al serviciului voluntar pentru
situatii de urgenta

- art. 32 alin. (1) din Legea nr. 307/2006 privind apararea
ﬁfl\ USLEEDCSes  impotriva incendiilor si art. 3 din Ordinul M.A.I. 718/2005
aprobarea Criteriilor de performantd privind structura organizatorica si dotarea serviciilor
voluntare pentru situatii de urgenta.

- cerere pentru eliberarea avizului;

- hotararea consiliului local privind infiintarea serviciului voluntar;

- organigrama serviciului voluntar si nominalizarea personalului pe functii;

- regulamentul de organizare si functionare a serviciului voluntar pentru situatii de urgenta,
avizat;

- planul de analiza si acoperire a riscurilor, aprobat (in copie);

- tabel cu necesarul de tehnica, aparatura si materiale, in functie de structura serviciului
voluntar;

- tabel cu materialele si tehnica de interventie, existente in dotare (in copie);

- contractele de voluntariat ale personalului (in copie);
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- documente care atestd calificarea/certificarea competentelor personalului angajat in cadrul
serviciului voluntar, inclusiv avizul 1.S.U. pentru sef serviciu, eliberat conform prevederii
art.13, lit. €) din Legea nr. 307/2006 (in copie);
opis cu documentele depuse.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe.
CYEETEY - 30 deile de la data solicitari

10. Avizul privind desemnarea sefului serviciului voluntar pentru situatii
de urgentd

- art. 13 lit. ) din Legea nr. 307/2006 privind apararea
EIA TEMEIUL LEGAL impotriva incendiilor.
DOCUMENTE NECESARE

- solicitarea scrisd a consiliului local;

- documente necesare care si ateste cd persoana desemnatd pentru sef serviciu voluntar
pentru situatii de urgentd detine calificarea necesara (brevet de pompier sau certificat de
calificare sau de absolvire obtinut ca urmare a parcurgerii unui program de formare
profesionald);
apt din punct de vedere medical.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe.
O TERMEN - 30 de zile de la data solicitarii.

11. Avizarea Planului de interventie
E'A TEMEIUL LEGAL - Ordinul M.f\.l. rlr. 163./2097 per}Fru aprobarea Normelor
generale de aparare impotriva incendiilor.

- planul de interventie. Acesta se depune in vederea avizarii, la sediul inspectoratului
judetean/ Bucuresti - lIfov in doua exemplare, cu adresa de inaintare, semnata §i stampilata
de catre beneficiar, persoana fizica sau juridica.

<D IMPORTANT Nu se percep taxe.
6\‘ TERMEN - 30 de zile de la data inregistrarii.
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12. Acordul pentru organizarea jocurilor de artificii cu articole
pirotehnice

m TEMEIUL LEGAL - Ordln_ul 1.G. nr. 1045/2_007 privind No_rmele metodploglce
de emitere a acordului pentru organizarea jocurilor de

artificii cu articole pirotehnice.

cerere tip — doud exemplare;

tabel cu datele tehnice ale produselor pirotehnice care urmeaza a fi folosite pentru
desfasurarea jocului de artificii, Inscrise pe tipuri, categorii, calibre, semnat si stampilat de
reprezentantul legal al persoanei autorizate sa execute jocul de artificii — doud exemplare;
declaratie pe propria raspundere cuprinzand masurile ce se pot asigura pentru prevenirea i
interventia in caz de incendiu, distrugeri sau vatamari corporale, cum ar fi fortele si
materialele folosite pentru interventie, modul de interventie, interzicerea accesului
persoanelor neautorizate in perimetrul de siguranta, semnata si stampilata de reprezentantul
legal al persoanei autorizate sa execute jocul de artificii — doua exemplare;

plan de situatie la scara de 1:500 cuprinzand zona de tragere, zona de cadere, perimetrul de
siguranta si distantele fatd de obiectivele care prezintd pericol de incendiu sau explozie
specificate in legislatia in vigoare, semnat si stampilat de reprezentantul legal al persoanei
autorizate sa execute jocul de artificii — doud exemplare;

copie de pe acordul administratiei publice locale pe a carei raza teritoriald se va organiza
jocul de artificii cu articole pirotehnice;

opis cu documentele depuse — doud exemplare.

@ WO LIV MY Nu se percep taxe.
@ =000 - 10 zile de la data depunerii documentatiei complete.
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INSPECTORATUL GENERAL PENTRU
IMIGRARI

Inspectoratul General pentru Imigrari 1si exercita atributiile ce 1i
sunt date prin lege pentru implementarea politicilor Romaniei in
domeniile migratiei, azilului, al integrarii strainilor si a legislatiei
relevante in aceste domenii.

5]3 CADRU NORMATIV

— Legea 122/2006 privind azilul in Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 194/2002 privind regimul strainilor in Romania, cu
modificarile si completarile ulterioare;

— Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 44/2004 privind integrarea sociala a strainilor care
au dobandit o forma de protectie sau un drept de sedere in Romania;

— Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 102/2005 privind libera circulatie pe teritoriul
Roméniei a cetitenilor statelor membre ale Uniunii Europene si Spatiului Economic
European si a cetatenilor Confederatiei Elvetiene;

— Ordonanta de Guvern nr. 25/2014 privind incadrarea In munca si detasarea strainilor pe
teritoriul Romaniei.

|. CERTIFICATUL DE INREGISTRARE

Se elibereaza cetatenilor Uniunii Europene care au drept de rezidentd pentru o
perioada mai mare de trei luni.

cerere-tip;
- cartea de identitate/pasaportul (valabile), in original si copie;
- dovada mijloacelor de intretinere, cel putin la nivelul salariului minim garantat;
- asigurarea de sanatate;
- taxe

Specimen de certificat de inregistrare

ROW(A
CERTIFICAT DE INRE

REGISTRATION ceR

Humte 74261
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http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfiles/ORDONANTA%20DE%20URGENTA%20nr194%20din%202002%20actualizata.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OG%2044%20din%202004%20integrarea%20sociala%20a%20strainilor%20care%20au%20dobandit%20o%20forma%20de%20protectie%20sau%20un%20drept%20de%20sedere%20in%20Romania.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OG%2044%20din%202004%20integrarea%20sociala%20a%20strainilor%20care%20au%20dobandit%20o%20forma%20de%20protectie%20sau%20un%20drept%20de%20sedere%20in%20Romania.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfiles/New%20Microsoft%20Word%20Document(4).pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfiles/New%20Microsoft%20Word%20Document(4).pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfiles/New%20Microsoft%20Word%20Document(4).pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OUG%2056%20din%202007%20privind%20incadrarea%20in%20munca%20si%20detasarea%20strainilor%20pe%20teritoriul%20Romaniei.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OUG%2056%20din%202007%20privind%20incadrarea%20in%20munca%20si%20detasarea%20strainilor%20pe%20teritoriul%20Romaniei.pdf

Il. REZIDENTA PERMANENTA

1. CETATENII U.E./S.E.E.-CONFEDERATIA ELVETIANA

. DOCUMENTE NECESARE

2.

cerere-tip;

cartea de identitate/pasaportul (valabile), in original si copie;

certificatul de inregistrare/permis de sedere, in original si copie;

acte si documente care sd facd dovada indeplinirii conditiilor prevazute de lege cu privire la
legalitatea si continuitatea rezidentei, in vederea obtinerii dreptului de rezidentd
permanenta;

taxe.

MEMBRI DE FAMILIE, CETATENI TERTI

DOCUMENTE NECESARE

cerere-tip;

pasaportul (valabil), in original si copie;

cartea de rezidenta, in original si copie;

acte si documente care sd faca dovada indeplinirii conditiilor prevazute de lege cu privire la
legalitatea §i continuitatea rezidentei, in vederea obtinerii dreptului de rezidentd
permanenta.

ST

2 lei - taxa extrajudiciard de timbru pentru eliberarea certificatului de inregistrare;
7 lei - taxa reprezinta contravaloarea cartii de rezidentd/rezidenta permanents;
5 lei - taxa extrajudiciara de timbru pentru eliberarea cartii de rezident.

Specimen carte de rezidentda permanenta pentru membrul de familie al unui cetdtean al
Uniunii Europene

TAPERMANENTA mmmnemumcm ALUNUNE
g&% @m&%ﬁﬁ ROU

ecionalcose ol 8781001999999 s-r»- RPT 'lu DD 00

Surname; Fumuamomom. "’]H"‘

F'OPESCU

\‘ \
mm«;rlmmmlmn \’
Data nastori | Date of
01. 01.10. 1978
CHINA

/muu on Roumanie

Loare Rosie

ISROUPOPESCU<<IOANA<<<<<<<<<<<<<<<<<
RPTO0000<3NLD7810015F211001999999214
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Specimen carte de rezidenta pentru membrul de familie al unui cetdtean al Uniunii Europene

PENTRU MENERUL DE FAMILEEAL UNUICETATEAN AL LNUNI

CARD FOR FAMILY
%ﬁpumuemce mwmmumn’mmnﬂ
hul numeric personal

pealcoie e 8781001999999 55 RTT e 00000

numerique person;

umo, Prenume | Surmamo, First Name  Nom, Prapgi \
o5

POPESCU

Sex | Gender / Sexe

ia | Adresse en Roumanie
Floare Rosie

Y Ap 100, Sect.6
CURESTI

i / Date of Issue / Date de delivrance  Valabilitate ! Validity / Validite

"'01 10.2011 01.10. 2016 |
ISROUPOPESCUKKIOANA<LLLLLLLLLLLLLLLKL
RTTOO000<3NLD7810015F211001999999214

Specimen carte de rezidentd pentru membrul de familie al Confederatiei Elvetiene

%Jf%ﬁ‘ﬁ%‘ﬂ# UNUICETA AI.CONFEDERA]TEI VEgNE

cm‘“' mmmwp' Eitm POURLE! C’LNUTU‘VB{KLAWHHAW)ELV‘-‘M E

Persnt o oo 8781001999999 ;stTT W 00000
N Wy

numerique personne!

Nume. PvlmmmlSummu First Name / Nom, Pronom

POPE!
I0ANA

nastere / Place of birth / Lieu
01%?%5%“"3&5§§*
! Address I Romania / Adresse en Roumanie

tnﬂ'FLoare Rosie
) ymrl':?g, BL 67, '&p JOO Sect.6
= C ES )4
» h.thﬂHDm of issue | Date de delivrance \lllahllmllel\laud]hl\l idite

- 01.10.2011 01.10.i2016 |
ISROUPOPESCU<<IOANAK<K<<LLLLLLLLLLLLK
RTTOO000<3NLD7810015F211001999999214

Sex { Gender / Sexe

I1l. PERMISUL DE SEDERE TEMPORARA
se elibereaza strainilor la acordarea sau prelungirea dreptului de sedere si face dovada
identitatii, a adresei de resedintd sau de domiciliu pe teritoriul Romaniei si atestd existenta
dreptului de sedere in Romania, precum si durata si scopul pentru care i-a fost acordat acest
drept.

Permisul de sedere temporara are o valabilitate limitatd la perioada pentru care s-a
acordat sau, dupa caz, s-a prelungit dreptul de sedere temporara. Se reinnoieste de fiecare data
cu ocazia prelungirii dreptului de sedere temporara.
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Specimen permis de sedere temporara

SATA/STHNATURA/AUTORIZATIA

In functie de scopul sederii, strainii depun urmdtoarele documente la obtinerea/prelungirea
dreptului de sedere:

1. Activitati comerciale (strdinii care sunt actionari sau asociati cu atributii de conducere si
administrare a unor societiti comerciale din Romania):

cerere,;

documentul de trecere a frontierei (original si copie);

certificatul constatator;

avizul Centrului Roman pentru Promovarea Investitiilor Straine;
certificatul de inmatriculare al societatii comerciale (original si copie);
actele constitutive ale societatii comerciale (original si copie);
hotararea judecatoreascd de infiintare (original si copie);

dovada mijloacelor de intretinere;

dovada detinerii legale a spatiului pentru sediul social;

dovada detinerii legale a spatiului de locuit (original si copie);

dovada asigurdrii sociale de sanatate;

adeverintd medicala din care sa reiasa ca nu sufera de boli care sd puna in pericol sanatatea
publica;

taxe.

2. Angajare in muncd (strdinii incadrati in muncd, sefii de reprezentanti i
sucursali/filiala):

cerere;

documentul de trecere a frontierei (pasaportul, titlul de calatorie etc.), in original si copie;
dovada detinerii legale a spatiului de locuit, in original si copie;

contractul individual de munca, in original si copie (pentru strdinii care sunt numiti la
conducerea unei filiale, reprezentante sau sucursale de pe teritoriul Romaniei, a unei
companii care are sediul in strainatate, 1i se prelungeste dreptul de sedere fara prezentarea
unui contract de munca);

,,Print Screen’” din registrul general de evidenta a salariatilor la sectiunea unde se gasesc
datele referitoare la contractul de munca, stampilat si semnat de cétre angajator;
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salariul inscris in contractul individual de munca trebuie sa fie la nivelul salariului mediu
brut pe tara (pentru strainul inalt calificat salariul inscris in contractual individual de muncéa
trebuie sa fie la nivelul a patru salarii medii brute pe tara);

adeverintd medicala din care sa reiasa ca nu suferd de boli care sd puna in pericol sandtatea
publicd;

taxe.

3. Detasare (strdinii calificati, angajati ai unei persoane juridice cu sediul in straindatate,
care desfasoard activitati in muncad pe teritoriul Romdniei)

cerere,

documentul de trecere a frontierei (original si copie);

decizia de detasare, tradusa si legalizata;

ordinul ministrului de resort sau, dupa caz, solicitarea expresda a organelor administratiei
publice centrale sau locale ori a autoritatilor administrative autonome (cand este cazul);
adresd din partea beneficiarului prestirii de servicii din care sa rezulte activitatea
desfagurata de strain si durata acesteia (cand este cazul);

copia permisului de sedere din statul membru U.E. sau S.E.E., (dupa caz);

copia contractului individual de muncd, inregistrat la autoritatile competente din statul
membru respectiv, tradus si legalizat (dupa caz);

dovada detinerii legale a spatiului de locuit (original si copie);

dovada mijloacelor de intretinere;

dovada asigurarii sociale de sanatate;

adeverintd medicala din care sa reiasa ca nu suferd de boli care sa puna in pericol sanatatea
publica;

taxe.

4. Studii (strainii care urmeazd cursuri in invatamdntul preuniversitar, universitar sau
postuniversitar in cadrul institutiilor de stat sau particulare acreditate)

cerere;

documentul de trecere a frontierei (original si copie);

scrisoarea de acceptare la studii (copie);

adeverintd eliberata de institutia de invatamant;

dovada mijloacelor de intretinere;

dovada detinerii legale a spatiului de locuit;

adeverinta medicala din care sa reiasa ca nu sufera de boli care sd pund in pericol sanatatea
publica;

taxe.

5. Activitati religioase (strdinii care desfiasoara activititi in domeniul cultelor recunoscute)

cerere,;

documentul de trecere a frontierei (original si copie);

avizul Secretariatului de Stat pentru Culte;

dovada detinerii legale a spatiului de locuit (original si copie);

adeverintd medicala din care sa reiasa ca nu sufera de boli care sa puna n pericol sanatatea
publica;

dovada asigurdrii sociale de sanatate;

taxe.
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6. Activitati de cercetare stiintifica (strainii care desfiasoard activititi de cercetare stiintifica)

- cerere;

- documentul de trecere a frontierei (original si copie);

- acordul de primire avizat de Autoritatea Nationald pentru Cercetare Stiintifica (original);

- dovada detinerii legale a spatiului de locuit (original si copie);

- dovada mijloacelor de intretinere;

- dovada asigurarii sociale de sanatate;

- adeverinta medicala din care sa reiasa cd nu suferd de boli care sd puna in pericol sanatatea
publicd;

- taxe.

7. Reintregirea familiei (strdinii care se aflid in Romdnia in scopul redobdndirii unitdtii

familiale)

Strdinii membri de familie ai unui cetitean romén:

- cerere;

- documentul de trecere a frontierei (original si copie);

- documentul de identitate al cetateanului roman (original si copie);

- certificatul de casatorie eliberat de autorititile roméne (original si copie);

- certificatul de nastere ori alte acte prin care se face dovada legaturii de rudenie eliberate de
autorititile competente, traduse i supralegalizate/apostilate - original si copie (dupa caz);

- declaratie scrisa din care sa rezulte ca strdinul nu mai are incheiata o alta casatorie;

- declaratia cetdteanului roméan din care sd rezulte ca acestia convietuiesc impreuna la adresa
declarata;

- dovada detinerii legale a spatiului de locuit la adresa la care declard ca are resedinta pe
teritoriul Romaniei;

- dovada asigurarii sociale;

- adeverintd medicala eliberatd de o institutie sanitara publica sau privata din care sa rezulte
ca nu sufera de boli care pot pune in pericol sanatatea publica;

- taxe.

Strainii membri de familie ai unui strdin:

- cerere;

- documentul de trecere a frontierei (original si copie);

- certificatul de casatorie eliberat de autoritatile competente, tradus si supralegalizat/apostilat
(original si copie);

- certificatul de nastere ori alte acte prin care se face dovada legaturii de rudenie eliberate de
autoritatile competente, traduse si supralegalizate/apostilate (original si copie);

- declaratia scrisa a sponsorului sau alte documente din care sa rezulte ca nu exista o stare de
bigamie sau poligamie;

- declaratia scrisd a sponsorului din care sa rezulte ca vor locui impreuna;

- dovada detinerii legale a spatiului de locuit;

- dovada mijloacelor de intretinere;

- dovada asigurarii sociale;

- adeverintd medicala eliberatd de o institutie sanitara publica sau privata din care si rezulte
ca nu suferd de boli care pot pune n pericol sanatatea publica;

- taxe.
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8. Alte situatii de prelungire a dreptului de sedere - tratament medical

cerere;

documentul de trecere a frontierei (original si copie);

scrisoarea de acceptare la o institutie medicala;

dovada detinerii legale a spatiului de locuit;

dovada mijloacelor de intretinere;

dovada asigurarii sociale;

adeverintd medicala din care sa reiasa ca nu suferd de boli care sa puna in pericol sanatatea
publicd;

taxe.

9. Administratori ai unei societati comerciale

cerere,

documentul de trecere a frontierei (original si copie);
contractul de mandat valabil;

certificatul constatator;

adresa de la Oficiul National al Registrului Comertului;
documente din care sa rezulte investitia realizata;
dovada mijloacelor de intretinere;

dovada spatiului de locuit;

dovada asigurarii sociale;

adeverintda medicald din care sa reiasa ca nu sufera de boli care sd puna in pericol sanatatea
publica;

taxe.

10. Formare profesionali neremunerati

cerere,;

documentul de trecere a frontierei (original si copie);

actul constitutiv al institutiei de formare profesionala;

contractul de formare profesionala;

dovada mijloacelor de intretinere;

dovada spatiului de locuit;

dovada asigurarii sociale;

adeverintd medicala din care sa reiasa ca nu sufera de boli care sd pund in pericol sanatatea
publica;

taxe.

11. Programe de voluntariat

cerere;

documentul de trecere a frontierei (original si copie);

actul constitutiv al organizatiei (original si copie);

contractul de voluntariat;

dovada mijloacelor de intretinere;

dovada spatiului de locuit;

dovada asigurarii sociale;

adeverintd medicala din care sa reiasa ca nu sufera de boli care sa puna n pericol sanatatea
publica;

taxe.
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P o 4

- 120 de euro (contravaloarea in lei) taxa consularad - nu se plateste de membrii de familie ai
cetatenilor romani, studentii bursieri si de studentii de origine romana;

- 260 de lei reprezentand contravaloarea permisului de sedere;

- 5 lei taxa extrajudiciara de timbru.

IV.PERMISUL DE SEDERE PE TERMEN LUNG

se elibereaza in baza obtinerii dreptului de sedere pe termen lung.

. DOCUMENTE NECESARE

documentul de trecere a frontierei de stat (original i copie);

- acte doveditoare privind detinerea legala a spatiului de locuit (original si copie);

- dovada detinerii mijloacelor de intretinere la nivelul salariului minim brut pe economie, cu
exceptia strainilor membri de familie ai cetatenilor romani;

- dovada asigurarii sociale de sanatate;

- certificat de cazier judiciar, eliberat de autoritatile romane.

-5 lei - timbru fiscal.

V.DOCUMENTUL DE TOLERAT

se acorda strainilor care nu au drept de sedere si care, din motive obiective, nu pot parasi
teritoriul Romaniei.

- cerere;
- documentul de calatorie;
- dovada spatiului de locuit.

0

Specimen document de tolerat

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

Ministry of Internal Affairs
spectora(ul General pentru Imigrari / General Inspectorate for
Immigration
\ DOCUMENT DE TOLERAT
DOCUMENTF OR TOEERATED PERSO)

s pmspISn

Ne./No. 2370758
= =r=oo iz [ L3st Name Fist Name

€= Cit

ANDORRA
& 3

Buclrestii20.02.2014 o N ey
=z -Jars emisensiw | Signstre 11.04.2014
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VI.PASAPORTUL PENTRU PERSOANA FARA CETATENIE

DOCUMENTE NECESARE

- cerere;
- pemisul de sedere pe termen lung valabil, dupa caz;
- permisul de sedere temporara valabil, dupa caz.

P o 4

- 268 de lei reprezentand contravaloarea pasaportului;
- 32 de lei taxa consulara;
- 5 lei taxa extrajudiciara de timbru.

Specimen pasaport biometric pentru persoana fard cetdtenie

VIl. DOCUMENTUL TEMPORAR DE IDENTITATE

SOLICITANT DE AZIL

Strédinilor care au solicitat acodarea unei forme de protectie in Romaénia 1i se
elibereazd documente temporare de identitate. Documentul temporar de identitate atestd
identitatea, dreptul de sedere pe teritoriul Romaniei in calitate de solicitant de azil i resedinta.

DOCUMENTE NECESARE

- cerere;

- dovada resedintei in cazul in care nu se aflad cazat intr-unul din Centrele de cazare si

proceduri pentru solicitantii de azil;
- taxd extrajudiciara de timbru in valoare de 5 lei.
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Solicitantii de azil care nu dispun de mijloace financiare sunt
@ IMPORTANT citan| al cd P jloace f
Scutiti de plata acestei taxe.

Strainilor carora li s-a acordat statut de refugiat sau protectie subsidiard in Romania
li se elibereaza documente de identitate si documente pentru trecerea frontierei de stat a
Romaniei (pasapoarte).

Permisul de sedere se elibereaza, de indata ce este posibil, dupa acordarea protectiei
internationale in Romdnia, pentru o perioada de 3 ani, in cazul persoanelor carora li s-a
recunoscut statutul de refugiat, respectiv pentru o perioadd de 2 ani, persoanelor carora li s-a
acordat protectie subsidiara.

DOCUMENTE NECESARE
PENTRU OBTINEREA/PRELUNGIREA DOCUMENTULUI:

- cerere;
- dovada resedintei legale in Romania.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe pentru eliberarea permisului de sedere.

Specimen document temporar de identitate

MINISTERUL AFACERILOR INTERHE

R oY Valabil Valabil Valabil Valabil
o Inspectoratul General pentru Imigréri pana la : pani la : pani la : pana la :
M DOCUMENT TEMPORAR DE IDENTITATE

4 SOLICITANT DE AZIL

i,
m Nr: 99999/99

Valabil Valabil Valabil Valabil
Sex: pani la : pani la : pana la: pana la :

Reiedinﬂ in Romania:

Alte mentiuni :

Locul 5i data eliberdrii: \alabil pand la:
CENTRUL - BUCURESTI/09.09.1999 . 09.09.2999
Semnétura emitentului:

Specimen permis de sedere

-~
- PERMIS DE SEDERE RO0000000

20.03.2014 S —

w04t o i st ek e unsninabh || | ) R
20.03.2013  1.6.I. -UplA.g.

( ‘ PERMIS DE SEDERE TEMPORARA
-_ ) ;{!‘S?.ECTIE SUBSIDIARA ‘ ‘ ITROUOOOOD00<<D<K<LKKKKLLKLLLKLLKLKL
o . 120016 7009068F0809018UT0<<<<<<<<<<<0

<<<<<KLKL
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Documentul  de célatorie (pentru trecerea frontierei) se elibereaza striinilor
beneficiari ai unei forme de protectic in Romania, respectiv statut de refugiat sau protectie
subsidiara.

DOCUMENTE NECESARE

PENTRU OBTINEREA/PRELUNGIREA PERMISULUI DE SEDERE:

- cerere;
- dovada resedintei legale iIn Romania.

= - 268 de lei reprezentind contravaloarea pasaportului;
o= - 22 de lei — reprezentand taxa consulara.

Specimen document de calatorie

2
=
2 See
3 -
2 33 %
Sy 83 :
e &\
g ~F — “iﬁ— A
2 N0 o £7.\
4 5o )\ B3
e E S
o =
‘S 233 = A
ey £\ s
o g =N 2
89 \ '5‘
c \ ..
T3 X g
g L] 3 \
_ = — ~f—~—~—==-ag$
e RO
DOCUMENIESSMATORE PP ROU 040005646
" il ' SPECIMEN SPECIMEN
Py bl i
MIHAELA ANDREEA GABRIELA P
UTOPIA
A a— B R, el
01 TUL/JUL 79 8790701999999
UTO UTOPIA CITY
17 MAR/MAR 10 0.R.I
Doroars s
- 17 MAR/MAR 11 Specimen

-

PPROUSPECIMEN<SPECIMEN<<MIHAELA<ANDREEA<GABR
0400056467UT07907016F11031718790701999999<26
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DIRECTIA GENERALA PENTRU
INDRUMAREA SI CONTROLUL
INSTITUTIEI PREFECTULUI

Directia Generalii pentru Indrumarea si Controlul Institutiei
Prefectului are atributii de indrumare metodologica si realizarea
controlului ierarhic de specialitate asupra activitatii prefectilor,
subprefectilor si a personalului din cadrul Institutiilor Prefectului, in realizarea atributiilor
stabilite prin acte normative in sarcina acestora.

Apostila atesta veridicitatea actelor oficiale emise de statele semnatare ale Conventiei
de la Haga din 5 octombrie 1961, si consta intr-o stampila de forma patrata (cu latura de 9 cm),
identica 1n toate statele membre ale Conventiei ce se aplica direct pe actul de legalizat, fie pe o
prelungire a acestuia.

Apostila se elibereaza de institutiile prefectului pentru actele oficiale administrative,
emise de autoritati ale administratiei publice centrale sau locale, precum si de alte organe de
autoritate administrativa din Romania.

Totodatd, pentru anumite acte, potrivit Ordonantei Guvernului nr. 66/1999 pentru
aderarea Romaniei la Conventia cu privire la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor
oficiale straine, adoptata la Haga la 5 octombrie 1961, autorititile autohtone care mai pot
aplica apostila sunt tribunalele si camerele notarilor publici.

In baza Conventiei de la Haga, sunt considerate acte oficiale:

documentele care provin de la o autoritate sau de la un functionar al unei jurisdictii a
statului, inclusiv cele de la ministerul public, de la un grefier sau de la un executor
judecatoresc;

e documentele administrative;

e actele notariale;

o declaratiile oficiale, cum ar fi: cele privind mentiuni de inregistrare, viza de investire cu
data certd si legalizari de semnaturd, depuse pe un act sub semnéatura privata.

Eliberarea apostilei pentru actele de studii emise de institutiile de Invatamant superior
si/sau anexele la acestea (foi matricole, suplimente la diplome sau programe analitice) se
realizeaza numai daca acestea au viza D.E.R.D. - Directia pentru Echivalarea si Recunoasterea
Diplomelor din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetarii, conform Ordinului Ministrului
Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5436/2011, publicat In Monitorul Oficial,
Partea | nr. 702/05.10.2011.

511 CADRU NORMATIV

- Ordonanta de Guvern nr. 66/1999 pentru aderarea Roméaniei la Conventia cu privire la
suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale straine, adoptatd la Haga la 5 octombrie
1961, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Instructiunile M.A.l. nr. 82/2010 privind organizarea si desfasurarea activitatii de eliberare
a apostilei pentru actele oficiale administrative;
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- Instructiunile M.A.l. nr. 50/2015 pentru modificarea si completarea Instructiunilor M.A.I.
nr. 82/2010 privind organizarea si desfasurarea activitatii de eliberare a apostilei pentru
actele oficiale administrative.

- cerere, indiferent de numarul actelor apartinand aceluiasi titular pentru care se solicita
eliberarea apostilei;

- actul de identitate (cartea de identitate, cartea de identitate provizorie si buletinul de
identitate, aflate in termen de valabilitate. In lipsa actului de identitate emis de autoritatile
romane, solicitantul poate prezenta un document similar, emis de autoritatile publice din
statul in care are domiciliul, resedinta, ori pasaportul);

- actul pentru care se solicita eliberarea apostilei, in original;

- dovada achitarii taxelor;

- documente care atesta relatia cu solicitantul, daca aceasta nu rezulta din actul de identitate,
precum si procura notariald, imputernicirea avocatiald sau delegatia, in cazul in care
solicitantul nu este titularul actului pentru care se solicita eliberarea apostilei.

Solicitantii pot depune documentele si prin corespondentd, daca sunt indeplinite
urmdtoarele conditii:

- actul pentru care se solicitd eliberarea apostilei este insotit de documentele cerute de
prezentele instructiuni pentru eliberarea apostilei;
- documentele sunt transmise printr-un serviciu de curierat rapid, cu confirmare de primire.

ATENTIE! Apostila este valabild doar atat timp cat ramane aplicata pe actele oficiale. Nu
trebuie tradusa.

Persoanele care apeleaza la serviciile institutiilor prefectului
@ IMPORTANT pentru apostilarea actelor administrative oficiale pot cere

eliberarea apostilei si in format electronic.

Conform Instructiunilor M.A.l. nr. 50/2015, "dupa scanarea apostilei, fisierul PDF
va fi semnat electronic cu certificat digital calificat de catre operatorul din cadrul biroului
apostilid desemnat prin ordin al prefectului. In situatia in care operatorul din cadrul biroului
apostila se afla in imposibilitate, fisierul PDF va fi semnat electronic cu certificat digital
calificat de catre persoana desemnata prin dispozitia conducatorului  structurii
coordonatoare™.
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Taxele aferente eliberarii apostilei sunt stabilite de prevederile Ordonantei Guvernului
nr. 128/2000 privind stabilirea unor taxe pentru serviciile prestate pentru persoanele fizice si
juridice de catre M.A.l., cu modificarile si completérile ulterioare, care stabileste ca:

- eliberarea apostilei pentru actul oficial administrativ, la solicitarea persoanelor fizice, se
taxeaza cu 22 de lei;

- eliberarea apostilei pentru actul oficial administrativ, la solicitarea persoanelor juridice si
in cazul reprezentdrii titularului actului de cdtre un avocat, se taxeaza cu 44 de lei;

- inregistrarea cererii in vederea eliberarii apostilei se taxeaza cu 3 lei.

@ IMPORTANT Nu se percepe taxi de urgentd.

Cuantumul taxelor se actualizeazda in functie de rata inflatiei, prin hotirdre a
Guvernului, la propunerea Ministerului Afacerilor Interne, cu avizul Ministerului
Finantelor Publice.

Specimen Apostila
Y T
ANEXA
1a aI o
b
= )
L 4]

Pentru a veni in sprijinul cetditenilor a fost creat site-ul www.apostila.mai.gov.ro ce
cuprinde Registrul electronic (e-Registru) prin intermediul cdruia se pot verifica apostilele
pentru actele oficiale administrative eliberate de institutia prefectului incepdnd cu data de
1 noiembrie 2004.
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ARHIVELE NATIONALE ALE
ROMANIEI

Arhivele Nationale ale Romdniei reprezinta institutia de profil din
Roménia care acordd asistentd de specialitate si asigurd
desfagurarea unitard a operatiunilor arhivistice la nivelul tuturor
creatorilor si detindtorilor de documente.

ﬁlﬁ CADRU NORMATIV

- Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata;
- Ordinul M.A.L. nr. 137/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea
unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996.

1. AUTORIZATIA DE FUNCTIONARE PENTRU SERVICIILE
ARHIVISTICE PRESTATE DE OPERATORII ECONOMICI

- cerere;
- copii ale documentatiei pentru autorizare;
- lista fondurilor arhivistice detinute.
Autorizatia de functionare se elibereaza, contra cost, pentru fiecare serviciu arhivistic
solicitat:
e pastrare §i conservare;
restaurare;
legatorie;
prelucrare arhivistica;
utilizare a documentelor detinute.
Arhivele Nationale asigurd evidenta generala a operatorilor economici autorizati sa
presteze servicii arhivistice prin ,,Registrul operatorilor economici prestatori de servicii
arhivistice”, document cu caracter public, postat pe site-ul institutiei.

Q] revcn 4

in termen de 10 zile, structura Arhivelor Nationale analizeazi documentatia pentru
autorizare depusd si 1ingtiinteazd operatorul economic cu privire la indeplinirea sau
neindeplinirea cerintelor de autorizare.

Daca documentatia depusa pentru autorizare este incompletd sau contine documente
care nu sunt edificatoare asupra indeplinirii cerintelor prevdzute de lege, operatorului
economic i se solicita completarea acesteia. Operatorul economic are obligatia sd transmita
documentatia solicitata in termen de 30 de zile de la primirea instiintarii din partea Arhivelor
Nationale. In caz contrar, intreaga documentatie pentru autorizare se claseaza.
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in cazul in care documentatia pentru autorizare respecta prevederile legale, Arhivele
Nationale comunica operatorului economic data la care se verifica respectarea conditiilor de
autorizare. Aceasta se efectueaza in cel mult 20 de zile de la depunerca completd a
documentatiei pentru autorizare.

Termen de eliberare: in termen de 20 de zile de la data verificarii, Arhivele Nationale
elibereaza autorizatia de functionare, sau instiinteaza operatorul economic asupra motivelor
respingerii cererii.

in termen de 5 zile de la primirea instiintarii care contine motivele de respingere a
cererii, operatorul economic poate depune contestatic la Arhivele Nationale. Rezultatul
contestatiei este adus la cunostinta operatorului economic in termen de 10 zile de la
inregistrarea acesteia.

Operatorul economic autorizat este obligat sa informeze Arhivele Nationale in cazul
pierderii/sustragerii/deteriordrii autorizatiei de functionare, in termen de 5 zile de la data
constatarii acestui eveniment.

D] TAXA SEERICIN)

Daca se solicitd un duplicat al autorizatiei de functionare, operatorul economic
autorizat depune o cerere la care anexeaza:
- dovada publicarii pierderii/sustragerii/deteriorarii autorizatiei de functionare in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea a I1I-a, sau intr-un cotidian de larga circulatie;
- dovada achitarii taxei de eliberare a duplicatului.

gg - eliberare duplicat autorizatie de functionare: — 107 lei.

Daca se solicitd reinnoirea autorizatiei de functionare pentru serviciile arhivistice
prestate de operatorii economici, acesta depune o cerere la structura Arhivelor Nationale in
raza careia isi are sediul social, cu cel putin 90 de zile inainte de expirarea termenului de
valabilitate de 3 ani, la care anexeaza:

- autorizatia de functionare, in original;
- documentatia de autorizare, actualizata, necesara pentru fiecare serviciu arhivistic solicitat.

Pana la reinnoirea autorizatiei de functionare, operatorului economic autorizat i se
elibereaza o adeverinta.

In cazul in care cererea de reinnoire a autorizatiei de functionare are la bazi
schimbarea sediului social principal, adeverinta se elibereaza de catre structura Arhivelor
Nationale unde a fost depusa autorizatia in original.

in cazul fuziunii/divizarii operatorului economic nou-constituit, respectiv operatorului
economic care isi continua existenta, i Se va elibera o noua autorizatie de functionare sau, dupa
caz, isi va reinnoi autorizatia de functionare.

P=] TAXA SEERITT
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2.

AUTORIZATIA DE FUNCTIONARE PENTRU SERVICIUL

ARHIVISTIC DE PASTRARE S| CONSERVARE

cerere;
certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului;

copia certificata a autorizatiei de securitate la incendiu emisa de inspectoratul pentru situatii
de urgenta;

copii certificate ale documentelor care atestd dreptul de proprietate/folosinta asupra
spatiului cu destinatia de sediu social si/sau ca puncte de lucru;

copii certificate ale atestatelor/certificatelor si diplomelor pentru personalul angajat;

copii certificate ale contractelor de munca incheiate intre operatorul economic si personalul
angajat in prestarea de servicii arhivistice;

memoriu de prezentare a caracteristicilor tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor
de depozitare si conservare a arhivelor;

copii ale procedurilor de lucru interne de practica arhivistica pentru pastrarea si conservarea
documentelor;

dovada achitarii taxei de autorizare.

P=] TAXA AESRELIN)

3.

AUTORIZATIA DE FUNCTIONARE PENTRU SERVICIUL

ARHIVISTIC DE RESTAURARE

g

cerere;

certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului;

copia certificata a autorizatiei de securitate la incendiu emisa de inspectoratul pentru situatii
de urgenta;

copii certificate ale documentelor care atestd dreptul de proprietate/folosinta asupra
spatiului cu destinatia de sediu social si/sau ca puncte de lucru;

copii certificate ale atestatelor/certificatelor si diplomelor pentru personalul angajat in
ocupatia de restaurator;

copii certificate ale contractelor de munca incheiate intre operatorul economic si personalul
angajat in prestarea de servicii arhivistice;

memoriu de prezentare a caracteristicilor tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor
de restaurare a documentelor;

copii ale procedurilor de lucru interne de practica arhivistica pentru restaurarea
documentelor;

dovada achitarii taxei de autorizare.

= - 1119 lei.
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4.

AUTORIZATIA DE FUNCTIONARE PENTRU SERVICIUL

ARHIVISTIC DE LEGATORIE

cerere;

certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului;

copia certificata a autorizatiei de securitate la incendiu emiséd de inspectoratul pentru situatii
de urgenta;

copii certificate ale documentelor care atestda dreptul de proprietate/folosinta asupra
spatiului cu destinatia de sediu social si/sau ca puncte de lucru;

copii certificate ale atestatelor/certificatelor si diplomelor pentru personalul angajat in
ocupatia de legator manual;

copii certificate ale contractelor de munca incheiate intre operatorul economic si personalul
angajat in prestarea de servicii arhivistice;

memoriu de prezentare a caracteristicilor tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor
de legare a documentelor;

copii ale procedurilor de lucru interne de practica arhivistica pentru legarea documentelor;
dovada achitarii taxei de autorizare.

P=] TAXA SESRITIN]

5.

AUTORIZATIA DE FUNCTIONARE PENTRU SERVICIUL

ARHIVISTIC DE PRELUCRARE ARHIVISTICA

g

cerere;

certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului;

copia certificata a autorizatiei de securitate la incendiu emisa de inspectoratul pentru situatii
de urgenta;

copii certificate ale documentelor care atestd dreptul de proprietate/folosinta asupra
spatiului cu destinatia de sediu social si/sau ca puncte de lucru;

copii certificate ale atestatelor/certificatelor si diplomelor pentru personalul angajat;

copii certificate ale contractelor de munca incheiate intre operatorul economic si personalul
angajat in prestarea de servicii arhivistice;

memoriu de prezentare a caracteristicilor tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor
de prelucrare, depozitare si conservare a arhivelor;

copii ale procedurilor de lucru interne de practica arhivisticd pentru prelucrarea
documentelor;

dovada achitarii taxei de autorizare.

SEEY 1o
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6.

AUTORIZATIA DE FUNCTIONARE PENTRU SERVICIUL

ARHIVISTIC DE UTILIZARE A DOCUMENTELOR DETINUTE

g

cerere;
certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului;

copia certificata a autorizatiei de securitate la incendiu emisa de inspectoratul pentru situatii
de urgenta;

copii certificate ale documentelor care atestd dreptul de proprietate/folosinta asupra
spatiului cu destinatia de sediu social si/sau ca puncte de lucru;

copii certificate ale atestatelor/certificatelor si diplomelor pentru personalul angajat;

copii certificate ale contractelor de munca incheiate intre operatorul economic si personalul
angajat in prestarea de servicii arhivistice;

memoriu de prezentare a caracteristicilor tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor
de utilizare, depozitare si conservare a arhivelor;

copii ale procedurilor de lucru interne de practica arhivistica pentru utilizarea
documentelor;

dovada achitarii taxei de autorizare.

= -1.119 lei.
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DATE DE CONTACT

DIRECTIA GENERALA ANTICORUPTIE

Adresa: Soseaua Oltenitei nr. 390A, Sector 4, Bucuresti
Telefon: 021.332.26.54, 021.365.35.09
TELVERDE 0800.806.806
Fax: 021.332.36.64
E-mail: relpub.dga@mai.gov.ro, dga_interne@yahoo.com
Web: http://www.mai-dga.ro

DIRECTIA PENTRU EVIDENTA PERSOANELOR SI ADMINISTRAREA BAZELOR
DE DATE

Adresa: Strada Obcina Mare nr. 2, Sector 6, Bucuresti
Telefon: 021.440.27.70, 021.440.24.40, 021.413.54.42
Fax: 021/413.50.49
E-mail: depabd@mai.gov.ro
Web: http://depabd.mai.gov.ro

DIRECTIA REGIM PERMISE SI iNMATRICULARE A VEHICULELOR

Adresa: Soseaua Pipera nr. 49, Sector 2, Bucuresti
Telefon: 021.301.95.70
Fax: 021.232.16.61
E-mail: drpciv@mai.gov.ro
Web: www.drpciv.ro

DIRECTIA GENERALA DE PASAPOARTE

Adresa: Strada Nicolae lorga nr. 29, Sector 1, Bucuresti
Tel: 021.212.56.74
Fax: 021.312.15.00
E-mail: dgp.relatiipublice@mai.gov.ro
Web: www.pasapoarte.mai.gov.ro

INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIEI ROMANE

Adresa: Strada Mihai Voda nr. 6, Sector 5, Bucuresti
Telefon: 021.208.25.25
Fax/Telefon: 021. 316.66.55
E-mail: petitii@politiaromana.ro
Web: http://www.politiaromana.ro

Linie telefonica gratuita unde puteti sesiza faptele de coruptie ale angajatilor M.A.1.
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INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIEI DE FRONTIERA ROMANE

Adresa: Bulevardul Geniului nr. 42 C, Sector 6, Bucuresti
Telefon: 021.316.25.98
Fax: 021.312.11.89
E-mail: pfr@igpf.ro
Web: http://www.politiadefrontiera.ro

INSPECTORATUL GENERAL PENTRU SITUATII DE URGENTA

Adresa: Strada Banu Dumitrache nr. 46, Sector 2, Bucuresti
Telefon: 021.208.61.50
Fax: 021.242.09.90
E-mail: igsu@mai.gov.ro
Web: http://www.igsu.ro

INSPECTORATUL GENERAL PENTRU IMIGRARI

Adresa: Strada Lt. col. Marinescu C-tin nr. 15A, Sector 5, Bucuresti
Telefon: 021.410.00.42
Fax: 021.410.75.01
E-mail: igi@mai.gov.ro
Web: http://igi.mai.gov.ro

DIRECTIA GENERALA PENTRU INDRUMAREA SI CONTROLUL INSTITUTIEI
PREFECTULUI

Adresi: Piata Revolutiei nr.1 A, sector 1, Bucuresti
Telefon: Centrala M.A.l.: 021.303.70.80
Fax: 021.264.86.77
E-mail: petitii@mai.gov.ro
Web: www.apostila.mai.gov.ro

ARHIVELE NATIONALE ALE ROMANIEI

Adresa: Bulevardul Regina Elisabeta nr. 49, Sector 5, Bucuresti
Telefon: 021.315.25.03, 021.312.67.10
Fax: 021.312.58.41, 021.313.18.38
E-mail: secretariat@arhivelenationale.ro
Web: http://www.arhivelenationale.ro

Linie telefonica gratuita unde puteti sesiza faptele de coruptie ale angajatilor M.A.1.
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